A Polgarmesteri Hivatal egységeinek feladatai
I. HATOSAGI ES IGAZGATASI CSOPORT FELADATAI

Korzeti feladatellatasban a rétsagi kistérségbe tartozé 25 telepulés ugyintézést latjuk
el. A telepulések: Rétsag, Alsopetény, Bank, Berkenye, Borsosberény, Didsjend,
Fels6petény, Horpacs, Keszeg, Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nagyoroszi, Nézsa,
Nograd, Nogradsap, Nétincs, ésagérd, Pusztaberki, Romhany, Szatok, Szendehely,
Szente, Tereske, Tolmacs

1) Szocialis Bizottsag miik6déséhez kapcsolédo feladatok ellatasa

2) Igazgatas: feladatok:

szakforditéi és tolmacsigazolvannyal kapcsolatos Ugyintézés

- hagyatéki eljaras

- birtokvédelem

- kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos Ugyintézés

- szocidlis igazgatas (segélyezések, hadigondozas, kdzgyogyellatas,
mozgaskorlatozottak juttatasai)

- allat- és novényvédelmi feladatokkal kapcsolatos Ugyintézés

- kommunalis- és kdrnyezetvédelmi igazgatas

3) Adminisztraciés feladatok ellatasa, nyilvantartasok vezetése a jegyzo
utasitasa szerint

4) Eplteshatosag (korzeti feladatellatas)

telekalakitas engedélyezése

- épitéshatosagi feladatok (épitési, fennmaradasi, bontasi engedélyezéssel és
hasznalatbavételi eljarassal kapcsolatos feladatok

- épitésugyi hatésagi szolgaltatas

- egyéb épitésugyi feladatok

- épitésugyi ellenérzések

- utlgyi igazgatasi feladatok

- telepengedélyezeés

- koézterulet-foglalasi engedélyezés

- fakivagasi engedélyezeés

- zajkibocsatasi hatarérték megallapitas

- helyi épitési szabalyzat és telepulésrendezési terv elkészitésében torténd
kdzremikodés

- muiemlékvédelem

ll. PENZUGYI CSOPORT FELADATAI

1) Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag miikbdéséhez kapcsolédé
pénziigyi feladatok el6készitése és végrehajtasa

2) Koltsegvetesi feladatok ellatasa
- koltségvetési koncepcio készitése

- koltségvetés tervezeés, rendelet és modositasai elkészitése, valamint az ezzel
kapcsolatos feladatok ellatasa



koltségvetési beszamoldk készitése, id6kozi jelentési kotelezettségek
teljesitése

teljes korG konyvelési, szamlavezetési feladatok ellatasa

normativak igénylése, felllvizsgalata

intézmeényi adatszolgaltatas

szerzdések kezelése

kozmi-érdekeltségi hozzajarulasok kezelése

szamlazasok

3) Helyi adéval kapcsolatos ligyintézés

épitményado, kommunalis ado, iparlizési add, gépjarmiado, talajterhelési dij
vonatkozasaban a bevallasok atvétele, feldolgozasa, az add elbirasa,
ellen6rzése, beszedése, behajtdsa, valamint mindezekkel kapcsolatos teljes
kord ugyintézes

méltanyossagi, részletfizetési kérelmek

4) Egyeéb feladatok

mas szerv altal behajtasra atadott tartozasok eldirasa, behajtasa
ado és értékbizonyitvanyok kiadasa

vagyoni igazolasok

szabalysértési birsagok beszedeése,

nyilvantartasi feladatok ellatasa

vagyon- és lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

bérleti szerz6dések készitése, nyilvantartasa

5) Személyzeti és munkaiigyi feladatok ellatasa, kapcsolodé nyilvantartasok
vezetése

lIl. VAROSUZEMELTETESI CSOPORT FELADATAI

1) Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag miikbdéséhez kapcsolodo
varosiizemeltetési feladatok el6készitése és végrehajtasa

2) Varosiizemeltetési feladatok ellatasa

koztemetd mikodtetésével kapcsolatos feladatok

k6zdsségi busz mikdodtetése

kozfoglalkoztatas szervezése

kozterlletek, parkok, terek, utak karbantartdsanak megszervezése,
zoldteruletek karbantartasa

az dnkormanyzati intézmények karbantartasi feladatainak ellatasa
folyamatos kapcsolattartas a szolgaltatokkal

telepllés kdzmuellatasanak figyelemmel kisérése, esetleges intézkedések
a varost érint6 felujitasok karbantartasok megszervezése, ellenérzése
Polgarmesteri Hivatal anyag és arubeszerzései



