Rétsag Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

16/2006. ( XII. 29.) rendelete

Az onkormanyzat és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a helyi dnkormanyzatokrol sz6l6, méodositott 1990.
évi LXV. torvény 18.§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az 6nkormanyzat és szervei
szervezeti és miikodési szabalyairol az alabbi rendeletet alkotja.

I. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1.§. A helyi énkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV. térvény ( tovabbiakban: Otv) rendelkezéseit,
valamint az onkormanyzat és szervei szamara egyes jogszabalyokban megallapitott hataskoreit,
szervezeti és milkodési szabalyait az dnkormanyzat miikodési teriiletén e rendelettel egyiitt kell
alkalmazni.

2.§ (1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Rétsag Varos Onkormanyzata
(2) Az dnkormanyzat székhelye: Rétsag, Rakoczi it 20.

3.8.(1) Rétsag oOnkormanyzata 6nalloan, szabadon, demokratikus modon, széleskorli nyilvanossagot
teremtve intézi a telepiilés koziigyeit,  gondoskodik a helyi kozszolgaltatasokrdl, a helyi
kdzhatalom Onkormanyzati tipusu gyakorlasarol.

(2) Az onkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok a képviseld-
testiiletet illetik meg.
(3) A képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli.

4.§ Az dnkormanyzat jelképei:

(1) Az onkormanyzat cimere: Kerektalpli, osztott mezejii pajzs. Kék mezdben elhelyezett eziist
szinli, haromkaréju falevél. A pajzs talpan lathato két egybefonodo zold dombiv a Cserhat és a
Borzsony talalkozasaban fekvo helység foldrajzi helyére utal.

(2) Az dnkormanyzat zaszldja: Eziist alapszint, 90 x 180 cm-es allo téglalap, az alsd szélén eziist
rojtokkal. A zaszlo fels6 szélétdl 53 cm-re kozépen helyezkedik el az 50 cm szélességli varosi
cimere, felette fekete kontar-betiikkel Rétsag felirat.

(3) Az dnkormanyzati jelképek hasznalatanak maodjat kiilon rendelet allapitja meg.

5.8.(1) Az onkormanyzat hivatalos lapja: a HANGADO mely havonta, a testiileti illést kovetéen
jelenik meg.
(2) Az dnkormanyzat honlapja: www. retsag.hu

II. FEJEZET
A képvisel6-testiilet feladat- és hataskore

6.§ (1) Az 6nkorményzat feladatkorére az Otv. 8.§ (1) —(4) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

(2) Az énkormanyzat kételes gondoskodni az Otv., valamint mas kotelezd feladatok ellatasarol
rendelkez6  torvényekben  meghatarozott feladatokrél, mint alapveté lakossagi
szolgaltatasokrol kiilondsen:

- az egészséges ivovizellatasrol,
- 0vodai nevelésrol,



- altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,

- az egészségligyi alapellatasrdl (haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi) és védondi
ellatasrol

- szocialis alapellatasrol,

felnéttek esetében szocialis raszorultsagtol fliggd pénzbeli €s természetbeni
ellatasok ( rendszeres szocialis segély, idOkoruak jaradéka, lakasfenntartasi tamogatas,
apolasi dij, atmeneti segély, koztemetés, temetési segély, kozgyogyellatas, egészségiigyi
szolgaltatasra valo jogosultsag),

személyes gondoskodas keretébe tartozo alapellatasi formak (hazi
segitségnyujtas, szocialis étkeztetés, csaladsegités),

gyermekek esetében pénzbeli ¢és természetbeni ellatas  (rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatas)

gyermekek napkozbeni ellatasa, az étkeztetés, gyermekjoléti szolgaltatas,
csaladsegités,

- a kozvilagitasrol,

- a helyi kozutak és koztemetd fenntartasarol.

- anemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérol

- a képviselo-testiilet és a polgarmesteri hivatal miikodtetésérol

- az SZMSZ hatalybalépését kovetden Otv. vagy mas torvény modositasa, 0ij torvény alkotasa
miatt jelentkez6 kotelez6 6nkormanyzati feladatokrol.

3)

Az dnkormanyzat az alabbi feladatokban maga hatarozza meg — a lakossag igényei alapjan,

anyagi lehetdségeitdl fliggden — mely feladatokat, milyen mértékben és modon lat el,

kiiléndsen:

- tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokrol,

- koztisztasagi és telepiiléstisztasagi feladatokrol,

- telepiilési hulladékkezelésrol,

- a helyi kozteriiletek fenntartasa,

- csatorndzas, csapadékviz-clvezetési feladatokrol, helyi vizrendezésrél és vizkarelharitasrol,

- helyi kozutak biztonsagos kozlekedésre alkalmas, tisztan tartasardl, a ho eltakaritasanak és az
ut sikossag elleni védekezésének biztositasarol, a helyi kozat forgalmanak biztonsagat
veszélyeztetd helyzet elharitasardl,

- telepiilésfejlesztés,

- telepiilésrendezés,

- az épitett és természeti kdrnyezet védelme,

- a lakasgazdalkodas,

- honvédelmi felkésziilés és az orszag mozgositas egyes feladatairol,

- polgari védelmi feladatok ellatasarol,

- kdzhasznu foglalkoztatas szervezésérol,

- az allati hullak artalmatlanna tételérdl, a belteriileten a kobor ebek befogasardl, 6rzésérdl,
értékesitésével, vagy megsemmisitésével kapcsolatos feladatokrol, az emberre egészségiigyi
szempontbol veszélyes, valamint az allatdllomany egészségét veszélyeztetd, betegség
tiineteit mutatd, vagy betegségre gyanus ebek és macskak kartalanitas nélkiili kiirtasarol, az
ebek veszettség elleni kotelez6 védboltasanak megszervezésérol,

- a lakossag miivelddése érdekében helyi kozosségi tér biztositasarol,

- a felnott lakossag és az ifjusag altalanos nyilvanos konyvtari szolgaltatasarol,

- a sporttevékenység tamogatasarol,

- a foglalkoztatas megoldasaban vald kozremtikddés,

- az SZMSZ hatalybalépését kovetden Otv. vagy mas torvény modositasa, 1j torvény alkotasa
miatt jelentkezé dnkormanyzati feladatokrol.

(4) Az onként vallalt feladatok ellatasanak mértékérdl az éves koltségvetés elfogadasakor a
fedezet biztositasaval egyidejiileg dont.
(5) Az onkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha

a) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kotelezben elGirt feladat- és hataskorok ellatasat,

b) ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak.

¢) nem tartozik mas szerv kizarélagos feladat-és hataskorébe,



(6) Az Onkormanyzat a feladatai korében tdmogatja a lakossadg onszervez0do kozosségeinek a

tevékenységét, egyiittmiikodik e kozosségekkel.

7.8 A képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik:

8.§ ()
2

9.§ (1)
(2)
10.§ (1)

2
3)

rendeletalkotas,

szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa,

torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas,

helyi népszavazas kiirasa,

onkormanyzat  jelképek, kitiintetések ¢és elismeré cimek — meghatarozasa,
hasznalatuk szabalyozasa , diszpolgari cim adomanyozasa,

gazdasagi  program ¢és koltségvetés megallapitasa, végrehajtasukrol szolo
beszamolo elfogadasa,

Oonkormanyzati tulajdonnal valo rendelkezés,

telepiilésrendezésit terv jovahagyasa,

hitelfelvétel,

kotvénykibocsatas,

gazdasagi tarsasag alapitas, meglévo tarsasagba tagként valo belépés,

Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdek-képviseleti szervezethez
valo csatlakozas,

intézmény alapitas, megsziintetés, atszervezeEs,

kozterilet elnevezés, emlékmu allitas,

megallapodas  kiilfoldi Onkormanyzattal vald egyiittmlikodésrél, nemzetkdzi
onkormanyzati szervhez vald csatlakozas,

eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal,

véleménynyilvanitas olyan ligyben, amelyben a térvény az érdekelt Onkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja eld,

a telepiilési képviseld, a polgarmester Osszeférhetetlenségi ligyében vald dontés,

az Otv.33/A. § (2) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott hozzajarulas,

a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés.

amit torvény a képvisel6-testiilet at nem ruhazhatd hataskorébe utal.

A képviseld-testiilet — polgarmesterre és bizottsagokra - atruhazott hataskoreit a 2. szamu
melléklet tartalmazza.

A képviselo-testillet az atruhazott hataskor gyakorldjanak utasitdsokat adhat, dontését
feliilvizsgalhatja, a hataskort visszavonhatja, illetéleg a hataskor gyakorlojat beszamoltathatja.

II1. FEJEZET
A telepiilési képviselo

A telepiilési képvisel6 a az dnkormanyzati feladat- és hatdskorok megvaldsitasaért, illetdleg
a telepiilés egészéért vallalt felelosséggel vesz részt valasztoi érdekeinek képviseletében.
A telepiilési képviselok név €s cimjegyzékét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A telepiilési képviselok jogai és kotelezettségei azonosak.

A telepiilési képvisel6 az alakulo iilésen, illetve megvalasztasat koveto iilésen eskiit tesz.

A telepiilési képviseld jogai:

a) részt vehet a képvisel6-testiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében és ellendrzésében.

b) képviselo-testiilet iilésén, a polgarmestertdl, alpolgarmestertdl, jegyzotdl, a bizottsag
elnokétdl oOnkormanyzati iigyekben felvilagositast kérhet, melyre az  {ilésen, vagy
legkésobb 15 napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni,

c¢) kezdeményezheti, hogy a képviselo-testillet vizsgalja felil bizottsdganak, a
polgarmesternek - a képviselo-testiilet altal atruhdzott - onkormanyzati iigyben hozott
dontését,

d) igényt tarthat irdsban benyujtott hozzaszolasanak jegyzokonyvhoz csatolasara,



e) tanacskozasi joggal részt vehet a képviselO-testiilet bizottsagainak iilésén,

f) javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkorébe tartozod ligy megtargyalasat,
amelyet a bizottsag legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyalasara a képvisel6t meg
kell hivni,

g) megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet,

h) kozérdekii ligyben kezdeményezheti a polgarmesteri hivatal intézkedését, amelyre a hivatal
15 napon beliil érdemi valaszt koteles adni,

1) igényelheti a polgarmesteri hivataltdl a képvisel6i munkajahoz sziikséges tajékoztatast,
ugyviteli kdozremiikodést, valamint megbeszéléshez, tanacskozashoz sziikséges helyiség
biztositasa

j) a képviseldi megbizatas ellatasaval Osszefiiggd tiszteletdij és koltségtéritésre jogosult,
melynek mértékét kiilon dnkormanyzati rendelet tartalmazza.

(4) A telepiilési képviseld koteles:

a) a képviseld-testiilet munkajaban, a testiileti dontések elokészitésében részt venni,

b) irasban vagy szdban a polgarmesternél vagy bizottsag elnokénél elézetesen bejelenteni, ha
a testiileti vagy bizottsagi iilésen nem tud megjelenni, illetéleg egyéb megbizatasanak
teljesitése akadalyba {itkozik,

c) a képviseldi tevékenység soran tudomasara jutott allami szolgalati és lizleti titkot a
vonatkoz6 rendelkezések szerint megdrizni,

d) bejelenteni - dontés hozatal el6tt - személyes érintettségét.

e) megbizolevelének atvételétdl, majd ezt kdvetden minden év januar 1-jét6l szamitott 30
napon beliil vagyonnyilatkozatot tenni, melyhez csatolni kell a vele k6zos haztartasban
€16 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat.

IV. FEJEZET
A képviseld-testiilet miikodése

1. A képviselo-testiilet

11.§. A képvisel6-testiilet dnkormanyzati feladatait a polgarmester, bizottsagai, a képviseld-testiilet
hivatala itjan, valamint a telepiilési képviselok kozremiikodésével latja el.

12.§ A képviselo-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egytitt 10 fo.

13.§ (1) A képvisel6-testiilet sziikség szerint, illetve sajat munkaterve alapjan évenként legalabb 6
iilést tart.

(2) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester hivja
0ssze.

(3) A polgarmester és alpolgarmester tartos akadalyoztatasa esetén az képviseld-testiilet iilését
az Egészségiigyi, Szocialis és Kornyezetvédelmi Bizottsag elndke (akadalyoztatasa esetén
a Miivel6dési, Oktatasi és Sportbizottsag elndke) hivja Ossze.

(4) Képviselo-testiilet iilését 6ssze kell hivni harom telepiilési képviseld vagy a képviseld-testiilet
bizottsaganak  irasbeli inditvanyara. Az inditvanynak tartalmaznia kell az f{ilés
Osszehivasanak indokait, a napirendi javaslatot, az eldterjesztd személyét, az eléterjesztés
torvényességi észrevétellel ellatott dontési javaslatat.

(5) A polgarmester a (4) bekezdésben szerepld inditvany benyujtasatol szamitott 8 napon beliil

koteles az iilést dsszehivni.

2. A képviselo-testiilet munkaterve

14.§ (1) A képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan dolgozik. A munkaterv tervezetet a polgarmester
késziti el6 €s a targyévet megel6z6 év december havi {ilésen terjeszti eld.
(2) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni
- valamennyi képvisel6tol,
- Onkormanyzati intézmények vezetditol,



- a kisebbségi 6nkormanyzatok vezetditol
3) A Munkaterv tervezetbe fel nem vett napirendi javaslatokrol a képviseld-testiiletet
tajékoztatni kell.
(4) A munkaterv tartalmazza:
a) a testiileti iilések id6pontjait, napirend;eit.
b) a napirendi pontok elbterjesztoit.
¢) a napirendek elokészitésében kdzremiikodo bizottsagok megnevezését.
d) az egyes napirendek targyalashoz meghivandokat.
e) egyéb esetleges szervezési feladatokat.
(5) A munkatervet év kozben sziikség szerint az ilitemezhetd napirendekkel ki kell egésziteni.

3. A képviselo-testiilet nyilvanos és zart iilése, hatarozatképesség

15.§ A képviselo-testiilet iilése nyilvanos, melyr6l hang-, film-, vagy videofelvétel szabadon
készitheto.

16.§ (1) A képviselo-testiilet zart iilést tart:

a) valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, illetdleg visszavonasa, fegyelmi
eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa, és allasfoglalast igénylo személyi ligyek
targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele.

b) onkormanyzati hatdsagi, 0sszeférhetetlenségi és kitiintetési tigy targyalasakor.

c¢) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalaskor

(2) A képviseld-testiilet mindsitett tobbségi szavazattal zart {ilést rendelhet el:

a) vagyonaval val6 rendelkezés és

b) kiirt palyazat elbiralasakor, ha a nyilvanos targyalas {izleti érdekeit sértené.

(3) Zart tlésen a képviselo-testiilet tagjai, a jegyz0, tovabba meghivasa esetén az érintett és a
szakért, valamint a jegyzo altal - a polgarmester egyetértésével - kijelolt hivatali dolgozo
vehet részt.

17.§ (1)A képviselo-testiilet iilése hatarozatképes, ha a testiilet tagjai koziil 6 f6 jelen van.
(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szamu képviseld nincs jelen, akkor az {ilés hatadrozatképtelen.
A hatarozatképtelen képviselo-testiileti iilést 8 napon belill ugyanazon napirendek
megtargyalasara tijra 6ssze kell hivni.

4. A képviselo-testiilet 6sszehivasanak rendje

18.§ (1) A képviselo-testiilet tagjait az iilés helyének, napjanak és kezdési idépontjanak, a napirend
targyanak és eldaddjanak megjelolését tartalmazd meghivoval kell 6sszehivni. A meghivo
mellé csatolni kell az irasbeli eloterjesztéseket is.

(2)A testiileti iilésre sz6l6 meghivot és eldterjesztéseket a képviselO-testiilet iilésének napjat
megel6zéen 6 nappal elébb ki kell kézbesiteni.
(3) A képviselo-testiilet azonnali dontését igényld ligyekben a rendkiviili testiileti iilés egyéb
modon, barmely idépontban is 6sszehivhato.
(4) A képviselO-testiilet {ilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a) ajegyzot,
b) azoknak a bizottsagoknak a nem képvisel6 tagjait amely bizottsdgokat a napirend érint,
¢) cigany és szlovak kisebbségi Onkormanyzat elnokét,
d) egyéni valasztokeriilet orszaggytilési képviseldjét
¢) a napirendek elGterjesztoit
f) a Varos Diszpolgéarat.
g) a polgarmester eseti dontése alapjan azt a személyt, akinek a jelenléte a napirend
megtargyalasadhoz sziikséges.
(5) A tanacskozasi joggal meghivottak részére a meghivdoval egyiitt azokat az elbterjesztéseket
kell megkiildeni, melyhez a meghivas kapcsolodik.
(6) A képvisel6-testiilet iilésére meg kell hivni:



a) az onkormanyzat intézményeinek vezetoit
b) akiket a polgarmester indokoltnak tart
(7) A képviseld-testiilet {ilésérdl a nyilvanossagot
a) a meghivo hirdetétablakon torténd kifliggesztésével,
b) a Hangad6 cimi Gjsagban és
¢) az donkormanyzat honlapjan torténd kozléssel értesiteni kell.

5. A képviselo-testiilet iillésének vezetése

19.§ (1) A képviselo-testiilet tilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester vezeti.

(2) A polgarmester ¢és alpolgarmester egyiittes akadalyoztatasa esetén a telepiilési képviselok az
alabbi sorrendben latjak el az tilés elndkének teenddit:
a) Egészségligyi, Szocialis és Kornyezetvédelmi Bizottsag elnoke,
b) Miivel6dési, Oktatasi és Sport Bizottsag elndke
c) Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag elnoke.

(3) A polgarmester akadalyoztatasanak mindsiil az is, ha személyére vonatkozoan kizarasi ok
meriil fel.

20.§ Aziilésvezetd feladatai és jogositvanyai:

a) megallapitja - figyelemmel kiséri- a hatarozatképességet, megnyitja és berekeszti az iilést,

b) el6terjeszti a napirendi javaslatot,

c¢) napirendi pontonként megnyitja, illetdleg lezarja a vitat, szavazasra bocsatja a dontési
javaslatotokat,

d) a hosszlira nyult vita esetén inditvanyozza a hozzéaszolasok id6tartamanak korlatozasat
vagy a vita lezarasat,

e) a képviseldk és tanacskozasi joggal meghivottak részére megadja a szot

f) figyelmezteti a hozzaszolot, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol; figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonja a szot, aminek eredményeként az illetd személy
ugyanazon ligyben mar nem szoélalhat fel,

g) a tanacskozas folytatasat akadalyozd, menetét befolyasolo uj koriilmény felmeriilésekor
az iilést felfiiggesztheti vagy berekesztheti,

h) biztositja az iilés zavartalansaganak rendjét, rendreutasithatja azt, aki az iilésen méltatlan
magatartast tanlsit.

1) ismételt rendzavaras esetén, figyelmeztetés utan a terem elhagyasara kotelezheti a
rendbontot.

j) napirend utan kozérdekii ligyben - maximum 5 perc id6tartamban- megadja a szot a
jelenlévo allampolgaroknak.

6. Napirend megallapitasa

21.§ (1) Napirendek targyaldsa eldtt a két iilés kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl, az
onkormanyzat érdekében ¢és képviseletében  végzett munkardl szo6ld polgarmesteri
tajékoztatot a képviselo-testillet tudomasul veszi, valamint dont a lejart hatarideji
hatarozatok végrehajtasarol szolo beszamol6 elfogadasarol.

(2) A képviselok az (1) bekezdés szerinti tajékoztatdt és beszamolot érintd kérdést intézhetnek a
polgarmesterhez, amire az iilésen targyszeri valaszt kell adni. A képviseloknek témanként
egy alkalommal, maximum 3 perc, tobb téma esetén maximum 10 perc hozzaszolasi
lehetdséget kell biztositani véleménytlik kifejtésére.

(3) A Kképviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel napirend eldtti felszolalast

engedélyezhet a képviselének. A napirend eldtti hozzaszolasi szandékot az llés
meghivoban szerepld kezdési idOpontja eldtt legalabb 10 perccel be kell jelenteni a
polgarmesternek.

22.§ (1) Az iilés napirendjére az iilésvezetd tesz javaslatot, mely elfogadasarol a képviseld-testiilet
vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel dont.



(2) Az iilésvezeto koteles napirendi javaslatként a testiilet elé terjeszteni az SZMSZ elGirasainak
megfeleléen benyujtott  eldterjesztéseket, tovabba a megel6zé iilés utan érkezett
torvényességi észrevételt.

(3) Meghivon nem szerepld napirend felvételérdl, illetdleg meghivon, munkatervben szerepld
napirend levételérdl a napirendek elfogadasa el6tt a képviselO-testiilet  egyszer(i
szOtobbséggel, vita nélkiil dont.

(4) A napirend felvételére vonatkozd javaslat eléterjesztésekor jelezni kell, hogy azt a
bizottsagok targyaltak-e, illet6leg irasbeli vagy szobeli elbterjesztésre vonatkozik.

(5) A (3) bekezdés szerinti javaslat legfeljebb 2 perces indoklassal terjeszthet6 eld.

(6) Elbterjesztés  az elGterjesztd tavolléte esetén csak a képviseld-testillet egyszerii
szotobbséggel hozott dontésével tlizhetd napirendre.

23.§ (1) A napirendi pontok targyalasanak sorrendjét altalaban az alabbiak szerint kell meghatarozni:
a.) Rendeleti javaslatok;

b.) Hatarozati javaslatok;

¢) Tajékoztatok;

d) Felvilagositas kérések

e) Kozérdekl bejelentések, valamint egyéb, dontést nem igénylé felvetések, javaslatok.
(2) Napirendek (1) bekezdés szerinti sorrendjétdl a testiilet indokolt esetben eltérhet.

7. Eloterjesztések

24.§ (1) A képviselo-testiilet elé keriild eldterjesztések fobb fajtai:

a) munkatervi napirendi pont és egyéb dontést igénylé ligy targyalasabol kdvetkezd, dontést
igénylé javaslatok, amelyek Onkormanyzati rendelet megalkotasara, valamint hatarozat
meghozatalara iranyulnak,

b) tajékoztatok, amelyek informacidt adnak a testiilet részére és tudomasulvételt igényelnek.

(2) Az (1) bekezdés szerinti eléterjesztés kezdeményezésére jogosult:

a.) polgarmester, alpolgarmester,

b) témakor szerinti illetékes bizottsag,

¢) barmelyik képviseld,

d) a jegyzo,

e) kisebbségi dnkormanyzatok elnokei

(3) A testiileti dontést igénylo eloterjesztések csak az adott témaban érintett bizottsag(ok)
véleményének és jegyz0 torvényességi észrevételének ismeretében tiizhetd napirendre.

(4) Eloterjesztés a képviseld-testiilet elé irasban nyujthato be.

(5) Szobeli eléterjesztés kivételesen, a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel hozott dontése
alapjan targyalhato. Szobeli el6terjesztésnek kell tekinteni a testiileti {ilés napjan kiosztott
irasos eldterjesztést is.

(6) A szobeli eléterjesztés alapjan hozando dontés szo szerinti megfogalmazasanak idejére az
iillésvezeto az iilést felfliggesztheti.

25.§ Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell:
a) atargyalando témakor targyilagos és tényszerii bemutatasat;
b) az elézményeket, kiilondsen a témaban hozott korabbi testiileti dontéseket, azok végrehajtasat;
c) alehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat,
d) az alternativak indokait
e) a hatarozati javaslatot

f) a hatarozat végrehajtasaért felelés személy és a hataridé megjelolését.

8. Napirendek targyalasa



26.§ (1) A napirendi pont targyalasa el6tt az eléterjesztd maximum 5 perces szobeli kiegészitést tehet.
(2) A szbbeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli elGterjesztést, ahhoz képest 0j
informaciokat kell tartalmaznia.

27.§ (1) A napirend targyalasa sordn eldszor a targy szerint illetékes bizottsag véleményét a

kisebbségi véleménnyel egyiitt kell ismertetni.

(2) A bizottsagi vélemény ismertetése utan a képviselok a tanacskozasi joggal meghivottak az
el6terjesztohoz kérdést intézhetnek.

(3) A bizottsagi vélemény nyilvanitas és kérdések utan elészor a képviseloknek a jelentkezés
sorrendjében, azt kovetden a tanacskozasi joggal megjelenteknek kell megadni a szot.

(4) Az cldterjeszté a javaslatat, illetve a képviseld a modositdé javaslatat a vita bezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(5) Napirendenként ugyanazon  képviseld és meghivott hozzaszolasanak id6étartama nem
haladhatja meg a 10 percet.
Jelent6s napirendek targyalasakor a képviselG-testiilet barmely tagjanak javaslataira a
hozzaszolasok idétartamnak korlatozasat vita nélkiil, egyszera szotobbséggel feloldhatja.

(6) Ha ugyanaz a személy ugyanazon napirenddel kapcsolatban masodszor is hozzaszolasra
jelentkezik, az iilésvezeté a masodik hozzaszolas idGtartamat 2 percre korlatozhatja.

(7) A képviselo-testiilet esetenként és vita nélkiil egyszerii szotobbséggel dont arr6l, hogy az
ilésen megjelent polgaroknak ad-e hozzaszolasi lehetdséget.

28.§ Az elbterjesztét a vita végén megilleti a zarszo joga, amelynek keretében valaszol a vitaban
elhangzottakra, igy a modositd, kiegészitd  javaslatokkal kapcsolatban is ismertetheti
allaspontjat.

9. Dontéshozatal

29.§ (1) A képviselo-testiilet dontéseit altalaban egyszerli szotdobbséggel hozza, a jelenlévok tobb, mint
felének egybehangzo szavazataval.
(2) Mindsitett tobbség, a megvalasztott képviselok tobb mint felének, 6 fOnek egybehangzo
szavazata szlikséges:
a) rendeletalkotas;
b) szervezetének kialakitasa és miikddésének meghatarozasa;
c) torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés megbizas;
d) dnkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz érdekképviseleti szervezethez valo
csatlakozas, kilépés;
e) megallapodas kiilfoldi onkormanyzattal valo egylittmiikddésrol, nemzetkdzi onkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas;
f) intézmény alapitas, megsziintetés;
g) képvisel6 kizarasa (elfogultsag esetén) a dontéshozatalbol,
h) énkormanyzati tulajdonnal val6 rendelkezés;
i) hitelfelvétel;
j) helyi népszavazas kiirasa;
k) kozteriilet elnevezése, emlékmi allitasa;
1) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal.
m) hataskor gyakorlas atruhazas és visszavonas:
n) gazdasagi program, koltségvetést érinté modositas;
0) testiilet feloszlatasanak kimondasahoz;
p) kereset benytjtasa a polgarmester ellen az Otv. 33/B.§. (1) bekezdésében meghatarozott
esetben.

10. Kizaras a dontéshozatalbol

30.§ (1) A képviselo-testiilet dontéshozatalabdl kizarhatoé az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az



gy személyesen érinti.

(2) A telepiilési képviseld koteles bejelenteni, a személyes érintettséget.

(3) A kizarasrél az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely képviseld
javaslatara a képviseld-testiilet mingsitett tobbséggel dont.

(4) A kizart telepiilési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

10. A szavazas rendje és modja
31.§ A képviselo-testiilet a vita lezarasa utan rendeletet alkot vagy hatarozatot hoz.
32.§ A szavazas el6tt a jegyz0 torvényességi észrevételt tehet.

33.§ (1)Az iilés elndke a napirend targyaldsa soran eléterjesztett és a vitaban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6szor a modosito és kiegészité inditvanyokat
az elhangzas sorrendjében, majd az eldterjesztésben szerepld eredeti javaslatot kell
szavazasra bocsatani.

(2) A végszavazas elbtt, az elfogadott modositéd inditvanyokat is tartalmazo hatarozati javaslat
szoszerinti szovegét ismertetni kell.

34.§ (1) képviselo-testiilet dontéseit altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.
(2) A képviselok igenlé vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazasban, illetdleg
tartozkodasukat fejezik ki. A jelenlévo - dontésbdl ki nem zart - képviseld a szavazasban
koteles részt venni.

35.§ (1) A nyilt szavazas szamszer{isitett eredményét az iilésvezetd allapitja meg, hangosan kimondva
az igen, nem szavazatok és tartozkodok szamat.
(2) A javaslat elfogaddsdhoz — mindsitett tobbséget igényld dontés kivételével - a jelenlévo
képvisel6k tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.
(3) Ha a nyilt szavazas soran szavazategyenl6ség all eld, (a jelenlévok fele igennel, a fele pedig
nemmel szavazott) a vitat tovabb kell folytatni, s ha ez sem vezet eredményre, a témat a
kovetkezo iilés napirendjére kell tizni.

36.§ (1) A képviselo-testiilet barmely képviseld kezdeményezésére egyszerli szotobbséggel
névszerinti szavazast rendelhet el.
(2) A névszerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képviselot személy
szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban rogziti.
A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti, melyet a jegyzokonyvhoz
kell csatolni.

37.§ (1) A képviselO-testiilet titkos szavazast tarthat a 16.§ (1) és (2) bekezdésében meghatarozott
iigyekben.
(2) A titkos szavazasrol a polgadrmester, vagy barmely képviseld inditvanyara a testiilet vita
nélkiil, egyszerli szotobbséggel dont.

3) A titkos szavazas lebonyolitasat a képviselo-testiilet alakulo iilésén a képviseld-testiilet
mandatumanak idejére megvalasztott 3 tagli szavazatszamlalo bizottsag bonyolitja le.
4 A titkos szavazds szavazolapon torténik. A szavazdlapnak tartalmaznia kell az

eldontendé kérdést és arra adhatd “igen”, “nem” és “tartozkodom” valaszlehetdségek
jelolésére szolgalo kort vagy négyzetet.

&) A tobbes jeloléssel jar6 személyi ligyekben tartando titkos szavazas esetén a
szavazOlapon egymas alatt ABC sorrendben kell feltiintetni a jeloltek nevét és mellette a
haromféle valaszlehetoséget.

(6) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil, mely tartalmazza a szavazas helyét,
napjat, kezdetét és végét, a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét, jeloltenként a
szavazas eredményét és a szavazas soran felmeriilt egyéb koriilményeket.

(7) Titkos szavazasnal szavazategyenloség esetén a 35.§ (3) bekezdés eldirasait kell alkalmazni.
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11. A képviseld- testiilet dontései

38.§ (1) A képviselo-testiilet
a) rendeletet alkot,
b) hatarozatot hoz.

39.§ (1) Rendelet alkotast a képviseld, a bizottsagok elndkei, a polgarmester, a jegyzo és kisebbségi
onkormanyzat testiilete irasban kezdeményezheti.

(2) A amennyiben a rendelettervezetet targyalasra alkalmas modon nyudjtjak be, azt a
polgarmester koteles a soron kdvetkezo iilés napirendi javaslataba felvenni.

(3) Amennyiben a szabalyozando kérdés targya lehetové teszi, az {ilésvezetd inditvanyozhatja,
hogy a testiilet elobb foglaljon allast a rendeletalkotas sziikségességérél, fobb elveirdl, az
elokészités menetérdl és feleldsérol.

(4) A Kképviseld-testillet meghatarozhatja a rendelet- tervezet lakossagi forumon torténd
ismertetését, valamint a kétfordulos targyalasat is.

(5) Rendeletalkotas esetében a képviselO-testiilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és
részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkozo polgarmesteri vagy bizottsagi inditvanyrol a
testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) A rendelet-tervezet szakszeri elokészitésrél a jegyz6 gondoskodik a targy szerint illetékes
bizottsagok kozremiikddésével.

40.§ (1)A képviselo-testiilet altal alkotott rendeletek jeldlése: Rétsdg Véaros Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének ..../200..(200..,.....ho....nap) (kihirdetés datuma) rendelete, a rendelet
targyanak feltiintetésével.

41.§ (1) A képviselO-testiilet altal megalkotott dnkormanyzati rendeletet ki kell hirdetni.

(2) Az onkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszeriien megalkotott ¢és alairt rendelet
onkormanyzati hirdetétablan val6 elhelyezéssel torténik.

(3) A rendelet kihirdetésének idGpontja a kozszemlére tétel — a rendelet polgarmesteri hivatal
hirdet6tablajan torténd kifliggesztésének — napja.

(4) A hirdet6tablan el nem helyezhet6 nagy terjedelmii rendeletek esetében a rendelet elsd
oldalait kell kifiiggeszteni, utalva arra, hogy a rendelet teljes szovege a Polgarmesteri Hivatal
23. szamu irodajaban, illetdleg a varos honlapjan megtekinthetd.

(5) Az onkormanyzati rendeleteket a varos internetes honlapjan legkés6bb a kihirdetés napjat
kdvetd napon el kell helyezni.

(6) A HANGADO-ban a rendelet kivonatosan is megjelentethetd.

(7) A megalkotott rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasarol jegyz6 gondoskodik .

42.§ (1) A képvisel6-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a testiilet dontését szd szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos megnevezését.
2) A képvisel6-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:
- a két iilés kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl szolo tajékoztatorol és a lejart hatarideji
hatarozatok végrehajtasarol szol6 beszamolorol
- a napirend meghatarozasrol,
- igyrendi kérdésekrol,
- képviseldi felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasrol.
(3) A hatarozatok jelolése: évente 1-el kezd6dd sorszam/évszam utan
hatarozat"
(4) A szamozott hatarozatokat jegyzokonyvi kivonati forméaban az érintetteknek meg kell
kiildeni.
(5) A hatarozatok nyilvantartasa és kozlése a jegyz6 feladata.

n

Képviselo-testiileti

12. A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve
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43.§ (1) A képviselo-testiilet iilésérdl az ehhez késziilt hangfelvétel alapjan jegyzokonyvet kell
késziteni.
(2) A képviselo-testiilet iilésérdl készitett hangfelvételt 1 évig meg kell 6rizni.
(3) A testiilet esetenként kiilon dontéssel is meghatarozhatja, hogy egyes napirendek
hanganyagat az (1) bekezdésben foglaltaktol eltéréen, mely idépontig kell megorizni.

44.§ (1) A testiileti iilés jegyzokdnyve tartalmazza:

a) az iilés helyét, idépontjat;

b) a megjelent képviselok és meghivottak nevét;
c) a targyalt napirendi pontokat,

d) atanacskozas Iényegét,

e) a szavazas szamszerisitett eredményét

f) a hozott dontések pontos megfogalmazasat,

g) atestiileti iilés fontosabb eseményeit
(2) Barmely képviseld kérheti, hogy hozzaszolasa vagy annak egy része, szoszerit keriiljon a

jegyzokonyvbe.

(3) A jegyzOkonyv mellékletei:
a) a meghivo,
b) a jelenléti iv,
c) a megtargyalt irasos el6terjesztések,
d) az irasban benyujtott hozzaszolasok,
e) egyéb irasos inditvanyok.

(4) A jegyzOkonyvet az iilésvezeto és a jegyz0 irja ala.

(5) A jegyzOkonyv eredeti példanyat mellékleteivel egyiitt a hivatal kezeli, évente bekotteteti és
elhelyezi az irattarban.

(6) A jegyzOkonyv masolati példanyat mellékleteivel egyiitt 15 napon beliil megkell kiildeni
torvényességi ellenérzés végett a Nograd Megyei Kozigazgatasi Hivatalnak.

(7) A nyilvanos testiileti {ilésr6l késziilt jegyzOkonyvet és a hivatal vagy Onkormanyzati
intézmény altal készitett elGterjesztéseket 15 napon beliil a varos internetes honlapjan
kozz¢€ kell tenni.

(8) A nyilvanos ilésrél késziilt jegyzokonyvet és mellékleteit az allampolgarok iligyfélfogadasi
idében megtekinthetik.

(9) A zart iilésrol készitett kiilon jegyzOkonyvbe, valamint az {ilés irasos (és hang) anyagaba a

16.§ (3) bekezdésében felsoroltak tekinthetnek be. A zart iilés jegyzokonyvét és irasos
anyagit az altalanos szabalyok szerint, de elkiilonitve kell tarolni és meg0rizni.

13. Felvilagositas-kérés szabalyai

45.§ (1) A képviselok az iilésen a polgarmestertdl, az alpolgdrmestertdl, a bizottsagok elnokeitol
valamint a jegyzotol- onkormanyzati feladatkdriikbe tartozo témaban- irasban felvilagositast
kérhetnek.

(2) Felvilagositas kérésnek az a kérdés, illetve problémafelvetés tekinthetd, amely szoros
kapcsolatban all az dnkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illet6leg valamely iranyitasa alatt
allo szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél lehetdleg az iilés eldtt legalabb 3 nappal irasban
kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben el6irt hataridon tal vagy az iilésen
nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen érdemi valaszt adni, ha a
valaszadas el6zetes vizsgala tot nem igényel. Ellenkezd esetben a felvilagositast kérd
képviselonek az ilést kovetd 15 napon beliil irasban kell valaszolni. A vélaszt elfogadasarol a
testiilet soron kdvetkezd iilésén dont.

(5) Az iilésen a felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasarol el6szor a felvilagositast kérd
képviseld nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, arrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.
Amennyiben a testiilet a valaszt elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés targyanak bizottsagi
kivizsgalasat, melyben a felvilagositast kérd képviseld is részt vehet.
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V.FEJEZET
Bizottsagok

46.§ (1) A képviseld-testiilet bizottsagai el6készitd, véleményezd, javaslattevd, ellendrzési
feladatokat ellatd - a képviseld-testiilet altal onkormanyzati tigyekben dontési jogkorrel is
felruhazhato -, egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott testiileti szervek.

(2) A képviselo-testiilet a fontosabb 6nkormanyzati feladatokra a kovetkez6 allando bizottsagokat
hozza létre:
- Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
- Egészségiigyi, Szocialis és Kornyezetvédelmi Bizottsag
- Mivelodési, Oktatasi és Sport Bizottsag

47.§ (1) A bizottsagok taglétszamat és személyi Osszetételét a bizottsagi munka hatékonysaganak

szempontjai hatarozzak meg.

(2) A képviselo-testiilet a bizottsagok 1étszamarol, Osszetételérdl a megalakulasakor dont,
azonban sziikség esetén barmelyik képviseld inditvanyara azt modosithatja.

(3) A bizottsag elnokének valamint kiils6 tagjainak megvalasztasara a képvisel6k tesznek
javaslatot.

(4) A bizottsagok képviseld és nem képvisel0 tagjainak jogai és kotelezettségei azonosak.

(5) A megvalasztott bizottsagok személyi Osszetételét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

(6) A bizottsagok feladat és hataskorét az 4. szamt melléklet tartalmazza.

48. §(1) A bizottsag tagjai koziil elnokhelyettest valaszt.
(2) A bizottsag elndkének akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes latja el feladatai.
2) A bizottsdg részletes belsé milkddési szabélyait - az Otv. és az SZMSZ kereti
kozott- maga allapitja meg.

49.§ (1) A bizottsag iilését az elnok hivja Ossze a bizottsag altal meghatarozott modon és formaban.
(2) A bizottsagot 10 napon beliili idépontra 0ssze kell hivni a polgarmester vagy a bizottsagi
tagok egyharmadanak napirendi javaslatot is tartalmazo inditvanyara.
(3) Tobb bizottsag feladatkorét is érintd iigy napirendre tlizése esetén a bizottsagok elnokei
megallapodhatnak adott téma egyiittes iilés keretében torténo targyalasarol.
(4) A bizottsagi lilések idOpontjardl, a targyalandd napirendrél a polgarmestert, a jegyzot és
képviseldket értesiteni kell.

50.§ (1) A bizottsag iilése hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsagi tagok t6bb mint a fele

jelen van.

(2) A bizottsag feladat és hataskorébe tartozo kérdésekben egyszerii szotobbséggel dont.

(3) A Dbizottsdg hatarozathozatalara a képviseld-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.

(4) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhatd az, akit vagy akinek hozzatartozojat személyesen
érinti az ligy. A személyes érintettségét az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrdl az elnok
esetében a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

51.§ (1) Elbterjesztés az eldterjesztd tavolléte esetén csak a bizottsag egyszerii szotobbséggel hozott
dontésével tlizhetd napirendre.
(2) A bizottsag napirenddel kapcsolatos dontését, allasfoglalasat a a kisebbségi véleményekkel
egylitt a testiileti ilésen ismertetni kell.

52 § (1) A bizottsag dontésének kiadmanyozdja a bizottsag elndke.
(2) A bizottsagi dontések eldkészitéséhez és végrehajtasahoz sziikséges szakmai, technikai €s
adminisztracios feltételek biztositasardl a jegyzo - a hivatal utjat - gondoskodik.
(3) A bizottsag atruhazott hataskorben hozott dontéseit  tartalmazd — jegyzOkonyvet
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torvényességi ellenérzés érdekében 15 napon beliill meg kell kiildeni a Nograd Megyei
Kozigazgatasi Hivatalnak. A jegyzékonyvet a bizottsag elndke és a bizottsagi iilésen
résztveve ligyintéz0 irja ala.

(4) A bizottsag egyéb iiléseir6l emlékeztetd késziil, melyet a bizottsag elndke ir ala.

53.§ (1) A bizottsagok iilése a (2) bekezdésben foglalt kivétellel nyilvanos.
(2) A bizottsagok zart Gilésére a 16. § (1) - (2) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

54.§ A bizottsag az atruhazott hataskor gyakorlasardl évente egy alkalommal beszamol a képvisel-
testiiletnek.

55.§ (1) A képvisel6-testiilet meghatarozott feladat elvégzésére ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre.
(2) Az ideiglenes bizottsagra az allando bizottsagokra vonatkozoé rendelkezéseket kell alkalmazni.

VI. FEJEZET
A polgiarmester

56.§ (1) A polgarmester a valasztopolgarok altal megvalasztott, foallasi munkaviszonyban allo
tisztségviseld.
(2)/ A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, mitkddése szempontjabdl telepiilési képviselonek tekintendo.
(3) A polgarmester tekintetében a képvisel6-testiilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat.
(4) A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységért a kozszolgalati szabalyok szerint felel6s.

57.§ (1) A polgarmester feladat és hataskorét a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint latja el.
(2) A polgarmester feladatai az (1) bekezdésben foglaltakon tilmenden kiilondsen a kdvetkezo:

a) biztositja a képviselo-testiillet demokratikus, széles nyilvanossag melletti
mikodését

b) Osszehivja és vezeti a képviselo-testiilet iilését

c) képviseli az onkormanyzatot

d) kotelezo jelleggel inditvanyozhatja a bizottsdgok 0sszehivasat

e) felfliggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
képvisel6-testiilet hatdrozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit

f) bizottsagi elnok esetében dont a kizarasrol, ha az {igy a bizottsag elndkét, vagy
hozzatartozojat személyesen érinti

g) segiti a telepiilési képviselok munkajat;

(3) A polgarmester a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat Oonkormanyzati jogkorében
iranyitja a hivatalt.

a) jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkorméanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elOkészitésében és
végrehajtasaban

b) a jegyz0 javaslatara elbterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a hivatal
belso szervezeti tagozodasanak, tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

c) hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

d) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi

jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja.

(4) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az onkormanyzati intézmény vezetok és a jegyzo
tekintetében.

(5) Az altala meghatarozott munkakorokbe torténd kinevezés, felmentés és jutalmazas esetén
egyetértési jogot gyakorol.

(6) Ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyaldsat, ha a
képvisel6-testiilet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértének tartja. A kezdeményezést az
iilést kdvetd harom napon belill nyujthatja be, a testiilet a benyujtastdl szamitott tizenot
napon beliil dont.

(7) A polgarmester minden hé masodik hétféjén 8-12 o6rdig a polgarmesteri hivatalban
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58.§ (1)
(2)
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fogadonapot tart, melyrdl a lakossagot a Hangado atjan folyamatosan tajékoztatni kell.
A polgarmesterre atruhdzott képvisel6-testiileti hataskoroket a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

VIIL. FEJEZET
Az alpolgarmester

A képviselo-testiillet a polgarmester javaslatira, a polgarmester helyettesitésére ¢és
munkéjanak segitésére a tagjai koziil tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

A polgarmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester latja el a polgarmester teljes kori
helyettesitését, valamint hataskorébe utalt feladatokat.

(3) Az alpolgarmester minden hé utols6é szerdajan 16 6ra 30 perct6l -17 ora 30 percig

59.§ (1)
(2)

fogadonapot tart a Polgarmesteri Hivatal épiiletében.

VIIIL. FEJEZET
A jegyzo, aljegyz6

A Kképvisel6-testillet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési

kovetelményeknek megfeleld jegyzét nevez ki hatarozatlan idére.

A jegyz6 a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az Onkormanyzat miikodésével

kapcsolatos feladatok ellatasarol. Ennek keretében:

a) elokésziti a képviselo-testiilet, a bizottsagok elé keriil6 eléterjesztéseket;

b) ellatja az Onkormanyzati képviselG-testiilet, a bizottsagok szervezési és tigyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatokat:

¢) a napirend el6tti feladatok keretében tajékoztatja a testiiletet az dnkormanyzatot érintd
jogszabalyi valtozasokrol,

d) tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet és a képviselo-testiileti bizottsagok
ilésein;

e) koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha dontésénél
jogszabalysértést észlel;

f) gondoskodik a képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitésérol, melyet a
polgarmesterrel alair;

g) gondoskodik azon bizottsagi iilések jegyzokonyveinek elkészitésér6l, melyeken a
bizottsag atruhazott hataskdrben dontést hozott;

h) A képvisel6-testiileti és g. pont szerinti bizottsagi iilés jegyzokonyvét az tilést kdvetd 15
napon beliil koteles megkiildeni a Nograd megyei Kozigazgatasi Hivatalnak;

i) gondoskodik a testiileti hatarozatok nyilvantartasarol és kozlésérol;

j) igény szerint tajékoztatja a képviselo-testiiletet a polgarmesteri hivatal munkajardl, az
allamigazgatasi ligyintézés helyzetérol;

(3) A jegyz6 onkormanyzati rendelet alkotassal kapcsolatos feladatai:

a) kezdeményezheti rendelet alkotasat, feliilvizsgalatat és hatalyon kiviil helyezését;
b) végzi az 6nkormanyzati rendelet szakmai elékészitésével kapcsolatos feladatokat.
¢) gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérdl és nyilvantartasarol .

(4) A jegyz0 egyéb feladatai:

a) vezeti a polgarmesteri hivatalt, megszervezi a hivatal munkajat;

b) minden hétfén 8-12 6raig fogadonapot tart;

¢) dontésre el0késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

d) ellatja a térvényben vagy kormanyrendeletben eldirt allamigazgatasi feladatot, hatdsagi f
hataskort;

e) dont a hataskorébe utalt igyekben;

f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi és iligykezel6i
felett

g) hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét
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60. § A képviselo-testiilet a jegyz0 javaslata alapjan - a jegyzOre vonatkozo szabalyok szerint -
hatarozatlan id6re aljegyzOt nevez ki a hivatal koztisztviseldi koziil. Az aljegyzé kapcsolt
munkakdrben latja el a jegyz0 helyettesitését és a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

IX. FEJEZET
Polgarmesteri Hivatal

61.§ (1) A képviseld-testiilet az dnkormanyzat mikddésével, valamint az allamigazgatasi iigyek
dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara egységes
polgarmesteri hivatalt hoz 1étre.

2) A polgarmesteri hivatal megnevezése: Varosi Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala

sz€khelye: Rétsag, Rakoczi it 20.

(3) A polgarmesteri hivatal koltségvetési szerv, 6nalld jogi személy. Az éves koltségvetés
hatarozza meg a milkodéséhez sziikséges eldiranyzatokat, milkodési és fenntartasi
koltségeket.

(4) A polgarmesteri hivatal szervezetét, mitkodését, az ellatando feladat- és hataskorét rogzitd
tigyrendet az SZMSZ 5. szamu melléklete tartalmazza.

X. FEJEZET
Lakossagi forumok

62.§ (1) A képviselo-testiilet lakossagi forumok szervezésével teremt lehet6séget az allampolgarok és
kozosségeik szamara a helyi tigyekben valo részvételre:
a) fontosabb dontések eldkészitése soran a vélemény nyilvanitasra;
b) a kdzvetlen tajékoztatasra;

(2) A képviselo-testiilet évente egy alkalommal tajékoztatot ad a lakossag részére az adott év
terveir6l, az elmult év célkitlizéseinek megvaldsitasardl, az Onkormanyzati vagyon
helyzetérol.

(3) Munkatervében meghatarozott idopontban €s témaban lakossagi forumot tart.

63.§ (1) A képviselo-testiilet évente - munkatervében meghatarozott - idopontban kézmeghallgatast
tart, amelyen az allampolgarok és a telepiilésen érdekelt szervezetek képviseldi kozérdekii
kérdést, javaslatot tehetnek.

(2) A kozmeghallgatas id6pontjat legalabb 6 nappal korabban k6zz¢é kell tenni.

(3/ A kozmeghallgatason felmeriilt kérdésre a polgarmester, a jegyz6 érdemi valaszt ad.
Azonnal meg nem valaszolhato, vizsgalatot igénylo ligyben a valaszt 15 napon beliil irdsban
meg kell kiildeni a kérdezének.

(4) Nagyobb jelentoségii koziigyekben tett intézkedésekr6l vagy annak eredményérol a
lakossagot a HANGADO-ban tajékoztatni kell.

XI. FEJEZET
Az onkormanyzat gazdalkodasa

64.§ A Kképviselo-testillet az Onkormanyzat koltségvetésérdl, modositasardél és végrehajtasarol
rendeletet alkot.

65.§ A képviselo-testillet az éves koltségvetésrél, a koltségvetés végrehajtasarol, valamint az
Oonkormanyzat vagyoni helyzetének alakulasardl a lakossagot évente a HANGADO utjan és

lakossagi forumon tajékoztatja.

66.§. Az 6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodas szabalyit kiilon rendelet szabalyozza.
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XII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

67.§ (1) Ez a rendelet 2007. januar 1én 1ép hatalyba.

2

3)

A rendelet hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatrol szoldo 9/1995. ( VI.1.) és ezt modositdé  3/1996.(1.31.), 8/1997.(V.30.),
11/1997. (VIIL.29.), 13/1997. (X.30.), 5/1998. ((11.23.), 12/1998. (X1.23.), 5/1999. (11.19.),
2/2000. (11.4.), 1/2001.(IL.8.), 8/2001.(VIIL.31.), 9/2002. (XI1.21.), 8/2003.(IV.18.), 15/2003.
(IX.26.), 3/2004.(11.27.), 2/2005. (IIl.4.) valamint a 6/2005. (IV.5.) Onkormanyzati
rendelet.

Az SZMSZ mellékletei:

1. szam: Telepiilési képviselok név és cimjegyzéke

2 szam: A képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

3. szam: Képviselo-testiilet bizottsagai

4. szam: A bizottsagok feladat és hataskore

5. szam: A polgarmesteri hivatal {igyrendje

Mez6fi Zoltan Kapecska Ferencné
polgarmester jegyzd

Kihirdetési zaradék: A rendelet kihirdetésének napja: 2006. december 29.

Kapecska Ferencné
jegyz0

1. szamu melléklet

Az onkormanyzat és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6

16//2006. (XI1.29.) 6nkormanyzati rendelethez

Telepiilési képviselok név és cimjegyzéke

Dr. Dobos Attila Rétsag, Borzsonyi u. 33. 30/9581175
Fodor Laszlo Rétsag, Madach u. 13. fsz. 2. 30/2054761

Gal Gabor Rétsag, Nogradiu. 1. 30/5682213



Hegediis Ferenc
Javorka Janos

Dr. Katona Erné
Kotroczoéné Somosi Eva
Majnik Laszlo

Dr. T6th Maria

17

Rétsag, Sz0616 u. 4.

Rétsag, Hunyadi u. 1.

Rétsag, Radnéti u. 4. fsz. 1.

Rétsag, Mez6 u. 2.
Rétsag, Koranyi u.3/1.

Rétsag, Mikszath u. 16.

30/9405074

20/9491803

30/2195446

35/350-282

35/350-760

35/350-425
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2. szamu melléklete

Az oOnkormanyzat és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6lo
16/2006. (XI1.29.) 6nkormanyzati rendelethez

Képviselo-testiileti hataskorok atruhazasa
Rétsag Varos Onkorményzat képviseld-testiilete az dnkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. térvény
9.8 (3) bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan hataskoreit az alabbiak szerint bizottsagaira,

illetve a polgarmesterre atruhazza.

I
Egészségiigyi, Szocialis és Kornyezetvédelmi Bizottsagra atruhazott hataskorok

1.) Rendkiviili gyermekvédelmi timogatast és atmeneti segélyt allapit meg.
2.) Elrendeli a jogtalanul felvett segély visszafizetését.

3.) Engedélyezi a szocidlis étkezést és hazi segitségnyujtast. évente feliilvizsgalja a jogosultsagi
feltételek fennallasat.

4.) Jovahagyja az egészségiligyi intézmény Szervezeti és Miikodés Szabalyzatat.
5.) Megallapitja a tiszteletdijas hazi szocialis gondozé tiszteletdijat.

1L
Miivelédési, Oktatasi és Sport Bizottsagra atruhazott hataskorok

1.) Jovahagyja az oktatasi, kozmiivelddési intézmények Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

2.) Jovahagyja az oktatasi intézmények hazirendjét.

111
Pénziigyi Bizottsagra atruhazott hataskorok

1.) Elbiralja a lakashoz jutds anyagi tamogatasarol sz6l6 Onkormanyzati rendeletben meghatarozott
lakas vasarlasi- épitési tiamogatasi kérelmeket.

2.) A telepiilés érdekében fontos szakemberek megtartasa, illetve letelepitésének eldsegitése érdekében
a rendeletben foglalt timogatasi feltételektdl eltérden is allapithat meg tAmogatast.

3.) Egyedi elbiralas alapjan a rendeletben rogzitett lakasszerzési tdmogatastol magasabb Osszegli
tamogatast is megallapithat.

4.) Egyedi elbiralas alapjan a lakastamogatasi rendelet szerinti azonnali hatalyu visszafizetés helyett
a részletekben torténd visszafizetést engedélyezheti, vagy egyéb kedvezményt allapithat meg.

5.) Elbiralja a koltségvetésben jovahagyott- a kozbeszerzési torvény hatalya ala nem tartozd —
felujitasi, fejlesztési és beruhazasi feladatok kivitelezésére kiirt palydzatokat az engedélyezett

eliranyzat mértékéig.

6.) Ertékesitésre kijelolt lakotelkek eladasardl a képviseld-testiilet erre vonatkozo hatérozata alapjan
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dont.

7.) A koltségvetési torvényben meghatarozott kis Osszeg egyedi értékhataraig dont a behajthatatlan
kovetelések torlésérol.

IV.
Polgarmesterre atruhazott hataskorok.

1.) Normativ lakasfenntartasi tamogatast allapit meg. Elrendeli a jogtalanul felvett lakasfenntartasi
tamogatas visszafizetését.

2.) Engedélyezi a koztemetést

3.) Temetési segélyt allapit meg az 6nkormanyzati rendeletben foglalt feltételek fennallasa esetén

4.) Ellatja az ingatlan-nyilvantartasban az 6nkormanyzat javara bejegyzett idegen ingatlanon fennallo
jelzalog joggal és elidegenitési tilalommal kapcsolatos hataskoroket.

a) megallapitott lakas szerzési tamogatdsra bejegyzett jelzalogjog torlése a lakas tamogatas teljes

osszegii visszafizetésekor

b) hozzajarulds a pénzintézet altal folyositott lakasépitési kedvezmény és hitel ingatlan-nyilvantartasi

bejegyzéséhez

¢) hozzajarulas az onkormanyzati lakas szerzési tamogatasra és pénzintézeti hitelre vonatkozo

jelzalogjog ranghely cseréjéhez

d) részletfizetéssel értékesitett onkormanyzati lakasokra kikotott jelzalogjog torlése a vételar teljes

kifizetésékor,

e) értékesitett onkormanyzati lakasokra kikotott visszavasarlasi jog torlése az idétartam leteltekor.

5.) Dont az éves koltségvetésben polgarmesteri keretként megallapitott 0sszeg felhasznalasarol,
melyrdl az éves koltségvetési beszamolo keretében tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

Mez6fi Zoltan Kapecska Ferencné
polgarmester jegyzo
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3. szamu melléklete

Az onkormanyzat és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 16/2006.(XI1.29.)
onkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet bizottsagai

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag

Elnék: Hegediis Ferenc
Tagok: Fiam Palné
Gal Gabor
dr. Horvathné Balla Erzsébet
Kotroczoné Somosi Eva
Ludanyi Akos
Majnik Laszlo
dr. Toth Maria
Tomosvari Sandorné

Egészségiigyi, Szocialis és Kornyezetvédelmi Bizottsag

Elnok: dr. Toth Maria

Tagok: Drajko Vilmosné
Hegediis Ferenc
Javorka Janos
Kada Anna
Kotroczoné Somosi Eva
Majnik Laszlo
Styaszni [vanné
Szlezak Istvanné

Miivelddési, Oktatasi és Sport Bizottsag

Elnok: Gal Gabor

Tagok: Barnuczné Foldi Judit
dr. Dobos Attila
Fodor Laszl6
Javorka Janos
Laczk6 Endre
Mocsari Gergely
dr. To6th Maria
T6émosvari Sandor

A bizottsagok tagjait a képvisel6-testilet 82/2006. (X.12.), 88/2006.(X.26.), 96/2006. (X1.30.) és
10/2006.(X11.28.) szamu hatarozataval valasztotta meg.

Mez6fi Zoltan Kapecska Ferencné
polgarmester jegyz0
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4. szamu melléklete

Az onkormidnyzat és szervei Szervezeti és  Miikodési  Szabalyzatarél szélo
16/2006. (XI1.29.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet Bizottsagainak feladat és hataskor

I. Bizottsag altalanos feladat- és hataskore
A képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatos feladat- és hataskorok

1.) Elokésziti a képvisel6-testiilet dontéseit, szervezi €s ellendrzi a dontések végrehajtasat.

3.) Feladatkorében ellendrzi a képviseld-testiilet hivatalanak a képviseld-testiilet dontéseinek az
elokészitésére, illetOleg végrehajtasara iranyuld munkajat.

4.) Kezdeményezheti a Polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képviselo-testiilet
allaspontjatol, céljaitol valo eltérést, az dnkormanyzati érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés
elmulasztasat észleli.

5.) A bizottsag eclnoke érdemi valaszt ad a telepiilési képviselének a képviseld-testiilet iilésén
onkormanyzati igyben hozza intézett kérdésére.

A bizottsag miikodésével kapcsolatos feladat- és hataskorok
1.) A bizottsag iilése elé terjeszti a bizottsag feladatkorébe tartozd - a telepiilési képviseld altal
javasolt - ligy megtargyalasat és erre a telepiilési képvisel6t meghivija.
I1. Egészségiigyi, Szocialis és Kornyezetvédelmi Bizottsag feladat- és hataskore
1.) Ellatja a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskoroket.
a) Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatast €s atmeneti segélyt allapit meg.
b) Elrendeli a jogtalanul felvett segély visszafizetését.
¢) Engedélyezi a szocialis étkezést és hazi segitségnyujtast. évente feliilvizsgalja a jogosultsagi
feltételek fennallasat.

d) Megallapitja a tiszteletdijas hazi szocialis gondozo6 tiszteletdijat.
e) Jovahagyja az egészségiigyi intézmeny Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

2.) Javaslatot tesz a szocialis ellatas koltségvetési eldiranyzatara.
3) Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocialis gondozas €s szocidlis étkeztetés helyzetét.

4.)Véleményezi a testiilet elé keriil6, a lakossag szocialis ¢és egészségiigyi ellatasaval, valamint a
kornyezetvédelemmel kapcsolatos eldterjesztéseket.

5.) Véleményezi az egészségiigyi intézmény éves koltségvetési javaslatat és a végrehajtasrol szolo
beszamolot.

6) Véleményezi az egészségiigyi ellatassal kapcsolatos testiilet elé keriilo eldterjesztéseket.
7.) Ellatja a képviselo-testiilet altal meghatarozott feladatokat.

I11. Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag feladat és hataskore
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1.) Ellatja a képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskoroket.

a) Elbiralja a lakashoz jutas anyagi timogatasarol sz6l6 onkormanyzati rendeletben
meghatarozott lakas vasarlasi- épitési tamogatasi kérelmeket.

b) A telepiilés érdekében fontos szakemberek megtartasa, illetve letelepitésének eldsegitése
érdekében a rendeletben foglalt tamogatdasi feltetelektil elterden is allapithat meg tamogatast.
c) Egyedi elbiralas alapjan a rendeletben rogzitett lakasszerzési timogatastol magasabb dsszegii

tamogatast is megallapithat.

d) Egyedi elbiralas alapjan a lakastamogatasi rendelet szerinti azonnali hataly visszafizetés
helyett a részletekben torténd visszafizetést engedélyezheti, vagy egyéb kedvezményt allapithat
meg.

e) Elbiralja a koltségvetésben jovahagyott- a kdzbeszerzési torvény hatalya ald nem tartozo -
felujitasi, fejlesztési és beruhdzasi feladatok kivitelezésére kiirt palyazatokat az engedélyezett
eldiranyzat mértékeéig.

f) Ertékesitésre kijelolt lakotelkek eladasarol a képviselo-testiilet erre vonatkozod hatarozata
alapjan dont.

g) A koltségvetési torvényben meghatarozott kis 0sszeg egyedi értékhataraig dont a
behajthatatlan kovetelések torlésérol.

2.) Kozremiikodik a bizottsagi el6terjesztéssel testiilet elé keriilo koltségvetés és beszamolod
Osszeallitasdban.

3.) Véleményezi az 6nkormanyzat és intézményeinek éves koltségvetési javaslatait €s a végrehajtasrol
sz616 beszamoloit.

4.) Javaslatot tesz a koltségvetés modositasara.
5.) Allast foglal az énkormanyzati vagyon hasznositasarol.

6.) Véleményezi a fejlesztési programok, beruhdzasok pénziigyi terveit, figyelemmel kiséri azok
betartasat.

7.) Vizsgalja a vagyonvaltozas alakulasat és valtozas okait, a hitelfelvétel indokait, gazdasagi
megalapozottsagat.

8.) Folyamatosan ellen6rzi a koltségvetés végrehajtasat altalaban és az intézményeknél.
9.) Kozremikddik az intézmények pénziigyi ellenérzésében.

10.) Kezdeményezi a testiilet, vagy a polgarmester intézkedését, ha a képviseld-testiilet céljaitol eltéro,
a koltségvetéssel ellentétes, vagy szamviteli-pénziigyi szabalyokat sértd tényeket tapasztal.

11.) Javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére és jutalmazasara.

12.) Ellatja a képvisel6-testiilet altal meghatarozott egyéb feladatokat.

13.) Véleményezi a mas bizottsag feladatkorébe nem tartozo testiileti el6terjesztéseket.
14.) Elemzi a testiileti dontések hatasat, megvalosulasuk eredményét.

15.)Nyilvantartja és ellendrzi az onkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatat
16.) Véleményezi a testiilet elé keriild, telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos, valamint a vallalkozasokat
érint0 eloterjesztéseket

17.) Véleményezi a telepiilés rendezési €s beépitési tervet.
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18.) Ellendrzi a telepiilésfejlesztéssel, fenntartassal kapcsolatos testiileti dontések végrehajtasat.
19.) Folyamatosan figyelemmel kiséri a tervezett beruhazasi, felajitasi feladatok elvégzését.
20.) Kozremiikodik a vallalkozasokat érint6 napirendek elékészitésében

21.) Eldsegiti a lakossaggal ¢és vallalkozasokkal valé kapcsolattartast.

IV. Miivel6dési, Oktatasi és Sport Bizottsag feladat és hataskore
1.) Ellatja a képviseld-testiilet altal atruhazott hataskort:
a) Jovahagyja az oktatasi, kézmiivelodési intézmények Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.
b) Jovahagyja az oktatasi intézmények hazirendjét.
2.) Véleményezi az oktatasi és kozmuivelodési intézmény vezetdi palyazatokat.

3) Véleményezi az oktatasi €s kozmiivelodési intézmények testiilet elé keriilé beszamoloit

4.) Véleményezi az iskolai pedagogiai és 6vodai nevelési program elkészitésére, modositasara és
végrehajtasara vonatkozo6 el6terjesztéseket.

5.) Véleményezi a kozoktatas fejlesztési és intézményiranyitdsi tervet, valamint az oktatési
intézmények €s mindségiranyitasi tervét és végrehajtasat.

4.) Véleményezi az oktatdsi és kozmiivel6dési intézmények éves koltségvetési javaslatait és a
végrehajtasrol szolo beszamoloit.

5) Javaslatot tesz az oktatdsi, kozmiivelddési intézmények, valamint sport koltségvetési
el6iranyzatara.

7.) Ellatja a kitiintetések adomanyozasanak elokészitésével kapcsolatos feladatokat.
8.) Javaslatot tesz a sport tdmogatasi eldiranyzat egyesiiletek kozotti felosztasara

9) Ellatja a képviseld-testiilet altal meghatarozott feladatokat.

Mez6fi Zoltan Kapecska Ferencné
polgarmester jegyzo
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5. szamu melléklet

Az onkormidnyzat és szervei Szervezeti és  Miikodési  Szabalyzatarél szélo
16/2006. (XII. 29.) 6nkormanyzati rendelethez.

Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

A helyi 6nkormanyzatokrol szolo 1990. évi LXV. tv 38.§ (1) bekezdése alapjan a képvisel6-testiilet
egységes hivatalt hoz létre. Az dnkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo
16/2006. (XI1.29) onkormanyzati rendelet 61. § (4) bekezdésében foglaltak szerint a Polgarmesteri
Hivatal ligyrendjét az alabbiak szerint allapitja meg.

I. FEJEZET
A hivatal jogallasa

1.§ (1) A polgarmesteri hivatal (tovabbiakban: hivatal ) a képviselo-testiilet altal létrehozott
egységes szerv, amely a polgarmester iranyitasaval, a jegyz6 vezetésével latja el feladatait. A
hivatal munkajanak megszervezésesérol a jegyzé gondoskodik.

(2) A hivatal megnevezése, székhelye:
Rétsag Varosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala
Székhelye: Rétsag, Rakoczi ut 20.
(3) A hivatal koltségvetési szerv., jogi személy.
(4) A hivatal illetékessége és hataskore:
Rétsag Varos kozigazgatasi teriiletének egészére terjed ki.
Ezen tilmenden:

a) a honvédelmi igazgatasi faladatokbol a katonai igazgatds egyes részfeladatai
vonatkozasaban illetékesség és hataskore kiterjed a honvédelmi korzethez tartozod
o6nkormanyzatokra is;

b) A varosi gyamhivatal illetékessége a gydmhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol szolé 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet 1. szamu mellékletében
meghatarozott telepiilésekre - Alsopetény, Bank, Berkenye, Borsosberény, Didsjend,
Felsopetény, Horpacs, Keszeg, Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nagyoroszi, Nézsa, Nograd,
Nogradsap, Notincs, Osagérd, Pusztaberki, Romhany, Szatok, Szendehely, Szente,
Tereske, Tolmacs - terjed ki.

¢) eépitésiigyi hatosagi jogkor - a 220/1997. (XI1.5.) Korm. rendelet 1. és 2. szamu melléklete alapjan -
kiterjed Berkenye, Didsjeno, Hont, Kétbodony, Nézsa, Nograd, Szatok, Szente, Tereske és Tolmdcs
telepiilésekre is.

d) Az Okmanyiroda illetékességi teriilete, az e. pontban meghatarozott feladatok kivételével,
az okmanyirodak kijelolésérol és illetékességi teriiletérdl szolo modositott 256/2000.
(XI1.26.) Korm. rendelet mellékletében foglalt - Alsopetény, Bank, Berkenye,
Borsosberény, Diodsjend, Felsépetény, Horpacs, Keszeg, Kétbodony, Kisecset, Legénd,
Nagyoroszi, Nézsa, Nograd, Nogradsap, Notincs, Osagérd, Pusztaberki, Romhany, Szatok,
Szendehely, Szente, Tereske, Tolmacs - telepiilésekre terjed ki.

e) Az okmanyiroda az orszag teriiletére kiterjedo illetékességgel latja el a személyazonositd
céljara szolgald, illetéleg jogosultsagot igazold okmanyok kiallitasaval kapcsolatos
hataskorébe utalt feladatokat.

) az alapellatast és nappali ellatast nyujto  szocidalis intézmények, valamint a gyermekjoléti
szolgaltatas engedélyezési iigyekben illetékességi  teriilete a gyamhatosagokrol valamint  a
gvermekvedelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet 1. szamu
mellékletéeben meghatarozott telepiilésekre terjed ki.
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2.§ (1) A hivatal feladatkdre magaban foglalja: az 6nkormanyzat mitkkodésével kapcsolatos, valamint
az dnkormanyzat szerveinek hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyek dontésre elékészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Miikodése soran hatdsagi, jogi, szervezési, pénziigyi €s kommunalis tevékenységet végez.
(2) A hivatal ldtja el az egészségiigyi, oktatdsi, igazgatdsi, tlizvédelmi intézmények
gazdalkodasaval, karbantartasaval kapcsolatos feladatokat.
(3) A varosi gyamhivatal feladatait 6nallo feladat- és hataskorrel rendelkez6 ligyintézo latja el
(4) A hivatal dolgozdinak a jogszabalyokban meghatarozott konkrét munkakori feladatait a
munkakdri leirasok tartalmazzadk. A munkakori leirdsok naprakész vezetésér6l a jegyzo
gondoskodik.

3.§ (1) A Nograd megyei Kozigazgatasi Hivatal torvényességi feliigyeletet és  masodfoku hatosagi
jogkort gyakorol a hivatal felett.
(2) A varosi gyamhivatal szakmai irdnyitasat és feliigyeletét, illetdleg a masodfoka
hatdsagi jogkort a Nograd Megyei Szocialis és Gyamhivatal latja el

A hivatal szervezte

4.§ (1) A hivatal jogi személyiséggel nem rendelkezdé csoportokra tagozodo egységes szervezet.
(2) A hivatal belsé tagozodasa
a) Onkormanyzati és Hatosagi Csoport
b) Pénziigyi Csoport
c¢) Okmanyiroda
d) Gyamhivatal
e) Miiszaki Csoport
(3) A (2) bekezdés b)-c) és e) pontjaban meghatarozott csoportok €lén vezetéi megbizast
csoportvezetok allnak.
(4) A csoportvezetok alapilletményiik 5 %-anak megfeleld vezetdi potlékra jogosultak.

5.§ (1) A hivatal tevékenységét az alabbi munkakorokkel és allashellyel végzi:

Polgarmester 1
a) Onkormanyzati és Hatdsagi Csoport
- jegyz0 1
- aljegyz0 kapcsolt munkakorben igazgatasi igyintézd 1
- igazgatasi ligyintéz6 1
- épitési ligyintézo ( korzeti ) 2
- iigykezeld 1
- gépkocsivezetd (részfoglalkozas 4 6ras munkavallalo) 0,5
Osszesen: 6,5
b) Pénziigyi Csoport:
- csoportvezetd, ado ligyintézo 1,5
- koltségvetési ligyintézo 4,5
Osszesen 6

¢) Okmanyiroda ( korzeti feladat)

- okmanyiroda vezetd, ligyintézo 1
- okmanyirodai iigyintézo 4
Osszesen 5
d) Gyambhivatal ( korzeti feladat)
- gyamhivatali ligyintéz6 3
Igazgatasi tevékenység allashelyei Osszesen: 20,5
el6zobol: korzeti feladatellatas 10

e) Miiszaki Csoport
- csoportvezetd, szakmunkas (kozalkalmazott) 1
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- szakmunkas (kdzalkalmazott) 4
- gépkocsivezetd  (kozalkalmazott) 1
- takaritok részfoglalkozas (munkavallal®) 1,5
0sszesen: 7.5
Polgarmesteri Hivatal minddsszesen: 29
El6z6b6!1 koztisztviselo: 19

6.§ (1) Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorok:
- Jegyz6
- aljegyz0
- népesség nyilvantartas
- anyakdnyvvezeto
- gyamiigyi ligyintézo
- okmanyirodai ligyintézo
- épitésiigyi ligyintézo
- igazgatasi ligyintézo
- koltségvetési ligyintézo
- ad6 ligyintézo
(2) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség az (1) bekezdés szerinti munkakéréket kapcsolt
munkakorben ellato koztisztviselokre is kiterjed.

I11.
A hivatal iranyitasa, vezetése és miikodése

7.§ (1) A hivatalt a polgarmester a jegyz0 utjan iranyitja. Az alpolgarmestert a polgarmester tartos
tavollétében annak (SZMSZ szerinti) iranyitési jogositvanyai illetik meg.

(2) A polgarmesteri hivatalt a jegyzd vezeti.

(3) A jegyzot tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 helyettesiti.

(4) A polgarmester és a jegyz6 a hivatali dolgozok részére sziikség szerint, de legalabb
félévenként munkaértekezletet tart. Ezen tilmenden a hivatal dolgozoéit a képviseld-testiilet
dontéseirdl az iilést kovetden tajékoztatni kell.

(5) A jegyz0 a hivatal miikodésérdl rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert.

Hivatali munkarend

8.§(1) A hivatalban teljes munkaidében  foglalkoztatott  koztisztviselok, iigykezeld,
kozalkalmazottak valamint a Munka torvénykonyve hatalya ald tartoz6 munkavallalok
( tovabbiakban dolgozok) heti munkaideje negyven ora.
a.) A munkaid6 beosztdsa az altalanos munkarend alapjan:
hétfotol-csiitortokig 7.30 oratol 16.15 oraig
pénteken 7.30 o6ratol 12.30 oraig tart
b) A munkaltatdé az egyes dolgozok munkakorére figyelemmel az a) ponttol eltérd
munkaid6 beosztast is megallapithat.
(2) Aztgyfélfogadas rendje:
a.) polgarmesteri hivatal a hivatal altalanos tigyfélfogadasi ideje:
hétfon és szerdan 7 6ra 30 perc — 16 6ra 15 perc
péntek: 76ra 30 perc - 12 6ra.30 perc

b) Okmanyiroda: hétfd, szerda, csiitortok: 7 6ra 30 rerc - 12 o6ra

12 o6ra 30 perc — 15 6ra 30 perc
péntek: 7 ora 30 perc — 12 ora

A hivatal miikédésével kapcsolatos egyéb feladatok

9§ A munkaltatoi jogokat a hivatali dolgozok tekintetében a jegyzé gyakorolja.
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10.§ (1) A dolgozok a jelenlétiiket, illetve a tavollétik helyét a kozos jelenléti ivbe kotelesek
bejegyezni.
(2) A hivatali munkahelyet munkaidGben a jegyz6é engedélyével lehet elhagyni.
3) A koztisztviselok és iligykezeld szabadsag és szabadidd igénybevételét a jegyzo, a
miiszaki csoport dolgozdinak szabadsagat a csoport vezetd engedélyezi.
(4) Tartésabb (5 munkanapot meghaladd) tavollét esetén a tavollévd dolgozd helyettesitésérdl a

jegyz6 gondoskodik,
11.§ A kiadmanyozasi jog gyakorlasat kiilon bels6 szabalyzat tartalmazza.
12.§ A hivatal mikodését, feladat ellatasanak részletes szabalyait a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban kell rogziteni.

IVv.
Zaro rendelkezések

13.§ Az iigyrendben nem szabalyozott kérdésekben értelemszeriien alkalmazni kell a hatdlyos
jogszabalyokban foglalt rendelkezéseket.

Mez6fi Zoltan Kapecska Ferencné
polgarmester jegyz0



