RETSAG VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK

16/2016. (X11.20.) ONKORMANYZATI RENDELETE AZ
ONKORMANYZAT SZERVEZETIES M UKODESI SZABALYZATAROL SZOLO
14/2014. (X1.21.) RENDELET MODOSITASAROL

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisastillete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzataz6l®2011.

évi CLXXXIX. térvény 53.8 (1) bekezdésében és ugzam torvény 143.8 (4) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (@¢kezdés d) pontjAban meghatérozott
feladatkorében eljarva, az 6nkormanyzat és szenavezeti €s ttkodési szabalyairdl sz6l6 14/2014.
(XI.21.) onkormanyzati rendeletének (tovabbiakb&endelet) modositdsardl az aldbbi rendeletet
alkotja:

1.8

A Rendeletl7.8(4) bekezdése helyébe az aldbbi rendelkezés lép.
17.8(4) A Keépviseb-testilet Ulésére tanacskozasi joggal meg kellihivn
a) ajegydt
b) a bizottsagok nem képvisdlagjait, és allandod kids szakédit;
C) a cigany és a szlovak nemzetiségi onkormanyzakétno
d) az egyéni valasztokerilet orszagiggi képvisedjét;
e) a napirendek éterjeszbit;
f) a Véaros Diszpolgara cim birtokosait;
g) a polgarmester, illetve az adott napirendet tadgyatottsag elndkének javaslata alapjan
azt a személyt, akinek a jelenléte a napirend mggadsahoz szikséges.

2.8

A Rendeletl7.8(5) bekezdése helyébe az aldbbi rendelkezés lép.

17.8(5) A tanacskozasi joggal meghivottak részére ghinéval egyltt azokat azééérjesztéseket is
meg kell kildeni, amelyhez a meghivas kapcsolodikbizottsagok nem képvisel tagjainak

valamennyi diterjesztést meg kell kildeni. A bizottsagok allandisds szakédinek valamennyi

eléterjesztést meg kell kuldeni, kivéve a zart Ulésekagait.

3.8

A Rendelet32..8(1) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés I1ép.
32.8 (1) Az ulés elndke a napirend targyalasa soréremsztett és a vitdban elhangzott hatéarozati
javaslatokat egyenként bocséatja szavazasrész&t a modositd inditvanyokat kell szavazésra
bocséatani az elhangzas sorrendjében. Amennyiberredeti ebterjesztésben szeréphatarozati
javaslathoz képest csak az eredeti hatarozatilgeakiegészii moédosito javaslat vagy javaslatok
hangzottak el, akkor ezek elfogadasa esetén a riésiokkal kiegészitett, az eredetitetjesztésben
szerepd hatarozati javaslatot ismételten szavazésra ladsdtani. Az eredeti hatérozati javaslatot
teljesen megvaltoztatd hatarozati javaslat elfoga@ggetén viszont az eredeti hatarozati javasiatot
lehet szavazasra bocsatani.

4.8

A Rendeletd6.8(2) bekezdése helyébe az aldbbi rendelkezés lép.
46.8 (2) A Képviseb-testilet a fontosabb dnkormanyzati feladatok &fiata a kovetkézallando
bizottsagokat hozza létre:

a) 7 fés Pénzlgyi és Varoslizemeltetési Bizottsag



b) 5 f6s Szocidlis Bizottsag.

5.8

A Rendelet 48.8-a helyébe az alabbi rendelkezés lép.
48.8
(1) A bizottsag tagjai kozil elnbkhelyettest valaszt.
(2) A bizottsag elnbkének akadalyoztatasa esetén akledtyettes latja el annak feladatait.
(3) A bizottsdg munkajanak segitésére allando kilsés szakértét vehet igénybe.
(4) A bizottsag részletes mikoddési szabalyait - az Motv. és az SZMSZ keretei kdz6tt — maga
allapitja meg.

6.8
(1) A Rendelet3. szamu mellékletenelyébe jelen rendelét szamu mellékletdép.
(2) A Rendele2. szamu fuggelékédnelyébe jelen rendelét szama mellékletdép.
7.8

Ez a rendelet a kihirdetését kdvetapon 1ép hatélyba.

Hegedis Ferenc Dr. Varga Tibor
polgarmester jegyzs

Kihirdetési zaradék:

a rendelet kihirdetésének napja: 2016. 12.20.
Dr. Varga Tibor

jegysd



Az dnkorményzat szervezeti és m (ikddési szabalyzatanak médositasarol szolo

16/2016. (XI1.20.) 6nkormanyzati rendelet
1. szamu melléklete
Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje

Az Motv. 84.8 (1) bekezdése alapjan a Képwdektulet egységes hivatalt hoz létre. A jelen
rendelet 60. § (1) bekezdésében foglaltak szeriRblgadrmesteri Hivatal gyrendjét az alabbiak
szerint allapitja meg:

(1)

(2)

3)
(4)

(5)

(1)

(2)
@)

(4)

A hivatal jogalldsa

1.8

A Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) épkiseb-testulet altal Iétrehozott egységes
szerv, amely a polgarmester irdnyitdsaval, a jggezetésével latja el feladatait. A hivatal
munkajanak megszervezésléa jegys gondoskodik.

A hivatal megnevezése, székhelye: Rétsagi Polgdemésivatal. Székhelye: Rétsag, Rakdczi
at 20.

A hivatal 6nélléan ritkodo és gazdalkodd kdzhatalmi koltségvetési szerv,gagmeély.

A hivatal illetékessége és hataskore Rétsag vaingézgatasi teruletének egészére terjed ki.

Ezen tulmeden:

az épitésugyi hatésagi jogkor - a 343/2006. (XI).2orm. rendelet 1.8-a alapjan - kiterjed
Alsopetény, Béank, Berkenye, Borsosberény, Didsjefrel$petény, Horpacs, Keszeg,
Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nagyoroszi, Nézsa, rathgNogradsap, dincs, Osagard,
Pusztaberki, Rétsag, Romhany, Szatok, Szendelmpt& Tereske és Tolmacs telepulésekre.

2.8
A hivatal feladatkdre magéban foglalja az dnkornzayriikbdésével kapcsolatos, valamint az
onkormanyzat szerveinek hataskorébe utalt allarge@si Ugyek dontésresgkszitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Mikodése soran hatdsagi, jogi, szervezési, pénzgggo@munalis tevékenységet végez.
A hivatal dolgozoinak a jogszabalyokban meghat&tokonkrét munkakori feladatait a

munkakdri leirasok tartalmazzdk. A munkakori ledkdsnaprakész vezetéébra jegyd
gondoskodik.

A hivatal latia el a nevelési - oktatasi, az igdaga és a kozivelsdési intézmény
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, illetveeselési — oktatasi, az igazgatasi, és a
kdzmivelodési intézmeény karbantartdsaval kapcsolatos feladat

3.8



A Nograd Megyei Kormanyhivatal torvényesseégi feléigyet és méasodfokl hatoségi jogkort
gyakorol a hivatal felett.

A hivatal szervezete
4.8
(1) A hivatal jogi személyiséggel nem rendelkesoportokra tagoz6dé egységes szervezet.
(2) A hivatal bel$ tagozodasa:
a) Hatosagi és lgazgatasi Csoport
b) Pénzligyi és Szolgaltatasi Csoport
c¢) Varosuzemeltetési Csoport
(3) A (2) bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozotporsik élén vezét megbizasu
csoportvezéik allnak. Az a) pontban meghatarozott Hatésaggégzdatasi Csoport vezetését a
jegyzs latja el.

(4) A csoportvezék alapilletménytik 10 %-anak megfélelezebi potliékra jogosultak.

5.8
A hivatal tevékenységét az alabbi munkakorokkeléshellyel végzi:
Engedélyezett

Munkakor megnevezése létszam ()
Polgarmester 1,0
Jegy® 1,0
Hatdsagi és lgazgatasi Csoport
- Ugykezeb 1,0
- szocidlis Ugyintéz 1,0
- épitéshatdsagi Ugyintéz 2,0
- hat6sagi ligyintéy 1,0
Hatdsagi és lgazgatasi Csoport 6sszesen: 50
Pénziigyi és Szolgéltatasi Csoport
- csoportvezet 1,0
- ado ugyintég 1,0
- munkalgyi és pénzugyi Ugyintéz 1,0
- koltségvetési, pénziigyi, vagyongazdalkodasi nigyh 2,0
Pénziigyi és Szolgéltatasi Csoport kézszolgalati tiwiselok 0sszesen 5,0

- takariténd (MT) 0,75
Pénziigyi és Szolgéltatasi Csoport dsszesen 5,75
Varosgondnok 1,0
Mindbsszesen: 13,75
- elozébol: korzeti ellatas 2,0

kdzszolgalati tisztvigel 12,0

6.8



A hivatal iranyitasa ala tartoz6 dnkormanyzati makikok és engedélyezett letszamkeretek:

(1) Egészségiigyi- és szocialis agazat

Munkaviszony Munkaltaté jog Kdzvetlen felettes
Munkakér jellege gyakorloja/egyéb
megnevezése of munka@ltatoi jog

kdzalkalmazott Képviseb- Pénzugyi és Szolgéltatasi
- védno 2,0 testiilet/polgarmeste Csoport vezéie

kdzalkalmazott Képviseb- Pénzugyi és Szolgéltatasi
- asszisztens 20 testiilet/polgarmeste Csoport vezéie

MT jegyzé Pénziigyi és Szolgéltatasi

- takarito (2 x0,56) | 1,0 Csoport vezdie

Egészségigyi és
szocialis dgazat

0sszesen: 5
El6z6bél:

kozalkalmazott 4
MT (2 x 0,5 6) 1,0

(2) Varosiizemeltetési Csoport

Munkaviszony Munkaltaté jog Kdzvetlen felettes
Munkakér jellege gyakorloja/egyéb
megnevezése of munkaltatoi jog
- szakmunkas 2 MT jegyzé varosgondnok
- gépkocsivezét 1 MT jegyzé varosgondnok
- temeBgondnok 1 MT jegyzo varosgondnok
- segédmunkas MT jegyzé varosgondnok
(részfoglalkoztatas &f
Osszesen 12 6raban) 0,75
-parkgondoz6 1,0 MT jegyz varosgondnok
Varosizemeltetési
Csoport 0sszesen 5,75

7.8

(1) Vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettséggel jaré munkakorok:
a) jegyz0
b) épitésiugyi ugyintézé
c) Pénzigyi és Szolgaltatasi Csoport vezetbje
d) varosgondnok

(2) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség az (1) bekezdés szerinti munkakdroket kapcsolt
munkakdrben ellaté koztisztviselbkre is kiterjed.



A hivatal irdnyit4sa, vezetése és tikbdése

8.8

(1) A hivatalt a polgarmester a jedyztjan irdnyitja. Az alpolgarmestert a polgarmeséetos
tavollétében annak (SZMSZ szerinti) iranyitasi giganyai illetik meg.

(2) A Polgarmesteri Hivatalt a jeg§zezeti.

(3) A jegyzit tavollétében vagy akadéalyoztatdsa esetén a PgEin#sgSzolgéltatasi Csoport
vezetje helyettesiti.

(4) A polgarmester és a jegyza hivatali dolgozOk részére sziikség szerint, dmlddb
félevenként munkaértekezletet tart. Ezen tulpeana hivatal dolgozéit a Képviselestilet
dontéseiél az Ulést koveten tajékoztatni kell.

(5) Ajegyz6 a hivatal nikodésébl rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert.

9.8

(1) A hivatalban és az iranyitasa ala tartoz6 munkddiad a teljes munkadthen foglalkoztatott
koztisztvisebk, Ugykezebk, kdzalkalmazottak, valamint a Munka torvénykonyvatalya ala
tartoz6 munkavallalok (tovabbiakban dolgozo6k) netinkaideje negyven ora.

a) A munkaid beosztasa az altalanos munkarend alapjan:
Hétfo 7.30 oratol 17.00 oraig
Kedd, szerda, csutortok 7.30 6ratél 16.00 oraig
Péntek 7.30 6réatol 12.30 o6réig

b) A munkaltatd az egyes dolgozok munkakdrére figyeheaz a) ponttol eltér
munkaids beosztast is megallapithat.

(2) Az ugyfélfogadas rendje:
A hivatal altalanos tgyfélfogadéasi ideje:

Hétfo: 13 oratol — 16.30 oraig
Szerda: 8 oratdl —12 o6raig és 13 oratdl 15.30 oraig
Péntek: 8 oratdl — 11.30 gridart.

A hivatal miikddésével kapcsolatos egyéb feladatok

10.8

(1) A munkaltatéi jogokat a koztisztvisdd, lUgykezebk és az Mt. hatalya alad tartozd, nem
kozfoglalkoztatott dolgozok tekintetében a jeflymyyakorolja. A jegy# valamint a
kozfoglalkoztatottak tekintetében a munkaltatoigkat a polgdrmester gyakorolja. A Kjt. hatalya
ala tartozé kozalkalmazottak esetében a polgadrmestak az egyéb munkéltatdi jogokat
gyakorolja.

(2) A kozfoglalkoztatasban résztug kivalasztasardl a polgarmester bevonasaval a i&goc
Bizottsag dont.

11.8
(1) A dolgozdk a jelenlétiiket, illetve tavollétiketgaléti ivbe kdtelesek bejegyezni.

(2) A hivatali munkahelyet munkaithen a jegyé engedélyével lehet elhagyni. A tavollét idejét



és céljat az erre szolgald nyilvantartasba bejégjlezni.
(3) Tartésabb (5 munkanapot meghalado) tavollét esatédvolléws dolgozo helyettesitésira
jegyzé gondoskodik.
12.8

A kiadmanyozasi jog gyakorlasat kulon belsé szabalyzat tartalmazza.

13.8

A hivatal mikodését, feladatellatasanak részletes szabalyait a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban kell rogziteni.

V.

Zaro rendelkezések

14.8

Az ugyrendben nem szabdlyozott kérdésekben értetsfien alkalmazni kell a hatélyos
jogszabalyokban foglalt rendelkezéseket.



Az dnkorméanyzat szervezeti és fikodéesi szabalyzatdnak médositasarol szolo
16/2016. (XI1.20.) 6nkormanyzati rendelet

2. szamu melléklete

A Képvisels- testilet bizottsagai :

PENZUGYI ES VAROSUZEMELTETESI BIZOTTSAG

elnok: Dr. Szajbely Erné
képviseld tagok: Javorka Janos
Dr. Katona Erné

Kotrocz6 Balazs

nem képvisel6 tagok:

Bulejka Andréas
Girasek Karoly

Kapecska Ferencné

allando kils6s szakért6: Szabod Klara

SZOCIALIS BIZOTTSAG

elnok: Javorka Janos
képviseld tagok: Kotrocz6 Balazs
Varga David

nem képvisel6 tagok:
Laczko Maria

Sirk6é Janosné



Indokolas
az onkorméanyzat Szervezeti és Kikodési Szabalyzatardl sz6l6 16/2016. (XI1.20.)
onkormanyzati rendelet médositasahoz

Altalanos indokolas
A Szervezeti és Kkodési Szabalyzat folyamatos felllvizsgélatot iggny
Jelen médositas a gyakorlatban felmerult vitAsdsakiet és az dkdzben bekdvetkezett
valtozasokat hivatott szabalyozni.

Részletes indokolas

1.8 - 2.8- 3.8-hoz
A 8-okban hivatkozott bekezdések kiegészitésétositasat tartalmazzak.

4.8-hoz
A PVB létszamanak moédositasat tartalmazza.

5.8-hoz
Az allando kllgs szakérik igénybevételének lehitégét tartalmazza.

6.8-hoz
A Rendelet3. szamu mellékleténekilletve 2. szamu fuggelékénelaktualizalt valtozatat
tartalmazza.

7.8 -hoz
A hatélyba lépést tartalmazza.

Tajékoztatas az ebzetes hatasvizsgalat eredményéir
a jogalkotasrél sz6lo 2010. évi CXXX. torvény V. djezet 5. alcimében élrtaknak
megfeleben

l. A jogszabaly megalkotasanak szikségességehatalyos SZMSZ rendelkezéseinek
pontositasa.

Il. A rendelet tarsadalmi, gazdasagi és koltségveséhatasai: nincs.
lll. A rendelet kdrnyezeti, és egészségi hatasaiincs.

IV. A rendelet alkalmazasdhoz szikséges személyigsvezeti, targyi és pénziigyi
feltételek: a személyi, szervezeti feltételek rendelkezésnaill

V. A rendelet adminisztrativ terheit befolyasol6 h#ésai: a rendelet az adminisztrativ
terheket nem okoz.

VI. A jogalkotas elmaradasanak varhaté kdvetkezméngi: fennakadasa képvisei-testiileti
munkéaban a nem kékn pontos szabalyozas miatt.



