RETSAG VAROS ONKORMANYZATA

GEPJARMU UZEMELTETESI
SZABALYZAT



2011.

8 igennel elfogadva

GEPJARMU UZEMELTETESI SZABALYZAT

Rétsag Varos Onkormdnyzatanak Kepviseld-testiilete Az Onkormanyzat gépjarmiiveinek
tizemeltetésének rendjét jelen Gépjarmii Uzemeltetési Szabalyzatdban (tovabbiakban: Szabalyzat)
az alabbiak szerint allapitja meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja:

Jelen szabalyzat célja, hogy szabalyozza a Rétsag Varos Onkormanyzata tulajdonaban
1évo, és az onkormanyzat altal miikodtetett

e HMYV 540 OPEL ASTRA 1.6 tipust személygépkocsi

*DJD 550 TOYOTA HYLUX Kkisteherauto

¢ CCD 757 IFA tehergépkocsi (tiizolté auté)

o XPF 336 egyedi gyartasu utanfuté miikodtetésének rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya:

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a gépkocsi vezetdkre, polgarmesterre, jegyzdre,
aljegyzdre, varosgondnokra és a pénziigyi csoport dolgozodira.

3. A Szabalyzat elkészitésének rendje:
Rétsag Viaros Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak - a mindenkori jogszabélyi
eldirasoknak megfelelden — kell elokésziteni a gépjarmiivek lizemeltetési szabalyzatat. A
gépjarmil lizemeltetési szabalyzatanak elkészitéséért a jegyzo a felelds. A Szabalyzat a
Képviselo-testiilet jovahagyasaval valik érvényessé. A szabalyzat feliilvizsgalatat minden
év februari képvisel6-testiileti iilésre el6 kell terjeszteni.

4. A Szabalyzat nyilvanossaga
A Szabdlyzatot a jovahagyast kovetden nyilvanossagra kell hozni. A Szabdlyzatot meg
kell ismertetni a foglalkoztatottakkal. A Szabalyzat a Polgadrmesteri Hivatal titkarsagén
megtekinthetd, illetve megtalalhat6 a varos hivatalos honlapjan, a www.retsag.hu cimen
A Szabalyzat modositasakor a nyilvanossagra hozatalrél ismételten gondoskodni kell.

5. A gépjarmiivek feladatai:
e OPEL személygépkocsi:



6.

8.

o Elsodleges feladata a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek és
alkalmazottainak feladatellatasanak eldsegitése

b.) TOYOTA tehergépkocsi:
o Elsddleges feladata az Onkormdnyzat oktatdsi intézményei részére torténd
ebédszallitds megoldasa
e szabad kapacités terhére varosiizemeltetési feladatok ellatasa a varosgondnok
iranyitasa szerint

c.) CCD 757 IFA tehergépkocsi (tlizoltd autod)
e kizéarolagosan tlizoltasi célra hasznalat autod

d.) XPF 336 egyedi gyartast utanfuto
o Kizardlag ételszallitasra hasznalt gépjarmii

A gépkocsik telephelye:
A gépkocsikat a napi feladatok elvégzése utan biztonsagos helyen kell tarolni. A tarolés
helyérél Rétsag Varos Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala kdteles gondoskodni.
Tarolas helye:
e Opel gépkocsi: Rétsag Rakdczi u.20.sz.alatti gardzs.
e Toyota gépkocsi: Rétsag Rakdczi u.20.sz.alatti garazs.
e tlizoltd autd: volt honvédségi laktanya teriiletén az Onkéntes tlizoltésag részére
atadott épiiletben
utanfutd: volt honvédségi laktanyaban az autdbusz részére kijelolt garazsban

Kartéritési igények kizdrasa

Rétsag Polgarmesteri Hivatala valamint a gépjarmiivezetdk a gépkocsiban szallitott illetve
otthagyott értéktargyakért nem vallalnak feleldsséget. AZ Onkormanyzat kotelezd
biztositast €s CASCO-t fizet valamennyi gépjarmi utan.

Uzemeltetési szabalyok:

A gépkocsik altalanos €s napi miiszaki alkalmassagéaért a gépjarmii vezetdje a felelds.

A napi miiszaki alkalmassdgot a gépjarmiivezetd koteles ellendrizni s a tapasztalt
hidnyossagokat jelenteni a varosgondnoknak. Forgalombiztonsagi szempontbdl
alkalmatlan jarmiivel a forgalomban részt venni tilos.

Menetlevél:

A gépjarmi csak menetlevéllel kozlekedhet.

A menetlevelek sorszdmozottak és nyomdai uton dsszeflizottek.

A menetlevéltomb egy példanyos, a példany Polgarmesteri Hivatalnal marad.

A menetlevelet naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetdje feljegyzi a megtett
utvonalat és kilométert, az indulas és érkezés id6pontjat. A menetlevélen feljegyzett
adatokat a gépjarmii vezetd alairasaval igazolja.

A menetlevélnek tartalmaznia kell a szallitott személyek nevét.



A menetlevélen javitast csak athiizéssal, valamint a javitadst végzé alairdsaval lehet
végrehajtani.

A gépjarmi vezetdje koteles a menetlevelet az aktualis igénybevétel napjatdl szamitott 3
munkanapon beliil eljuttatni a Polgarmesteri Hivatalba.

A menetleveleket szigorti szamadasi kotelezettség aléd kell vonni.

Menetlevél kiallitdsa

Gépkocsivezeto valtas soran ) menetlevelet kell kiallitani.

A menetlevél rovatait értelemszeriien és pontosan kell minden utra kitolteni.
Tartalmaznia kell az indulas, érkezés

- helyszinét

- idejét

- akilométer ora allasat

A kiilfoldi menetlevélre fel kell tiintetni:

- azindulas és az érkezés orszagat

- azutazas kezdetét

- anapi utszakaszokat és ezek hosszat

- avezetd nevét

Az uti célt az indulds idejét és a kilométerora allasat indulés elétt kell bejegyezni.

. Uzemanyag ellatas és elszamolas

A gépjarmiivek megfeleld lizemanyaggal és kendanyaggal valo feltoltésérdl a gépjarmi
vezetdje gondoskodik.

A vezetd a szdmlakkal havonta egy alkalommal kdoteles elszamolni. Az elszdmolas a
szabalyzat mellékletét képezi.

A gépjarmiivezetok az tizemanyag koltségek biztositasara lizemanyag eldleg felvételére
jogosultak.

A jarmu tizemképes, illetve biztonsagos miikodéséhez sziikséges egyéb anyagokat (nem
azonnal elharitandd hiba esetén) a vezeték csak a varosgondnok engedélye alapjan
szerezhetnek be. Szintén a varosgondnok engedélyezi az igény szerinti tisztitoszerek,
hulladékgyiijté zacskok beszerzését is.

A gépjarmii lizemanyag fogyasztdsi normdjanak, valamint az lizemanyag felhasznalés
ellenértékének (tovabbiakban: ilizemanyagkoltség) meghatarozésa a kovetkezOk szerint
torténik:

A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztasi normajat a — médositott — 60/1992.(IV.1.) Korm.
rendeletben foglalt eldirasok alapjan kell elszamolni.

A gépjarmi vezetdje koteles az gépjarmiivet az adott honap legutolso teljesitése utan tele
tankolni.

II. A gépjarmiivezeto feladata

Koteles napi munkavégzésre alkalmas allapotban jelentkezni munkara.
Koteles indulas elott a gépjarmii miiszaki allapotat megvizsgalni.



Koteles a kozlekedés szabalyaiban torténd valtozasokat folyamatosan figyelni, azokat
alkalmazni.

Koteles a kozlekedési szabalysértés vagy kdrosodas esetén azonnal jelentést tenni a
jegyzo felé. A gépjarmi lizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okoz6
eseményekrol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitéséért a
gépjarmiivezetd a felelds. A jegyzokonyvben foglaltak alapjan a jegyz6 dont a kartérités
mértékérol.

Induléas eldtt a gépjarmi biztonsagi berendezésének miiszaki allapotardl €s miikodésérdl a
gépjarmil vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie kell tovabba az
okmanyok, valamint a gépjarmi tartozékainak meglétét és a KRESZ eldirdsainak vald
megfelelését.

A gépjarmiivezetd sziikség esetén torténd helyettesitésérdl a Polgdrmesteri Hivatal bels6
helyettesitéssel gondoskodik.

Munkaideje munkakori leirdsdban rogzitett, illetve feladathoz egyénileg szabélyozott,
beosztasat a varosgondnok a napi feladat ellatas alapjan hatarozza meg.

IT1.Polgarmesteri Hivatal feladatai

A kozvetlen iranyitast végzo varosgondnok feladatai:

- leadott menetleveleket és kilométerdra allasat ellen6rzi,

- anapi Utvonalat — az igénylési dokumentum alapjan — meghatarozza,

- a gépjarmiivezetd munkaidejét figyelemmel kiséri, a Munka Torvénykonyvében eldirt
jogszabalyokat betartatja,

- sziikség esetén gondoskodik a gépjarmiivezetd helyettesitésérol

Pénziigyi eloado feladatai:
- a varosgondnokkal torténd folyamatos egyeztetés alapjan gondoskodik az eldlegek,
kezelésérdl, nyilvantartasarol,
- a gépjarmiivek lizemanyag-felhasznalasat O0sszeveti a vasarolt iizemanyaggal és a
hivatalos normaval.
A szabalyzat altal nem rendezett kérdésekben a mindenkor hatalyos jogszabalyok eldirasait
kell alkalmazni.

Hatalybaleptetési zaradek:
Ezen Uzemeltetési Szabalyzat 2011.november 01-én 1ép hatalyba.

Rétsag, 2011. oktober 12 .
Mez6fi Zoltan sk. Hutter Janosné sk.
polgarmester jegyzd

Tudomasul veszem, hogy az E'Jzemeltetési Szabalyzatban foglaltakat a munkavégzés soran
koteles vagyok betartani. Az Uzemeltetési Szabalyzat 1 példanyat atvettem.

Rétsag, 2011. ...,



gépjarmiivezetd varosgondnok

pénziigyi eléado

Melléklet
Vérosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal
2651 Rétsdg, Rakoczi ot 20.

TOYOTA iizemanyag felhaszndlés elszamolésa

A 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2 §. (2) bekezdés b) pontja, valamint az 1998. jonius 06-én
bemért fogyasztdsi bizonylat alapjdn

Gépjarmivezets neve: Maté Laszld Gépjarmd rendszédma:  DJD 550

Elszémolhaté zemanyag mennyisége:
- Norma szerint elszamolhaté izemanyag mennyisége:

- Szamlak alapjan ténylegesen kifizetett izemanyag mennyiség: e |

Megtakaritds/tollépés cevrrenesneans |
Kelt, Rétsag, 201... Kidllitotta:

Ervényesitd: ...o...oooov oo Utalvényozé
Hivatkozds  kapcsolédd  bizonylatokra:  menetlevélszém: T

Kilométer éra dllas:

Id8szak induld km: ..o

Id8szak zard km: oo Havi megtett km: ..o
Uzemanyag fogyasztds kiszamitdsa:

Alapnormaval (13,2 1) 13,21 /100X oo km= o iter

Téli izemeltetés (13,6 1) ) 13,61 /100 X oo km = e iter



(december 1- februdr 28)

Motorolaj: az tzemanyagnorma 7 ezreléke.

Motorolaj norma szerint (0,092 X wccoceee km) /100 =i iter
Motorolaj szédmla szerint et e ITET
Ddtum Szémlaszdm Uzemanyag tipusa | Vésdrolt mennyiség Fizetett Ft

Osszesen:

Véarosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal
2651 Rétsdg, Rakéczi dt 20.

OPEL izemanyag felhaszndlés elszamoldsa
A 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2. § és 4. § alapjdn

Gépjarmivezets neve:

GépjarmG rendszama:  HMV 540
Elszamolhaté Gzemanyag mennyisége:
- Norma szerint elszdmolhaté izemanyag mennyisége:

- Szamldk alapjdn ténylegesen kifizetett izemanyag mennyiség:

Megtakaritds/10llépés

Kelt, Rétsag, 201... Kiallitotta:
Ervényesitd: .. ..o
Hivatkozds  kapcsolédd  bizonylatokra:  menetlevélszém:

Kilométer 6ra dllés:
IdBszak induld km: ....cooeee e

Utalvanyozé

Id8szak zaré km: ..o Havi megtett km: ..o



Uzemanyag fogyasztds kiszamitdsa:

Alapnormaval (9,5 1) 951 /100X oo km= L iter
Motorolaj: az izemanyagnorma 7 ezreléke.

Motorolaj norma szerint (0,0665% .............km) /100 =.....ccoocovve . liter

Motorolaj szédmla szerint et e e e liTET

Ddtum Szdmlaszdm Vdasdrolt mennyiség | Fizetett Ft

Osszesen:




