Intézményi iktatoszam: RET/2582-1/2025

ALLASPALYAZAT
RETSAG VAROSI ONKORMANYZAT POLGARMESTERI HIVATALA
palyézatot hirdet kdzszolgalati jogviszony (Kittv.) keretében
Pénziigyi iigyintézd
Munkakor/feladatkor betoltésere.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A munkakorhoz tartozo f6bb tevékenységi korok:

_ Az ELEKTRA rendszerben rogziti a szamlakat.

_ A bankszamlakivonatokat atemeli az ELEKTRA rendszerbdl az ASP rendszerbe.

— Rendszerezi, irattdrozza a banki bizonylatokat.

- Kezeli, nyilvantartja az dnkorményzat palyazati anyagait.

~  Kezeli, nyilvantartja a testiilet 4ltal jovahagyott szerzddéseket.

— Figyelemmel kiséri a bérleti szerzodések idotartamat.

— Ellatja az énkorményzat biztositasi szerzddéseivel kapcsolatos adminisztrativ teendoket,
kapcsolatot tart a biztositoval.

- Fllatja az 6nkormanyzat kozmiiszolgaltatisi szerzédéseivel kapcsolatos adminisztrativ
teend6ket, kapcsolatot tart a kozmiiszolgaltatokkal.

— A Pénziigyi és Szolgaltatasi Csoport vezetdjének utasitasa szerint kozremikodik a
koltségvetés és az éves beszamold elkészitéseben.

— A leltirozasi iitemtervnek megfelelden kdzremikddik a leltarozasok lebonyolitasaban.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: Snkormanyzat

FEOR besorolas: 3910 Egy¢b tigyintéz

Betoltend§ allas jogviszonya: Kozszolgélati jogviszony (Kitv.)

Foglalkoztat4s idétartama, munkaideje, munkarendje, formija: Hatarozott id6tartam, 40
ora, teljes munkaid6 (heti 40 6ra)

Munkavégzés helye: Rétsagi Polgarmesteri Hivatal

A munkavégzés pontos helye: 2651 Rétsag, Rakoczi it 20.

Palyazati feltételek:

Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
Biintetlen el6élet
Cselekvoképesség
Magyar allampolgarsag
Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- PBretiségi/ kozépfokn szakképesités/ kdzépfoku szakképzettség specialis
készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség.

Pilyazat elbirdlasa soran elényt jelent:

A palyézat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyézat elbiraldsa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem



Egyéb palyazati elényok:

- palyazati feladatokkal kapcsolatos tapasztalat,
onkormanyzati koltségvetési gazdalkodasi tapasztalat,
ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete.

A palyszat részeként benyajtandé igazolisok, alitamaszto dokumentumok:

- fényképes dnéletrajz (87/2019.(1V.23) Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan,
- Héarom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany,
- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl,

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata.

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2025.05.23. 12:00

Palyazat benytjtdsdnak modja: A palydzatot postai uton vagy személyesen a Rétsagi
Polgarmesteri Hivatal 2651 Rétsag, Rékoczi it 20. cimre kell benyujtani.

A palyazat elbirdlasanak médja: A palyazatot a jegyzo birdlja el a polgrmester ¢s a pénziigy1
csoportvezetd egyetériésével. A jegyz$ fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasara.

A palyazat elbirdlasanak hatédrideje: 2025.05.30.
A palyazati kiiras kozzétételének helye: www.retsag.hu

Allas tervezett betdltésének id6pontja: 2025.06.01.

Rétsag, 2025. aprilis 30.
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