Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilet 27/2023. (12. 14.) szamu jegyz8kdnyv

27. szamu

JEGYZOKONYV

Késziilt: Rétsag Varos Onkormanyzat hivatalos helyiségében 2023. december 14. napon 13.
52 drai kezdettel megtartott Képvisel6-testlileti soron kdvetkezd nyilt Glésén.

Jelen vannak:

Mezé6fi Zoltan polgarmester

Javorka Janos alpolgarmester

Varga David Géza PVB elndk

Bakoé Monika képviseld

Bencsok Péter képvisel6

Dr. Szajbely Erné képviseld

Kosik Roland pénzigyi csoportvezetd

Majnik Tamas RTV munkatars
jegyz6konyvvezetd

Mezéfi Zoltan polgarmester: Tisztelettel kdszontdm a mai Ulésen megjelent képviselbket.
Megallapitom, hogy a Képvisel6-testilet 6 megjelent taggal hatarozatképes. Jegyz6kdnyv
hitelesitének felkérem Javorka Janos és Varga David Géza képvisel6ket. Kérem, szavazzon,
aki egyetért ezzel. Megallapitom, hogy a Képvisel6-testiilet 6 egydntetii igen szavazattal
elfogadta a jegyzékonyv hitelesitéket.

Kérem, szavazzon, aki a napirend megtargyalasaval. Megallapitom, hogy a Képvisel6-testllet
6 egyontetii igen szavazattal elfogadta a napirendet, és a kdvetkez6 sorrendben targyalja
azt:

1) A 2024. évi gazdalkodas atmeneti szabalyairél sz616 rendelet megalkotasa
El6terjesztd: Mezéfi Zoltan polgarmester

2) A Képviselo-testilet 2024. évi munkatervének elfogadasa
Eléterjesztd: Fodor Rita Maria jegyz6

3) 2024. évi Bels6 Ellenérzési Program és Terv elfogadasa
El6terjesztd: Mezéfi Zoltan polgarmester

4) Ingatlanértékesitésre érkezett palyazatok elbiralasa
El6terjesztd: Mezéfi Zoltan polgarmester

5) Ingatlan adasvételi szerz6dés jovahagyasa (B-26 Ingatlanhasznosité Kft.)
El6terjesztd: Mez6fi Zoltan polgarmester

6) Ingatlan adasvételi szerz6dés jovahagyasa (Menczel Gyula.)
El6terjesztd: Mez6fi Zoltan polgarmester
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1)

7) 2024/2025. tanév iskolai felvételi korzetek jovahagyasa
El6terjesztd: Mez6fi Zoltan polgarmester

8) Ingatlan atmindsitéssel kapcsolatos dontés meghozatala
El6terjesztdé: Mezéfi Zoltan polgarmester

9) Beszerzési szabalyzat elfogadasa
El6terjesztdé: Mezéfi Zoltan polgarmester

10) Rétsagi Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének elfogadasa
El6terjesztdé: Fodor Rita Maria jegyz6

11) ,Karacsonyi ajandék” megallapodasok jévahagyasa
El6terjesztd: Mezéfi Zoltan polgarmester

12) Havas Gergo bérleti szerzédés felmondasa
Eléterjesztd: Mez6fi Zoltan polgarmester

13) DM Concept 2020 Kft. kérelme
El6terjesztd: Mez6fi Zoltan polgarmester

14) DM Concept & ZSEMBERIKER konzorcium kérelme
Elbterjesztd: Mezéfi Zoltan polgarmester

15) Dolgozoi kérelem elbiralasa
El6terjesztd: Fodor Rita Maria jegyz6

16) Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaghoz érkezett kérelem
El6terjesztd: Bencsok Péter TKB elndke

17) DOMINO Négradi Epitd Kft. szerz6désmodositasi kérelme (Templom u.)
Eléterjesztd: Mezéfi Zoltan polgarmester

18) WonderVet Kft. kérelme
El6terjesztd: Varga David Géza PVB elndk

19) Megbizas képviseleti jog ellatasara
El6terjesztd: Mezéfi Zoltan polgarmester

20) Szandéknyilatkozat megadasa pumpapalya palyazat ismételt benyujtasahoz
El6terjesztd: Bakoé Ménika képviseld

21) Minimané Bolcséde kérelme
El6terjeszt6: Rbézsa Maria intézményvezetd

22) Egyebek

Zart lilés

Intézményvezetdi palyazat elbiralasa
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El6terjesztd: Varga David Géza PVB elndk

1.) A 2024. évi gazdalkodas atmeneti szabalyairol sz6l6 rendelet megalkotasa
El6terjesztd: Mezéfi Zoltan polgarmester

Mezo6fi Zoltan polgarmester: Megadom a szét a Pénzligyi és Varosfejlesztési Bizottsag
elnékének.

Varga David Géza PVB elndk: Kbészondm szépen!

A mai napon, 10. 00 ¢rai kezdettel tartotta a Pénzligyi és Varosfejlesztési Bizottsag az lilését.
Véltozé létszammal folyamatosan hatarozatképesek voltunk. Minden napirendet
megtargyaltunk, néhany kivétellel minden napirendet egyhangulag tdmogatott a Bizottsag. Volt
néhany maodositasi javaslat is.

Ezzel a napirenddel kapcsolatban elhangzott, hogy minden évben koételez6en meghozandd
rendelet elfogadasardl van sz6. Jegyz6 asszonytdl megtudtuk, hogy az az intézkedés, hogy a
Vis major munkacsoportnak minden kiadast jova kell hagyni, meghozta az eredményét.

A rendelet-tervezetet elfogadasra javasolta a Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag.

Mezé6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a rendelet-tervezet elfogadasaval
egyetert.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 6 igen szavazattal
megalkotta az alabbi rendeletet:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
....12023. (......... ) 6nkormanyzati rendelete

a 2023. évi atmeneti gazdalkodas szabalyairdl

A 2024. évi atmeneti gazdalkodasrél Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-
testilete az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. toérvény 25. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében foglalt feladatkdrében eljarva a kdvetkezéket rendeli el:

1.§

(1) A Képvisel6-testlilet felnatalmazza a polgarmestert Rétsag Varos Onkormanyzat 2024. évi
koltségvetési rendeletének hatalyba lépése napjaig az 6nkormanyzat kéltségvetését megilletd
bevételeknek a hatalyos jogszabalyok szerinti beszedésére és az el6z6 évi mikoddési kiadasi
eléiranyzatokon belul a kiadasok aranyos teljesitésére.

(2) Az dnkormanyzat, valamint koltségvetési szervei mikddési kiadasainak finanszirozasa
havonta legfeljebb az el6z6 év bazis el6iranyzatanak maximum az 1/12-e lehet.

(3) A rendszeres személyi juttatasok és jarulékok kiadasai a bazis elbiranyzatanak 1/12-ed
Osszegéig engedélyezhetbk, beleértve a cafeteriat is, mindazon énkormanyzati és intézményi
dolgozo vonatkozasaban, akik 2023-ben is részesiltek ebben az ellatasban.

(4) Az el6zd évben teljesitett, de a 2024. évre athuzédd kifizetések szerz6dés szerint
teljesitheték.

(5) A 2024. januar, februar honapban realizal6do - 2023. évben meghozott dontések szerinti —
kotelezettségek az atmeneti kdltségvetés terhére teljesitheték.

3
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2.§

Az atmeneti koltségvetés alapjan folytatott gazdalkodasrél el kell szamolni, a beszedett
bevételeket és kiadasokat be kell illeszteni a 2020. évi koltségvetési rendeletbe.

3.§

Az atmeneti koltségvetés végrehajtasa soran az intézmények:

1) Létszamgazdalkodasaik soran kotelesek csak a Képviseld-testilet altal meghatarozott
minimalis 1étszamot biztositani. A minimalis létszam megallapitdsa soran figyelembe kell venni
a megbizasos jogviszonyban, vagy vallalkozasi formaban ellatott munkakort, munkakoroket,
feladatokat is. A Képvisel6-testiilet valamennyi intézmény vonatkozasaban a Iétszam-stopot
fenntartja. Barmilyen ok miatt meguresedd allashelyet — az alkalmazasi jogviszonytdl
fuggetlendl, pl.: a megbizasi szerz8déssel vagy vasarolt szolgaltatasi formaban is - csak a
Képviselb-testllet hozzajarulasaval lehet betdlteni. A meguresedett allashelyek bér- és
jarulékkoltségét zarolni kell, ezek csak a Képviselé-testilet hozzajarulasaval hasznalhatok fel.
A nem kotelez6 személyi jellegl kifizetésekhez - a cafeteriat kivéve - minden esetben a
Képviselb-testilet hozzajarulasa sziukséges.

(2) Az intézmények beszerzéseik soran értékhatartdl fuggetlenul kotelesek a Vis major
Munkacsoport engedélyét megkérni. Az engedélykérésnek tartalmaznia kell a kiadas varhato
maximalis 0sszegét és az indokolast.

(3) A Kkoltségvetési szervek vezetdi felelések az allami tdmogatasokat, atvett
pénzeszkdzoket megalapozd adatok (létszam, stb.) valdsagtartalmaért, az elszamolasokhoz
szikséges dokumentumok helyességéért, valamint kdtelesek az elszamolasok alapjat képez6
nyilvantartasokat, dokumentumokat naprakészen vezetni.

(4) A palyazatok benyujtasahoz minden esetben a Képvisel6-testilet elbzetes engedélye
szlkséges.

(5) Az dnkormanyzat és intézmények nevében szerz6dést, megallapodast csak képvisels-
testuleti jovahagyast kdvetéen lehet alairni vagy felmondani.

4.

Ez a rendelet 2024. januar 1. napon lép hatalyba és Rétsag Varos Onkormanyzat 2024. évi
koltségvetésérdl szolo dnkormanyzati rendelet hatalyba 1épésével egyidejlleg hatalyat veszti.

Mez6fi Zoltan Fodor Rita Maria
polgarmester jegyz6

A rendelet kihirdetésének napja:
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Fodor Rita Maria
jegyz6

2.) A Képviseld-testiilet 2024. évi munkatervének elfogadasa
Eléterjesztd: Fodor Rita Maria jegyz6

Varga David Géza PVB elndk: A munkaterv szerint évente legalabb hat Glést tart a Képvisel6-
testilet. A mostani munkaterv hét datumot tartalmaz, oktéberben alakulé Ulés is lesz a
kovetkez6 testiletnek.

A hatarozati javaslatot egyhangulag elfogadasra javasolta a Pénzlgyi és Varosfejlesztési
Bizottsag.

Mezo6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslat elfogadasaval
egyetert.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozta:

305/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete megtargyalta a 2024. évi
munkaterverdl készitett eléterjesztést.

A Képvisel6-testllet a hatarozat mellékletét képez6 2024. évi munkatervét
jévahagyja.

Hatarid6: 2024. évben folyamatos
Felelds: ----

I. 2024. év kiemelt feladatai:

Gazdalkodas

> likviditas biztositasa,

> raciondlis gazdalkodds megvaldsitdsa bevételek emelésével, kiadasok szinten tartdsaval,
kintlév6ségek csokkentésével, szabad pénzeszkdzok lekdtésével

> ingatlanvagyonnal torténé gazdalkodas

Telepilés Gzemeltetés, telepiilésfejlesztés

> a vagyongazddlkodashoz vagy koltségcsokkentéshez kapcsolddd palyazati lehetGségek
felkutatdsa, lehetGség szerinti meginditdsa, eredményes dontés esetén a mar benyujtott palyazatok
végrehajtasa

> a folyamatban lévé palyazatok végrehajtasa
> a Varosi Piac haszndlatbavétele, m(ikodtetésének meginditasa
> iskolai étkezde hasznalatbavétele
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> kozteriletek felujitdsanak és karbantartasanak folytatasa
> kdzlekedési szabalyok felllvizsgalata

Mivel&dés, sport,
> kdzmivel6dés feltételeinek biztositasa
> civil szervezetekkel vald egylttmikodés

Il. Képvisel6-testiileti Glések id6pontja és a javasolt napirendek

Januar 25. csutértok 10,00 éra

(SZB Ulés id6pontja: 2024.janudr.22. hétfs, 14,00 o6ra)

(PVB Ulés idSpontja: 2024.januar 23. kedd, 9,00 éra)

El6terjesztések benyujtdsanak hatarideje: januar 12. péntek 9,00 éra

1) 2024. évi koltségvetési rendelet megalkotasat megalapozé dontések
El6terjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester
El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsdg, Szocidlis Bizottsdg

2) Polgarmester 2024. évi szabadsag (itemezési tervének jovahagyasa
El6terjeszt6: Fodor Rita Maria jegyz8
ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag,

3) Varoslzemeltetési Csoport 2024. évi havonkénti lebontdsu karbantartasi tervének elfogadasa
El6terjeszt6: Javorka Janos alpolgdrmester
ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag,

4) Beszamolé a testlilet lejart hatéridejli hatdrozatainak végrehajtasarol és az atruhazott
hatdskorben hozott déntésekrdl, valamint a két testiileti Glés kozotti id6szakban az dnkormanyzat
érdekében végzett polgarmesteri munkarol

El6terjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester

ElGterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

Februdr 22. csiitértdk 10,00 éra

(SZB Ulés id6pontja: 2024 .februdr.19. hétfs, 14,00 ora)

(PVB Ulés idGpontja: 2024.februar 20. kedd, 9,00 éra)
El6terjesztések benyujtasanak hatarideje: februar 9. péntek 9.00 dra

1) 2024. évi koltségvetési rendelet megalkotasa
ElSterjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester
ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag, Szocidlis Bizottsag

2) 2023. évi koltségvetés mbdositdsa
El6terjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester
El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag
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3) 2024. évi kdzbeszerzési terv elfogadasa

El6terjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester

El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag
Meghivando: kdzbeszerzési szakértd

4) Beszamold a Véarosi Mlvel8dési Kbzpont és Konyvtar 2023. évi tevékenységérdl, valamint a
2024. évi munka és rendezvénytervérél

El6terjesztS: Jakus Szilvia intézményvezetd

El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

5) Palyazat kiirdsa a sport és civil szervezetek 2024.évi tdmogatéasara
ElSterjeszt6: Fodor Rita Maria jegyz6
ElSterjesztést véleményezi: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag,

6) Beszamolé a testllet lejart hatéridej(i hatdrozatainak végrehajtasarél és az atruhdazott
hatdskorben hozott déntésekrdl, valamint a két testlileti Glés kozotti id6szakban az dnkormanyzat
érdekében végzett polgarmesteri munkarol

ElSterjeszt6: Mez6fi Zoltan polgarmester

ElSterjesztést véleményezi: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

ZART ULES

1) Varosi kitlintetések és elismerések adomanyozasa
El6terjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester

El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

Marcius 28. csttoértok 10,00 ora

(SZB Ulés id6pontja: 2024.marcius.25. hétfs, 14,00 dra)

(PVB Ulés id6pontja: 2024.marcius 26. kedd, 9,00 éra)

El6terjesztések benyujtdsdanak hatarideje: marcius 14. péntek 9.00 éra

1) Rétsag Vérosi RendGrkapitanysag beszamoldja
El6terjesztS: rend6rkapitany

ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag
Meghivandd: megyei fékapitany

Opcid: Az anyag elkészilte utan keril felvételre a napirend

2) Beszamold a Varosiizemeltetési Csoport 2023. évi munkajarol
El6terjeszt8: Javorka Janos alpolgdrmester
ElGterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

3) Beszamold a Polgarmesteri Hivatal 2023. évi m(ikodésérdl
ElSterjeszt6: Fodor Rita Maria jegyz6
ElSterjesztést véleményezi: Pénzigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

4) Sport és civil szervezetek 2024.évi tdmogatasi palyazatainak elbirdlasa
ElSterjeszt6: Fodor Rita Maria jegyz6
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ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag,

5) 2024. évi karbantartasi és feldjitasi terv elfogadasa
El6terjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester
El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

6) Beszamolé a testiilet lejart hatdridejl hatdrozatainak végrehajtasardl és az atruhazott
hataskdrben hozott déntésekrdl, valamint a két testileti Glés kozotti id6szakban az dnkormanyzat
érdekében végzett polgdrmesteri munkaroél

El6terjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester

El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

M3jus 30. csitortdk 10,00 dra

(SZB Ulés id6pontja: 2024.majus.27. hétfs, 14,00 éra)

(PVB Ulés idSpontja: 2024.majus 28. kedd, 9,00 éra)

ElSterjesztések benyujtasanak hatarideje: majus 17. péntek 9.00 ora

1) Beszdmolé az Onkorményzat 2023. évi koltségvetésének teljesitésérdl, a pénzmaradvany
elszamoldasaro!

El6terjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester

El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

2) Té4jékoztatas a Rétsagi kistérségi Jarobeteg - szakellatd mikodésérdl, a Nonprofit Kft. taggy(ilésérdl,
illetve a 2023. évi mérlegbeszamold elfogadasa

El6terjeszt: Nabelek Anna Ugyvezets igazgatd

El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

3) Beszamold a helyi addk és egyéb kdvetelések allomanyardl, behajtasuk helyzetérél
ElSterjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester
ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

4) Onkormanyzati ingatlanok bérleti dij és lakbér médositasarél (opcionalis)
El6terjeszt6: Kosik Roland Pénzlgyi és Szolgaltatasi csoportvezet§
ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

5) Beszdmold a kozérdek( adatok kdzzétételének és megjelentetésének tapasztalatairdl
El6terjeszt6: Fodor Rita Mdria jegyz8
ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

6) Beszamold a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasardl
El6terjesztS: Fodor Rita Maria jegyz8
ElGterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

7) Beszamold a testllet lejart hatdridejli hatdrozatainak végrehajtasarél és az atruhazott
hatdskorben hozott déntésekrdl, valamint a két testileti Glés kozotti id6szakban az dnkormanyzat
érdekében végzett polgarmesteri munkarol

ElSterjeszt6: Mez6fi Zoltan polgarmester
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ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

Augusztus 29. csitdrtdk 10,00 éra

(SZB Ulés id6pontja: 2024. augusztus.26. hétfs, 14,00 ora)

(PVB Ulés idépontja: 2024. augusztus 27. kedd, 9,00 éra)
El6terjesztések benyujtasanak hatarideje: augusztus 16. péntek 9.00 6ra

1) 2024. évi koltségvetés médositasa
El6terjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester
El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

2) Beszdmold az Onkorményzat 2024. évi koltségvetésének féléves teljesitésérdl
ElSterjeszt6: Mez6fi Zoltan polgarmester
ElSterjesztést véleményezi: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

3) Beszamolé a belsS ellenér 2024. 1. félévi munkajardl
ElSterjeszt6: Mez6fi Zoltan polgarmester
ElSterjesztést véleményezi: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

4) Beszamold a helyi addk és egyéb pénzligyi kovetelések allomanyardl, behajtasuk helyzetérél
El6terjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester
El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

5) Beszdmold a Napkdzi Otthonos Ovoda m(ikodésérdl.
El6terjeszt6: dvodavezetd
El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

6) Beszamold a testlilet lejart hatdridejli hatdrozatainak végrehajtasardl és az atruhazott
hataskdrben hozott dontésekrdl, valamint a két testileti Glés kozotti idészakban az dnkormanyzat
érdekében végzett polgarmesteri munkarol

ElSterjeszt6: Mez6fi Zoltan polgdrmester

ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

Oktdber 1. és 15-e kdzott
Alakulo tlés

November 28. csiitortdk 16,00 ora
Kézmeghallgatds
(SZB Ulés id6pontja: 2024. november.25. hétf6, 14,00 éra)
(PVB Ulés idSpontja: 2024. november 26. kedd, 9,00 dra)
El6terjesztések benyujtasanak hatarideje: november 15. péntek 9.00 éra

1) Az Onkormdnyzat 2024. évi kéltségvetésének modositasa
ElSterjeszts: polgarmester
ElSterjesztést véleményezi: Pénzigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

2) Beszdmolé az Onkorményzat 2024. évi kéltségvetésének idSaranyos teljesitésérdl
ElSterjeszts: polgarmester
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ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

3) A helyi adék mértékének megallapitasa
El6terjeszts: jegyzd
El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

4) Tajékoztatd a Bursa Hungarica 0sztondij palyazat elbiralasanak eredményérél
El6terjeszts: jegyzd
El6terjesztést véleményezi: Szocidlis Bizottsag

Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsdg

5) 2025. évi foldhaszonbér megallapitasa
ElSterjeszts: polgarmester
ElSterjesztést véleményezi: Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

6) Beszamold a testllet lejart hataridejd hatdrozatainak végrehajtasarél és az atruhazott
hatdskorben hozott déntésekrdl, valamint a két testlileti Glés kozotti id6szakban az dnkormanyzat
érdekében végzett polgarmesteri munkarol

El6terjeszts: polgdrmester

El6terjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

December 12. csiitértok 10,00 éra

(SZB Ulés id6pontja: 2024. december 9. hétfs, 14,00 dra)

(PVB Ulés idSpontja: 2024. december 10. kedd, 9,00 éra)

El6terjesztések benyujtdsanak hatarideje: december 01. november 29.00 éra

1) A 2025. évi gazdalkodas atmeneti szabalyairdl sz6l6 rendelet megalkotdsa
ElSterjeszt6: polgdrmester
ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

2) A Képvisel6-testiilet 2025. évi munkatervének elfogaddsa
El6terjesztd: jegyz8
ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

3) 2025. évi Bels6 Ellen&rzési Program és Terv elfogaddsa
El6terjeszt6: polgdrmester
ElSterjesztést véleményezi: Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag

4) Beszamold a testllet lejart hatdridejli hatarozatainak végrehajtasarél és az atruhazott
hataskorben hozott déntésekrdl, valamint a két testlleti Glés kozotti idészakban az dnkormanyzat
érdekében végzett polgarmesteri munkarol.

ElSterjeszts: polgarmester

ElSterjesztést véleményezi: Pénzigyi és Varosfejlesztési Bizottsag

A munkatervet a képvisel8-testilet ...mvcineceniennns hatarozataval elfogadta.
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3.) 2024. évi Bels6 Ellendrzési Program és Terv elfogadasa
El6terjesztd: Mezéfi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elndk: Kormanyrendelet hatarozza meg, hogy december 31-ig jova
kell hagyni a bels6 ellenérzési tervet. A bizottsagi tlésen apro kiegészités hangzott el, valamint
egy kérdés.

A Bizottsag elfogadasra javasolta a hatarozati javaslatot.

Mezo6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslat elfogadasaval
egyetert.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozta:

306/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete megtargyalta a 2024. évi bels
ellendrzési terv elfogadasarol készitett elGterjesztést.

A Képviselb-testilet a 2024. évi belsé ellendri tervet a hatarozat melléklete
szerint az alabbi feladatokkal jovahagyja.

1. Bolcs6éde mikodésének ellenbrzése és a normativ allami tamogatasok
igénylésének, elszamolasanak ellenérzése.

2. Adodcsoport munkajanak ellendrzése, az adozas rendje.

3. Ovodai normativ &llami tamogatasok igénylésének és elszamolasanak
ellen6rzése.

4. Utbellen6rzés az el6z6 években végzett egy ellenérzési teriletrdl.

5. Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat szabalyozottsagi és mikodési
ellen6rzése.

6. Adatvédelem (GDPR) szabalyozottsaganak ellenérzése.

7. Ev kdzben felmeriils egy miikddési teriilet szabalyszeriiségi ellenérzése.

Hataridé: értesitésre 2023. december 31., majd 2024. december 31.
Felel6s: Mezéfi Zoltan polgarmester

4.) Ingatlanértékesitésre érkezett palyazatok elbiralasa
El6terjeszt: Mez6fi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elndk: A Képvisel6-testilet dontése alapjan meghirdetésre kertltek
ingatlanok. Minden palyazatra tobb palyazat érkezett. A bizottsagi tlésen sok érv és ellenérv
hangzott el az értékesitéssel kapcsolatban. Mindkét ingatlannal az a javaslat szuletett, hogy a
Képvisel6-testiilet vonja vissza a palyazatot. Ezt 6 igen, 1 tartézkodas és 1 nem szavazattal
elfogadasra javasolta a Pénzugyi és Varosfejlesztési Bizottsag.

Mez6fi Zoltan polgarmester: Kérdés, észrevétel? Amennyiben nincs, kérem, szavazzon, aki a
modositassal egyetért. Megallapitom, hogy 3 igen és 3 tartdzkodas szavazat érkezett.

Kérem, szavazzon, aki az eredeti hatarozati javaslatot elfogadasra javasolja. Megallapitom,
hogy 1 igen, 3 nem és 2 tartézkodas szavazattal nem szlletett dontés.
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Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozta:

307/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkorméanyzat Képviselé-testilete megtargyalta a B-26
Ingatlanhasznosité Korlatolt Felelésségli Tarsasaggal a 279 hrsz-u,
természetben Koztarsasag u. 1. szam alalatti ingatlan adasvételi szerz6dés
jévahagyasarol készitett el6terjesztést.

A Képvisel6-testiilet a hatarozat mellékletét képezdé adasvételi szerzdédést
joévahagyja. Felhatalmazza Mez&fi Zoltan polgarmestert a szerz6dés alairasara

Hatarid6: 2023. december 31.
Felelés: Mez6fi Zoltan polgarmester

Melléklet a jeqyz6kbnyv végén csatolva talalhato meg.

5.) Ingatlan adasvételi szerzédés jovahagyasa (B-26 Ingatlanhasznosité Kft.)
El6terjesztd: Mez6éfi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elndk: Elkészilt az adasvételi szerz6dés, ezt egyhangulag
elfogadasra javasolta a PVB.

Mezé6fi Zoltan polgarmester: Kérdés, vélemény, hozzaszolas?
Dr. Szajbely Erné képviseld: Aprobb mddositas szikséges a szerzédésben.

Mezéfi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslat elfogadasaval
egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozta:

307/2023. (XIl. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkorméanyzat Képviselé-testilete megtargyalta a B-26
Ingatlanhasznosité Korlatolt Felel6sségli Tarsasaggal a 279 hrsz-u,
természetben Koztarsasag u. 1. szam alalatti ingatlan adasvételi szerz6dés
jévahagyasarol készitett elSterjesztést.

A Képvisel6-testilet a hatarozat mellékletét képez6 adasvételi szerzédést
jévahagyja. Felhatalmazza Mez&fi Zoltan polgarmestert a szerz6dés alairasara

Hatarid6: 2023. december 31.
Felel6s: Mezéfi Zoltan polgarmester

12



Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilet 27/2023. (12. 14.) szamu jegyz8kdnyv

6.) Ingatlan adasvételi szerzédés jovahagyasa (Menczel Gyula.)
El6terjesztd: Mez6fi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elndk: Itt is elkészUlt az adasvételi szerz6dés-tervezet. A Pénzlgyi és
Varosfejlesztési Bizottsag elfogadasra javasolta a hatarozati javaslatot.

Mez6fi Zoltan polgarmester: Kérdés, észrevétel?

Varga David Géza PVB elndk: Nem szabhatjuk meg, hogy csak Dr. Gaspar Zoltan készitheti
el a szerz6dést azért, hogy ne legyenek ilyen felesleges korok?

Fodor Rita Maria jegyz6: Nem szabhatjuk meg, javasolni szoktuk a vevéknek.

Javorka Janos alpolgarmester: Annyit tehetlnk, hogy elkildjok Gaspar tgyvéd urnak a
szerz6dés-tervezetet.

Bako Monika képvisel6: Azt nem lehet. Szamtalanszor beszéltiink mar arrél, hogy kellene
Ugyvéd urral sablon szerz8déseket készittetni.

Mezo6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslat elfogadasaval
egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozta:

308/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:
Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta a Menczel
Gyulaval koétend6, az 1426/1 hrsz-u, kivett beépitetlen terllet besorolasu

ingatlan adasvételi szerzddés jovahagyasardl készitett elbterjesztést.

A Képvisel6-testiilet a hatarozat mellékletét képezb6 adasvételi szerzdédést
jovahagyja. Felhatalmazza Mez6fi Zoltan polgarmestert a szerz6dés alairasara

Hataridé: 2023. december 31.
Felel6s: Mezéfi Zoltan polgarmester
7.) 2024/2025. tanév iskolai felvételi korzetek jovahagyasa

El6terjesztd: Mez6fi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elnok: Elfogadasra javasolta a Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag
a hatarozati javaslatot.

Mez6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslat elfogadasaval
egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozta:

309/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

13
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Rétsag Varos Onkormanyzat KépviselS-testillete megtargyalta az iskolai
felvételi kdrzethatarok véleményezéseérdl szold elbterjesztést.

A Képviselb-testiilet a 2024/2025. tanévre készitett, az iskolai felvételi
korzethatarok kijelolésérél szolo tervezetet, a Rétsagi Altalanos Iskola és
tolmacsi telephelye vonatkozasaban jovahagyja.

Hatarid6: 2023. december 20.
Felel6s: Mezd6fi Zoltan polgarmester

8.) Ingatlan atminésitéssel kapcsolatos dontés meghozatala
El6terjesztdé: Mez6fi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elndk: Technikai médositas szikséges a kerékparut mindsitésénél. A
Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag elfogadasra javasolta a hatarozati javaslatot.

Mezo6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslat elfogadasaval
egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozta:

310/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete megtargyalta az ingatlan
atmindsitéssel kapcsolatos doéntés meghozatala targyban készitett
el6terjesztést.

Csori Miklos foldméré mérnok altal RTS-11/828/2023. munkaszamon készitett
valtozasi vazrajz alapjan a kialakulé 491/2 hrsz-u ingatlant a Képvisel6-testilet
atminésiti kivett beépitett tertletbdl, kivett kozteriletté és elrendeli annak
atvezetését az ingatlannyilvantartasban.

A Keépvisel6-testulet a hivatkozott valtozasi vazrajz alapjan a telekkialakitast
jovahagyja. A telekkialakitdshoz a MATAV Rt. és az EMASZ HALOZATI Kift.
hozzajarulasat ki kell kérni.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza Mezéfi Zoltan polgarmestert, hogy az
atmindsitéssel kapcsolatos lUgyekben a Nograd Varmegyei Kormanyhivatal
Foldhivatali Féosztaly Foldhivatali Osztaly 4. (Rétsag)-nél eljarjon.

Hatarid6: 2023. december 20, majd folyamatos

Felels: Mezdfi Zoltan polgarmester

9.) Beszerzési szabalyzat elfogadasa
El6terjesztd: Mez6fi Zoltan polgarmester

14
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Varga David Géza PVB elndk: Kisebb kotelez6 modositasok voltak sziikségesek a
szabalyzatban. A Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag egyontetlien elfogadasra javasolta a
hatarozati javaslatot.

Mez6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslat elfogadasaval
egyetert.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 6 igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozta:

311/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat KépviselS-testilete megtargyalta a Beszerzési
szabalyzat elfogadasardl készitett el6terjesztést.

A Képvisel6-testiilet a hatarozat mellékletét képezé Beszerzési szabalyzatot
jévahagyja.

Hataridé: 2023. december 15.
Felelés: Mez6fi Zoltan polgarmester

BESZERZESI SZABALYZAT

Rétsag Varos Onkormanyzat az allamhdaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény
(tovabbiakban: Aht.), a kézbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.),
az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhéaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irasai, valamint az énkormanyzat ligyrendjében foglaltak
alapjan a kovetkez6k szerint hatarozza meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatélya
A szabalyzat hatalya kiterjed:
- Rétsag Varos Onkormdnyzatara,
- a Rétsagi Polgarmesteri Hivatalra,
- a Napkozi Otthonos Ovodara,
- a Véarosi M(ivel6dési Kbzpont és Konyvtarra,
- a Rétsagi Csalad- és Gyermekjoléti Kbzpontra,

- a Minimano Bolcsodére.
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2. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az Onkormanyzat meghatérozza a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések
altaldnos szabdlyait, az eljarasi és dokumentacios részletszabdlyokat, az egyes jog- és hataskorok
gyakorldsanak rendjét. A beszerzésekhez kapcsoldddan biztositva legyen a verseny tisztasdga és
nyilvdnossaga, az esélyegyen|Bség és az egyenl6 bandasmaod az ajanlattevék szamara.

3. Aszabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— azallamhaztartdsrol sz6ld 2011. évi CXCV. torvény,
— a kozbeszerzésekrél sz6lo 2015. évi CXLIII. térvény,

— az adllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

— azallamhaztartas szervezetei szamvitelérdl sz6ld 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

— az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata,

4. Ertelmezd rendelkezések

Ajanlatkéré: A gazddlkodasi jogkordkrél szold szabdlyzatban vagy a Képvisel6-testllet egyedi
hatdrozatdban felhatalmazott a kotelezettségvallaldsra jogosult az Onkormdényzat
allomanyéba tartozod személy.

Ajanlattevd: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi tarsasag,
akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetlentl megkuldi, illetve az ajanlatkérés
alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt be.

Beszerzés: A Kbt-ben, illetve a jelen szabalyzatban meghatarozott értékhatart el nem éré arubeszerzés,
szolgaltatas megrendelés.

.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljards megkezdése el6tt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsilt érték szamitdsara
vonatkozd Kbt.-ben meghatdrozott rendelkezéseket kell figyelembe venni. Amennyiben varhatdan a
beszerzés értékhatdra eléri a nettd egymillié forintot, de nemzeti értékhatarok alatt van, abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasdért a
polgdrmester, illetve az intézményvezetd a felel8s.

A beszerzési eljarast legaldbb harom ajanlattevétdl torténd, irdsban foglalt drajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

—  postailevélben,
—  e-mailben,
—  személyesen.

Ajanlatkérésre a polgarmester/intézményvezet§ jogosult.

A szabadlyzat szerinti egyes beszerzések megvaldsitasakor kiilonos koriltekintéssel kell figyelembe venni
a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.
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Az ajanlatkérd az ajanlattev6knek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkildeni. A beszerzés targyat ugy
kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelel6 ajanlatot tehessenek és a benyujtott
ajanlatok  Osszehasonlithaték legyenek. Az  ajanlatkérés nem mindsil megrendelésnek
(kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hatarid6t dgy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenlé
eséllyel megfelel§ ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targydval 6sszefliggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési szabdlyzatra torténd hivatkozast;

c) a beszerzés targyanak pontos meghatdrozasat, fébb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgdltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket;
e) az ajanlat benyujtasdanak maédjat, hataridejét;

f) az ajanlat elbirdlasanak szempontjait;

g) a szerzGdéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte szerzEdéskotést igényel).

A beszerzés targyaval 6sszefliggd ajanlatkérést a Képvisel§-testilet dontésének megfelel§ feltételekkel
kell megtenni.

Nem szlkséges irasban harom ajanlattev6tél drajanlatot kérni amennyiben:

— abeszerzés egyedi értékhatdra nem éri el a 1.000.000 Ft-ot,

— vis major helyzetben,

a beszerzés korabbi beszerzéshez kapcsolddik,

a vallalkozo hidnyszakmaban dolgozik.

Nem kotelez§ tovabba harom ajanlatot bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatdrozott kivételek kérébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §],
azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggydilés illetékes bizottsaga altal
torténd mentesités nem szikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a
kdzszolgdltatok kozbeszerzéseire vonatkozé sajatos kdzbeszerzési szabalyokrol sz6l6 Korm. rendeletben
- meghatdrozott hirdetmény nélkuli targyaldsos eljardsban lenne beszerezheté;

c) a beszerzés kivételesen kedvez§ feltételei csak rovid ideig alinak fenn, és az ellenszolgaltatas a
piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvez§ feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozo e rendelet szerinti szabdlyok alkalmazasa esetén meghiusulna;

d) a beszerzés tdrgya igazsaglgyi szakért6i megbizds, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolddd szakmai biralobizottsagi tag megbizdsa;

e) a szerzBdés targya kozlizemi szolgaltatdsok (kilonosen viz, gaz, villamos energia, héenergia),
vagy internet szolgdltatds megrendelése;

f) az ajanlatkéré piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6dott arrdl, hogy az
adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl§ lelhet§ fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az
adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerz6dés targya egyedi gyartdsu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd
igazolja;
h) a fizetési kotelezettség elbzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra torténé

jelentkezéssel kapcsolatos;
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i) a szerz6dést kilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

j) a szerz6dés targya repll6jegy vasarldsa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatas megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

l) a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgaltatas teljesitése;

m) a szerzGdés targya allami vezetSk hivatali tevékenységéhez kapcsolddd, bizalmi jellegl

szolgéltatasok beszerzése (kilondsen beszédird, fotds, személyi kommunikacids tandcsadd, személyi
tolmacsolas);

n) a szerz6dés targya dllami vezet6k képzésére, oktatdsdra vonatkozd, vezetdi és
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

0) a szerzO6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

p) a szerz6dés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

q) a szerzG6dés targya kordbbi szerz6déshez kapcsolddd kiegészité arubeszerzés, szolgdltatds

megrendelés vagy épitési beruhazds, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés értékének
Otven szdazalékat, és az alapszerzédésben szerz6dd partnertl torténd beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsilt értéke nem éri el a nemzeti
kdzbeszerzési értékhatarokat.

Az ajanlatkérd eltekinthet attdl, hogy a szerz6dést a harom ajanlatot benyujté gazdasagi szerepld
valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és
0sszehasonlithatd mddon kivalaszthatd alacsonyabb vételard, az ajanlatkérés targyaval megegyez§
arundl, vagy szolgaltatdsndl. Ebben az esetben az ajanlatkéré az interneten toértént &sszehasonlitéd
vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerz8dést pedig az interneten tértént 6sszehasonlitd vizsgdlat
eredményeként alacsonyabb arat ajanlé gazdasagi szereplvel koti meg.

Az ajanlatok elbirdldsardl a Képvisels-testilet dont.

Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetben tdjékoztatja a Képvisels-
testlletet az ajanlatok tartalmarél.

A beszerzés végrehajtasardl sz6l6 dontés soran a

a) legalacsonyabb 6sszeg( ellenszolgaltatast, vagy
b) az 6sszességében legelénydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az 0sszességében legelénydsebb ajanlat kerll kivalasztasra, annak
okat irdsban a dontéshozdnak indokolni kell.

Az ajanlatokat a Képvisel6-testileti dontés mellé kell csatolni. Amennyiben a megkdtott szerzédés
hivatkozik az ajanlatra, az ajanlatot a szerz6dés mellé is be kell csatolni.

Az ajanlatkérd a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is figyelemmel — a beszerzési eljarasban
megfelel§ szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd kiils6 szakért6t kérhet fel kozremikodésre.

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések el6készitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevsé személy,
(szakért8) esetében az Osszeférhetetlenségre vonatkozoan a Kbt. 25. §-dban foglalt elGirdasokat kell
alkalmazni.
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1.
EGYEB RENDELKEZESEK

A szerz6déskotést megel6zEen az ajanlattev6tdl atlathatdsagi nyilatkozatot kell bekérni.

A pénzlgyi kihatassal bird beszerzések kapcsan a kdtelezettségvallalds, pénzigyi ellenjegyzés, a teljesités
igazoldsa, az érvényesités, utalvdnyozds végrehajtdsi szabdlyait a Gazdalkodasi jogkorokrél széld
szabdlyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kisérd iratokkal (ajanlatok, indoklas) vald
felszerelésérél a Pénzigyi és Szolgdltatdsi Csoport vezetSjének utasitdsdra a pénzlgyi Ugyintézék
(érvényesitdk) gondoskodnak.

A beszerzések végrehajtdsanak szabalyszerlségét a FEUVE keretében ellendrizni kell, melynek
tapasztalatairél a Képvisel6-testliletet — az éves munkatervben foglaltak id6épontban — a
jegyzének/intézményvezetdnek tajékoztatni kell.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Beszerzési szabdlyzat 2023. december 15. napjan lép hatdlyba.

2. Jelen szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlileg a 2018. majus 1. naptdl hatalyos szabdlyzat
hatalyat veszti.

3. A mindenkori kozbeszerzési értékhatart elér6, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a

Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

Az Onkorményzat vezetSinek kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabdlyzatban foglalt el6irdsokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzatban szereplé megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljdk a hatdlybalépés napjaval egyidejlleg.

Az érintett dolgozdk munkakéri leirdsdban szerepeltetni kell a Beszerzési szabdlyzatban nevesitett
felelGsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a polgdrmester a felel8s.

Mez6fi Zoltan
polgarmester
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Megismerési nyilatkozat

27/2023.(12. 14.) szamu jegyzékdnyv

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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10.) Rétsagi Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének elfogadasa
El6terjesztd: Fodor Rita Maria jegyz6

Varga David Géza PVB elndk: Az Allamkincstar kifogasolta, hogy nem naprakész a Polgarmesteri
Hivatal SZMSZ-e, hianyoznak a munkakori leirasok, most ez pétlasra kerdlt.
A Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag elfogadasra javasolta a hatarozati javaslatot.

Mez6fi Zoltan polgarmester: Kérdés, észrevétel nem lévén, kérem, szavazzon, aki a hatarozati
javaslat elfogadasaval egyeteért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 6 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

312/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Az Motv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a Képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz létre.

I. A hivatal jogallasa

(1) Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) a Képvisel6-testiilet altal létrehozott egységes
szerv, amely a polgarmester iranyitasaval, a jegyz6 vezetésével latja el feladatait. A hivatal
munkajanak megszervezésérdl a jegyzd gondoskodik.

(2) A hivatal megnevezése, székhelye: Rétsagi Polgarmesteri Hivatal. Székhelye: Rétsag, Rakoczi ut
20.

(3) A hivatal 6nalléan mikddé és gazdalkodd kdzhatalmi kdltségvetési szerv, jogi személy.

(4) A hivatal illetékessége és hataskore Rétsag varos kézigazgatasi terlletének egészére terjed ki.

(1) A hivatal feladatkére magaban foglalja az 6nkormanyzat mikodésével kapcsolatos, valamint az
onkormanyzat szerveinek hataskorébe utalt allamigazgatasi ugyek dontésre elbkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) MUkodése soran hatésagi, jogi, szervezési, pénzigyi és kommunalis tevékenységet végez.

(3) A hivatal dolgozéinak a jogszabalyokban meghatarozott konkrét munkakdri feladatait a munkakari

leirasok tartalmazzak. A munkakori leirasok naprakész vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(4) A hivatal latja el a nevelési - oktatasi, az igazgatasi és a kdézmivel6dési intézmény
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, illetve a nevelési - oktatasi, az igazgatasi, és a
kézmivel6dési intézmény karbantartasaval kapcsolatos feladatokat.

Ml
A Nograd Varmegyei Kormanyhivatal térvényességi felligyeletet és masodfoku hatdsagi jogkort
gyakorol a hivatal felett.
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A hivatal szervezete
Iv.
(1) A hivatal jogi személyiséggel nem rendelkezé csoportokra tagozodo egységes szervezet.
(2) A hivatal bels6 tagozodasa:

a) Hatésagi és Igazgatasi Csoport
b) Pénzlgyi és Szolgaltatasi Csoport

(3) A (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott csoport élén vezetéi megbizasu csoportvezetd all.
Az a) pontban meghatarozott Hatésagi és Igazgatasi Csoport vezetését a jegyzd latja el.

(4) A csoportvezeték alapilletményik 10 %-anak megfeleld vezetéi potlékra jogosultak.

V.

A hivatal tevékenységét az alabbi munkakérokkel és allashellyel végzi:

Munkakor megnevezése
Engedélyezett Iétszam (f6)
Jegyzé 1,0
Hatésagi és Igazgatasi Csoport
- Ugykezeld 1,0
- szocialis tgyintézé 1,0
- épitéshatésagi ugyintézé 0,0
- hatésagi tgyintézé 2,0
Hatésagi és Igazgatasi Csoport 6sszesen: 4,0
Pénziigyi és Szolgaltatasi Csoport
- csoportvezetd 1,0
- add Ugyintézd 1,0
- munkadugyi ugyintézé 1,0
- kdltségvetési, pénzigyi, vagyongazdalkodasi dgyintézé 3,0
Pénziigyi és Szolgaltatasi Csoport koézszolgalati
tisztviselok 6sszesen 6,0
- takariténé (MT) 0,5
Pénziigyi és Szolgaltatasi Csoport 6sszesen 6,5
Mindosszesen: 11,5
kbzszolgalati tisztviseld 11,5
VI.

(1) Vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettséggel jaré munkakorok:
a) jegyz6
b) Pénzlgyi és Szolgaltatasi Csoport vezetdje
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(2) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség az (1) bekezdés szerinti munkakoroket kapcsolt munkakorben
ellatd koztisztviselbkre is kiterjed.

A hivatal iranyitasa, vezetése és miikodése
VIL.

(1) A hivatalt a polgarmester a jegyz6 utjan iranyitja. Az alpolgarmestert a polgarmester tartos
tavollétében annak (SZMSZ szerinti) iranyitasi jogositvanyai illetik meg.

(2) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

(3) A jegyz6t tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a Pénzlgyi és Szolgaltatasi Csoport vezetbje
helyettesiti.

(4) A polgarmester és a jegyz6 a hivatali dolgozok részére sziikség szerint, de legalabb félévenként
munkaértekezletet tart. Ezen tulmenden a hivatal dolgozoit a Képvisel6-testllet dontéseirdl az Ulést
kovetben tajékoztatni kell.

(5) A jegyz6 a hivatal mikodésérdl rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert.

VIIL

(1) A hivatalban és az iranyitasa ala tartozé munkakorokben a teljes munkaidében foglalkoztatott
koztisztvisel6k, Ugykezelbk, kozalkalmazottak, valamint a Munka torvénykdnyve hatalya ala tartozo

munkavallalok (tovabbiakban dolgozok) heti munkaideje negyven ora.

a) A munkaidd beosztasa az altalanos munkarend alapjan:
Hétf6 7.30 ¢6ratol 17.00 oraig
Kedd, szerda, csutortok 7.30 oratol 16.00 oraig
Péntek 7.30 ératol 12.30 oraig

b) A munkaltaté az egyes dolgozdk munkakorére figyelemmel az a) ponttol eltérd
munkaid6 beosztast is megallapithat.

(2) Az Ugyfélfogadas rendje:
A hivatal altalanos ugyfélfogadasi ideje:

Hetfo: 13 ératol — 16.30 oraig
Szerda: 8 oratol —12 éraig és 13 oratol 15.30 éraig
Péntek: 8 oratol — 11.30 oraig tart.

A hivatal miikédésével kapcsolatos egyéb feladatok

IX.

(1) A munkaltatéi jogokat a koztisztvisel6k, Ugykezelbk és az Mt. hatalya ala tartozd, nem
kozfoglalkoztatott dolgozok tekintetében a jegyz6 gyakorolja. A kbézfoglalkoztatottak tekintetében a
munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja. Az egészségligyi agazatban dolgozok esetében a
polgarmester csak az egyéb munkaltatoi jogokat gyakorolja.

(2) A kozfoglalkoztatasban résztvevék kivalasztasarél a polgarmester bevonasaval a Szocialis
Bizottsag dont.
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X.
(1) A dolgozdk a jelenlétiiket, illetve tavollétiket jelenléti ivbe kotelesek bejegyezni.
(2) A hivatali munkahelyet munkaidében a jegyz6 engedélyével lehet elhagyni. A tavollét idejét és
céljat az erre szolgalé nyilvantartasba be kell jegyezni.

(3) Tartésabb (5 munkanapot meghaladd) tavollét esetén a tavollévé dolgozod helyettesitésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

XI.
A kiadmanyozasi jog gyakorlasa:
(1)Kiadmanyozni a jegyzd jogosult.
(2)A jegyz6 tavollétében a munkaltatoi intézkedések kivételével a Pénzugyi és Szolgaltatasi
csoportvezetd kiadmanyoz.
(3)Anyakényvi események kizarélagos kiadmanyozdja az anyakdnyvvezetd.
XIl.
Jelen Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat

1. szamu melléklete a Szervezeti felépités.

2. szamu melléklete a munkakori leirasok.

Zaro rendelkezések

XI.

Az ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben értelemszerliien alkalmazni kell a hatalyos
jogszabalyokban foglalt rendelkezéseket
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1. szamu melléklet

-

Polgarmester

/ | Alpolgérmester

/// Jegyzé *|/

Hatosagi Csoport

Anyakonyvvezet6

Szocialis tgyintéz6

w

Hatdsagi Ugyintézék /

Titkdarsagi ligykezel6 /

Takaritoné

Pénziigyi és Szolgaltatasi

Csoport Egészségligyi agazat

Csoportvezetd B
Fogszakorvos 1 f6

Koltségvetési ligyintéz6k

Asszisztensﬁd/

Add lgyintéz6

Munkaiigyi Ugyintézé Takaritond 1 f6

Péztaros

Vérosﬁzemeltftési
Csoport

Csoportvezetd

Szakmunkasok

Segédmunkas
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2. szamu melléklet

MUNKAKORI LEIRASOK

Altalanos feladatai:

o a Hivatal meglévé eszkdzallomanyanak minél teljesebb kihasznalasa, hatékony, gazdasagos
mikodtetése;
magas szinvonalu, fegyelmezett munkavégzeés;

e a dontések nyoman a végrehajtds megszervezése, figyelemmel kisérése, a dontés
eredményessegének ellenbrzése és visszajelzés annak tapasztalatairdl;

e Dbiztositja valamennyi adatvédelmi el6iras maradéktalan betartasat;

e adatszolgaltatast nyujt helyi és dnkormanyzati tigyekhez;

Specialis feladatai:

A jeqyz0O a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az onkormanyzat
muiikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol. Ennek keretében:

a) el6késziti a képviselb-testileti és a bizottsagi elbterjesztéseket;

b) ellatja a Képviselb-testiilet, a bizottsagok szervezési és lgyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat;

c) a napirend elétti feladatok keretében tajékoztatja a testiletet az 6nkormanyzatot érint6
jogszabalyi valtozasokrol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a Képviseld-testilet, a Képviseld-testilet bizottsaganak ulésén;

e) koteles jelezni a Képvisel6-testlletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha a
dontésuknél, mikodésuknél jogszabalysértést észlel;

f) gondoskodik a képviselb-testileti Ulés jegyz6kdonyvének elkészitésérdl, melyet az
ulésvezetbvel egydtt alair;

g) gondoskodik a bizottsagi Glések jegyz6kdnyveinek elkészitésérdl;

h) a képvisel6-testileti és a g.) pont szerinti bizottsagi Ulés jegyzdkdnyvét az ulést kdvets 15
napon belll kdteles megkuldeni a Nograd Varmegyei Kormanyhivatalnak;

i) gondoskodik a testileti hatarozatok és rendeletek nyilvantartasardl és kozlésérdl;
j) gondoskodik a kihirdetett rendeletek 15 napon bellli nyilvanossagra hozatalardl

k) évente beszamol a Képvisel6-testuletnek a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl;

I) gondoskodik az dnkormanyzat miikbdésével kapcsolatos feladatok ellatasarél.
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A jeqgyz6 onkormanyzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:

a) kezdeményezheti rendelet alkotasat, fellilvizsgalatat és hatalyon kivil helyezését;
b) végzi az dnkormanyzati rendeletek szakmai el6készitésével kapcsolatos feladatokat;

¢) gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérél és nyilvantartasarol.

A jeqyz0 egyéb feladatai:

a) vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, megszervezi a hivatal munkajat;

b) minden hétfén 13,30 — 16,30 oraig fogaddnapot tart. A jegyzdi fogaddénap idejét a
Hangadéban és a varos hivatalos internetes honlapjan kézzé kell tenni;

c) dontésre elékésziti a polgarmester hataskdrébe tartozé allamigazgatasi Gigyeket;
d) elldtja a térvényben vagy kormanyrendeletben eldirt allamigazgatasi feladatot, hatdsagi
hataskort;

e) dont a hataskérebe utalt tigyekben;

f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Polgarmesteri Hivatal kdztisztvisel6i, Ligykezeldi,
valamint az Mt. hatalya ala tartoz6, nem kdzfoglalkoztatott dolgozai felett;

g) hataskoérébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
¢ Informatikaval kapcsolatos feladatai: munkavégzéséhez hasznalja az Office internetbdngészé

és elektronikus levelez6 programokat, felhasznalé szinten kezeli az a Windows és
munkajahoz sziukséges programokat.

Munkavégzésével kapcsolatban jogosult kezdeményezni megbeszélések, tanacskozasok,
egyeztetések megtartasat, véleményt nyilvanitani a felelésségi kdrébe tartozé szakmai kérdésekrol.

Altalanos feladatai:

e a jogszabalyokban és belsé szabalyzatokban, munka- és feladattervekben meghatarozott
feladatok megismerése, végrehajtdsa, a feladatainak ellatdsdhoz biztositott jogkorok
kovetkezetes érvényesitése;

e a Hivatal mikddési hatékonysaganak noveléséhez felhasznalhaté modszerek és eljarasok
feltarasa, alkalmazasa;

e a Hivatal meglévé eszkdzallomanyanak minél teljesebb kihasznalasa, hatékony, gazdasagos
mikodtetése;

e magas szinvonalu. fegyelmezett munkavégzés;
biztositja valamennyi adatvédelmi el6iras maradéktalan betartasat;

e adatszolgaltatast nyujt helyi hatdsagi és 6nkormanyzati ligyekhez.
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Specidlis feladatai:

Iranyitja és ellenérzi a Pénzlgyi- és Szolgaltatasi csoport munkajat;

Ellatja szabalyzat szerint az érvényesitési és pénzlgyi ellenjegyzési feladatokat;

Elvégzi a koltségvetési normativak igénylését, lemondasat, elszamolasat;

Elkésziti az éves koltségvetést és beszamolot. A koltségvetési javaslat Osszeallitasa el6tt

elézetesen egyezteti az onallban mikodé intézmények koltségvetési javaslatat. El6késziti

bizottsagi targyalasra a koltségvetési javaslatot, a koltségvetés évkodzi modositasat és

beszamoldt;

o Elkésziti a testilet elé kertilb kdltségvetéssel és végrehajtassal kapcsolatos elbterjesztéseket;

o Folyamatosan figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat. Kezdemeényezi a tényleges
bevételeknek és kiadasoknak megfelel koltségvetés modositasat, szabad sajat pénzeszkoz
lekotését;

o Gondoskodik a pénzigyi szabalyzatok, szamlakeret és szamlatikor elkészitésérdl és
folyamatos, naprakész karbantartasarol;

o Megszervezi és biztositia a gazdasagi események naprakész, a szamviteli el6irasoknak
megfeleld konyvelését és kapcsolddo analitikus nyilvantartasok vezetéseét;

o Megszervezi a leltarozast, elkésziti a leltarozasi Gtemtervet;

Gondoskodik a jogszabalyban elrendelt havi pénzforgalmi informacio, valamint koltségvetés

és koltségvetési beszamolo hataridére torténd elkészitésérdl és felterjesztésérél;

Ellenérzi a koltségvetéssel kapcsolatos informacios jelentéseket;

Gondoskodik az intézményvezeték havi pénzforgalmi informalasardl;

Naponta figyelemmel kiséri az e-adat és az Ebr42 rendszert;

Banki tételek esetében elvégzi az érvényesitési feladatokat;

Tavollétében helyettesiti a jegyz6t.;

Pénziuggyel kapcsolatos testuleti dontések végrehajtasa,

Munkakorébe nem tartozo feladatokat a polgarmester és jegyz06 utasitasa alapjan végzi.

Informatikaval kapcsolatos feladatai: munkavégzéséhez hasznalja az Office programot és

elektronikus levelezé programokat, felhasznalé szinten kezeli az ASP rendszert, EBR 42,

KGR, IVSTAT, ONEGM, ANYK, KENYSZI rendszert.

Kilonleges megjegyzések:

Kotelezettségei: )
Részletes kotelezettségeit az Onkormanyzat mindenkori hatalyos SZMSZ-e (és annak
mellékleteként a Rétsagi Polgarmesteri Hivatal tGigyrendje) tartalmazza.

Jogosultsagqai:

Munkavégzéseével kapcsolatban jogosult kezdeményezni az Ugykorébe tartozd kérdésekben
szakértdi megbeszélések, tanacskozasok szervezését; javaslatot tenni tevékenységének
célszeriségére; véleményt nyilvanitani a felel6sségi kdrébe tartozé szakmai kérdésekrél, dénteni
a kotelezettségi korébe tartozo tgyekben.

Fentiekben nem rogzitett kérdésekben a Koztisztvisel6k jogallasarol szold torvény, a Munka
torvénykonyve rendelkezései, valamint az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban
foglaltak az iranyadok.
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Altalanos feladatai:

a jogszabalyokban és bels6 szabalyzatokban, munka- és feladattervekben meghatarozott
feladatok megismerése, végrehajtasa, a feladatainak ellatasahoz biztositott jogkérok kdvetkezetes
érvényesitése;

a Hivatal mikoddési hatékonysaganak noveléséhez felhasznalhatd modszerek és eljarasok
feltarasa, alkalmazasa;

a Hivatal meglévé eszkozallomanyanak minél teljesebb kihasznalasa, hatékony, gazdasagos
mikodtetése;

magas szinvonalu. fegyelmezett munkavégzeés;

- biztositja valamennyi adatvédelmi el6iras maradéktalan betartasat,

- adatszolgaltatast nyujt helyi hatésagi és dnkormanyzati igyekhez.

Specialis feladatai:

Végzi a munkabérek és jarulékok havi konyvelését;

Egyezteti a bérkdnyvelést;

COFOG-onként vezeti a bérnyilvantartast;

Kontirozza a gazdasagi eseményeket.

Elkésziti a nem lakas céljara szolgald helyiségek bérleti szerzddéseit, figyelemmel kiséri a

bérleti szerz6dések idétartamat;

Vezeti a kdtelezettségvallalas nyilvantartasat;

e A Pénzugyi és Szolgaltatasi Csoport vezetd utasitasanak megfeleléen kdzremikodik a
koltségvetés és beszamold elkészitésében, az analitikus nyilvantartasok vezetésében,
utalasok elkészitésében;

e Elvégzi az altaldnos forgalmi add, valamint a NAV altal elvart valamennyi bevallas

megkuldéseét;

A leltarozasi Gtemtervnek megfelel6en kdzrem(ikodik a leltarozasok lebonyolitasaban;

Tavollétében ugyfél kiszolgalasi szinten helyettesiti az adéugyintézét;

Kezeli a testiilet altal jovahagyott szerz6déseket,

El6terjesztések elékészitése,

Szerz6dések honlapra megkildése,

Szerz8dések nyilvantartasa,

Atléthatéségi szerz6dések bekérése, nyilvantartasuk vezetése

Tavollétében helyettesiti a pénztarost

Informatikaval kapcsolatos feladatai: munkavégzéséhez hasznalja az Office program és

elektronikus levelezd programokat, feIhgszng’Ic’g szinten kezeli az ASP, EPER program, a

TATIGAZD, az ANAL, a BEFESZ, a SZAMLAZO, az ONKADO és a kataszteri programot. A

programozok altal kiadott tételes leiras alapjan elvégzi a sziikséges programfrissitéseket;

o A felsoroltakon kivil ellatja a polgarmester, a jegyzd, valamint a pénzlgyi csoportvezetd altal

meghatéarozott feladatokat.

Kiilonleges megjegyzések:

Kotelezettségei: .
Részletes kotelezettségeit az Onkormanyzat mindenkori hatalyos SZMSZ-e (és annak

mellékleteként a Polgarmesteri Hivatal ligyrendje) tartalmazza.

Jogosultsagai:
Munkavégzésével kapcsolatban jogosult kezdeményezni az ligykorébe tartozod kérdésekben
szakértéi megbeszélések, tanacskozasok szervezését; javaslatot tenni tevékenységének
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célszertiségére; véleményt nyilvanitani a feleldsségi korébe tartozo szakmai kérdésekrol,
donteni a kotelezettségi korébe tartozo ligyekben.

Fentiekben nem rogzitett kérdésekben a Koztisztviselok jogallasardl szolo torvény, a Munka
torvénykonyve rendelkezései, valamint az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési
Szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

Altalanos feladatai:

e a jogszabalyokban és belsé szabalyzatokban, munka- és feladattervekben meghatarozott
feladatok megismerése, végrehajtasa, a feladatainak ellatasdhoz biztositott jogkdrok
kovetkezetes érvényesitése;

e a Hivatal mikddési hatékonysaganak néveléséhez felhasznalhaté modszerek és eljarasok
feltarasa, alkalmazasa;

¢ a Hivatal meglévé eszkdzallomanyanak minél teljesebb kihasznalasa, hatékony, gazdasagos
mikodtetése;

e magas szinvonalu. fegyelmezett munkavégzés;

e Dbiztositja valamennyi adatvédelmi eléiras maradéktalan betartasat;

e adatszolgaltatast nyujt helyi hatésagi és dnkormanyzati tgyekhez.

Specialis feladatai:

o Pénztari 6rak: péntek: 9 6ratdl 11 oraig;

e Anyagifelel6sség mellett kezeli a - Hazipénztar Szabalyzat el6irdsai szerint - a hazipénztarat.
Kifizetés el6tt  koteles ellenbrizni  a  Szabalyzatban rogzitett utalvanyozasi,
kételezettségvallalasi eldirasok maradéktalan betartasat. Vezeti a napi pénztarjelentést, és
napi pénztarzarlatot készit. Tavollétét megelézbéen jegyz6kdnyvvel adja at a pénztart a
helyettesitéssel megbizott dolgozonak. Kozremkodik a napkozis téritési dijak beszedésében;

¢ Analitikus nyilvantartast vezet a kézmifejlesztési hozzajarulasrol. Negyedévente visszaigényli
a kdézmdifejlesztési, folyékony hulladékgydijtési tdmogatast.

o A szocialis ellatasokat havonta — kilén szabalyzatban foglalt idépontig — kifizeti az ellatottak
részére;

e ROgziti az intézmények valamint a Cigany és a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat

hazipénztarat;

Végzi a kdzfoglalkoztatottak részére a munkabér kifizetéseket;

Ellatja a Szabalyzatban rogzitett érvényesitési feladatokat;

Kdzrem(kodik az éves koltségvetés és beszamolo elkészitésében;

Elkésziti a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési beszamolojat,

Gondoskodik a havonta ismétlédé tiszteletdijak, rendszeres gyermekvédelmi tamogatasok

kifizetésérél. Vezeti az ezekhez kapcsol6do analitikus nyilvantartasokat;

e Havonta egyezteti a kifizetett gyermekvédelmi tdmogatés, szocialis tamogatas, rendszeres
szocidlis tamogatas és elkésziti a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatas visszaigénylését;

o Vezeti a szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasat;

Uzemanyag-kéltség kifizetés elétt kitdlti az izemanyag-elszamolo lapot, eltérés esetén jelez

a polgarmesternek;

Folyamatosan figyelemmel kiséri a kintlév&ségeket és intézkedik beszedésuk érdekében;

Utemterv szerint részt vesz a leltarozasban;

El6késziti a selejtezési kezdeményezéseket dontésre;

Vezeti a lakbérf6konyvet, gondoskodik a szamlazasrol és a lakbérek beszedésérél,

Erkolcsi és anyagi felel6sség terheli a hataridék betartasaért;
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e A Helyi Valasztasi Iroda Vezet6jének utasitasa szerint koézremiikdédik a valasztasok,
népszavazas lebonyolitasaban;

o Informatikaval kapcsolatos feladatai: munkavégzéséhez hasznalja az Office internetbongészd
és elektronikus levelezé programokat, felhaszndloé szinten kezeli az ASP, EPER, KGR és a
kataszteri programot. A programozok altal kiadott tételes leiras alapjan elvégzi a szikséges
programfrissitéseket;

o Feladatkorébe nem tartozé feladatok ellatasat a polgarmester, jegyz6, és pénzugyi
csoportvezeté utasitasa alapjan végzi;

Havonta, negyedévente és eseti jelleggel elvégzi a szamlazasi feladatokat.
o Elkésziti a nemzetiségi 6nkormanyzatok koltségvetést érintd hatarozatait, azok mellékleteit

Kiilénleges megjegyzések:

Kotelezettségei: )
Részletes kotelezettségeit az Onkormanyzat mindenkori hatalyos SZMSZ-e (és annak

mellékleteként a Polgarmesteri Hivatal ligyrendije) tartalmazza.

Jogosultsagqgai:

Munkavégzésével kapcsolatban jogosult kezdeményezni az Ugykorébe tartozé kérdésekben
szakértéi megbeszélések, tanacskozasok szervezését; javaslatot tenni tevékenységének
célszer(iségére; véleményt nyilvanitani a felelésségi kdrébe tartozé szakmai kérdésekrél, dénteni
a kotelezettségi korébe tartozé gyekben.

Fentiekben nem rogzitett kérdésekben a Koztisztvisel6k jogallasardl szold térvény, a Munka
torvénykonyve rendelkezései, valamint az Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban
foglaltak az iranyadodk.

Altalanos feladatai:

e a jogszabalyokban és belsé szabalyzatokban, munka- és feladattervekben meghatarozott
feladatok megismerése, végrehajtasa, a feladatainak ellatasdhoz biztositott jogkdrok
kovetkezetes érvényesitése;

e a Hivatal mikddési hatékonysaganak néveléséhez felhasznalhaté mddszerek és eljarasok
feltarasa, alkalmazasa;

e a Hivatal meglév6 eszkozallomanyanak minél teljesebb kihasznalasa, hatékony, gazdasagos
mikodtetése;
magas szinvonalu. fegyelmezett munkavégzés;

e biztositja valamennyi adatvédelmi el6iras maradéktalan betartasat;

e adatszolgaltatast nyujt helyi és dnkormanyzati ugyekhez.

Specialis feladatai:

o Ellatja az 6nkormanyzati rendelettel megallapitott helyi adé és az atengedett ado - ipariizési,
eépitmeény, maganszemélyek kommunalis addja, talajterhelési dij -, valamint a gépjarmiadéval
kapcsolatos el6irasi, nyilvantartasi és beszedési feladatait. A kivetéses adoknal a bevallasok
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alapjan hatarozattal allapitja meg az éves adét és valtozasait. Az ipariizési ado bevallasi adatai
alapjan elvégzi az éves add elszamolasat, az adoelbleg megallapitasat.

o Folyamatosan gondoskodik az adohatralékok beszedésérél, az addzas rendjérdl szolod
jogszabalyban biztositott behajtasi lehetéségek alkalmazasaval.

o Elvégzi a helyi adok és gépjarmiadd szamitdgépes konyvelését. Elkésziti az éves ado-
lajstromokat, a havi 0sszesit6 elszamolasokat. Gondoskodik a kivetési adatok es havi forgalmi
adatok MAK altal megadott hataridére torténd felterjesztésérdl.

e Havonta gondoskodik a gépjarmiiadé 60 %-nak MAK szamlajara torténd atutalasarol.

o Ellatja a jegyz6 altal jovahagyott ellenérzési program alapjan a helyi adé bevallasok helyszini
ellen6rzését. Elkésziti az ellendrzések vizsgalati anyagat.

o Egyéni vallalkozok, gazdasagi tarsasagok hivatali nyilvantartasat folyamatosan egyezteti a

helyi adé nyilvantartassal. Eljar a helyi ado bejelentkezési kdtelezettség teljesitése érdekében.

Tarshatosagok megkeresésére adatot szolgaltat.

Vezeti a gépjarmiado, helyi add és idegentartozasok szamla szamlakivonat nyilvantartasat.

El6késziti a gépjarmiaddval és helyi addval kapcsolatos testuleti beszamolokat.

Gondoskodik a helyi adoval kapcsolatos méltanyossagi kérelmek elbirdlasanak

el6készitésérol;

¢ Informatikaval kapcsolatos feladatai: munkavégzéséhez hasznalja az Office és ONKAD, ASP,

Cégkapu programokat. A programozék altal kiadott tételes leiras alapjan elvégzi a szlkséges

programfrissitéseket.

Elkésziti az ado és értékbizonyitvanyt, vezeti a nyilvantartast

Adoéval kapcsolatos értesitések, felszélitasok postara adasanak elé6készitése

Naponta figyelemmel kdveti az e-adat rendszert.

Fentieken tul ellatja mindazt, amivel kdzvetlen vezetdje, illetve a jegyz6 megbizza.

Killonleges megjegyzések:

Kotelezettségei: )
Részletes kotelezettségeit az Onkormanyzat mindenkori hatalyos SZMSZ-e (és annak
mellékleteként a Polgarmesteri Hivatal igyrendje) tartalmazza.

Jogosultsagqai:

Munkavégzésével kapcsolatban jogosult kezdeményezni az Ugykorébe tartozé kérdésekben
szakértdi megbeszélések, tanacskozasok szervezését; javaslatot tenni tevékenységének
célszeriségére; véleményt nyilvanitani a felel6sségi kdrébe tartozé szakmai kérdésekrél, dénteni
a kotelezettségi korébe tartozé gyekben.

Fentiekben nem rogzitett kérdésekben a Koztisztviselok jogallasardl szold torvény, a Munka
torvénykonyve rendelkezései, valamint az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban
foglaltak az iranyadok.

Altalanos feladatai:

e a jogszabalyokban és belsé szabalyzatokban, munka- és feladattervekben meghatarozott
feladatok megismerése, végrehajtdsa, a feladatainak ellatdsadhoz biztositott jogkorok
kovetkezetes érvényesitése;

e a Hivatal mikddési hatékonysaganak néveléséhez felhasznalhaté modszerek és eljarasok
feltarasa, alkalmazasa;
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a Hivatal meglévé eszkdzallomanyanak minél teljesebb kihasznalasa, hatékony, gazdasagos
mikodtetése;

magas szinvonalu. fegyelmezett munkavégzés;

az onkormanyzati tervek, koncepciok, feladatok, illetve az ezekkel kapcsolatos testlleti és
vezetdi dontések szakmai el6készitése;

a feladatkoérét érinté jegyz6i utasitasok szakmai el6készitése, illetve azok tervezeteinek
vélemeényezése,

a dontések nyoman a végrehajtdas megszervezése, figyelemmel kisérése, a dontés
eredményességének ellendrzése és visszajelzés annak tapasztalatairdl;

ellatja mindazon feladatokat melyekkel kézvetlen felettese megbizza;

biztositja valamennyi adatvédelmi el6iras maradéktalan betartasat;

adatszolgaltatast nyujt helyi hatosagi és dnkormanyzati ugyekhez.

Specialis feladatai:

Folyamatosan elkésziti és megkiildi a MAK részére a tavolmaradasi jelentést, mozgo bérek és
egyéb juttatasok elszamolasat;

A munkaugyi rendszerben ellatia a hivatali és hivatalhoz tartozo, 6nalléan muikodd
intézmeények dolgozoinak, bérével és juttatasaval, szabadsagaval kapcsolatos megallapitasi
és nyilvantartasi feladatokat, tovabbitja az iratokat és adatokat;

Folyamatosan vezeti a szemelyi jovedelemadé ala esé kifizetésekre az egyéni nyilvantartd
lapokat, és jelenti a MAK felé az addékodteles rendszeres és nem rendszeres juttatasokat;
Gondoskodik a személyi jovedelemaddval kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésérél a
Magyar Allamkincstar és a dolgozok felé;

Gondoskodik a cafetéria juttatas igénylésérél és kiosztasardl, valamint visszafizetési
kotelezettség esetén a visszaigenylésrol;

SZEP kartya regisztracio, igények, feltdltések, adatbazis munkaltatéd szintl kezelése;
Elkésziti a foglalkoztatassal kapcsolatos palyazatokat, a szerzédés-tervezeteket a Képvisel6-
testllet jovahagyasra elékésziti;

Kezeli az NFSZ Foglakoztatasi és Kozfoglalkoztatasi adatbazisat;

KOZIGALLAS -ra feltdltendd anyagok kezelése;

Kozrem(kodik a leltarozasokban;

Vezeti a dolgozok személyi anyaganak nyilvantartasat;

Adminisztrativ jelleggel kézremiikédik a TER rendszer miikddtetésében:;

Kdzigazgatasi és Vizsgaportal kezelése (képzés referensi feladatok ellatasa, a kdztisztvisel6k
éves tovabbképzési tervében vald aktiv részvétel)

figyelemmel kdveti a munkavégzéshez kapcsolatos szabalyzatok naprakészségét, indokolt
esetben elkésziti a szabalyzatok mddositasat. A szabalyzat tervezetet el6késziti testileti
dontésre;

Informatikaval kapcsolatos feladatai: munkavégzéséhez hasznalja az Office programot és
elektronikus levelez6 programokat, a munkatgyi nyilvantartast segité programot, az e-adat és
ASP rendszert. A programozok altal kiadott tételes leiras alapjan elvégzi a szikséges
programfrissitéseket;

Hazipénztar ellendri feladatok ellatasa;

Kézmunkaprogrammal kapcsolatos szerz6dések kezelése,

Felsoroltakon kivul ellatja a polgarmester, jegyz6 altal adott kiilén feladatokat.
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Kiilonleges megjegyzések:

Kotelezettségei: .
Részletes kotelezettségeit az Onkormanyzat mindenkori hatalyos SZMSZ-e (és annak
mellékleteként a Polgarmesteri Hivatal ligyrendje) tartalmazza.

Jogosultsagqgai:

Munkavégzésével kapcsolatban jogosult kezdeményezni az Ugykorébe tartozé kérdésekben
szakértdi megbeszélések, tanacskozasok szervezését, javaslatot tenni tevékenységének
célszerliségére; vélemeényt nyilvanitani a felel6sségi kdrébe tartozé szakmai kérdésekrél, donteni
a kotelezettségi korébe tartozé tUgyekben.

Fentiekben nem rogzitett kérdesekben a Koztisztviselok jogallasarol szold torveny, a Munka
torvénykonyve rendelkezései, valamint az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban
foglaltak az iranyadok.

Altalanos feladatai:

- a Képvisel6-testiilet munkatervében foglaltak alapjan a Képvisel&-testllet és bizottsagai
munkajanak adminisztrativ tamogatasa

- a Hivatal meglévé eszkdzallomanyanak minél teljesebb kihasznalasa, hatékony, gazdasagos
mikodtetése;

- magas szinvonalu, fegyelmezett munkavégzés;

- biztositja valamennyi adatvédelmi el6irds maradéktalan betartasat,

- adatszolgaltatast nyujt helyi hatosagi és dnkormanyzati Ugyekhez.

Specialis feladatai:

- Képvisel6-testilet és bizottsagai, valamint a nemzetiségi ©6nkormanyzat Uléseinek
el6készitésében valo kdzremikddés a jegyzd utasitasa szerint, el6terjesztések, meghivok
sokszorositasa, és postazasa,

- képviselb-testileti, bizottsagi, nemzetiségi dnkormanyzatok jegyz6kényveinek elkészitése,
valamint 15 napon beliil Njt-re térténd feltéltése, honlapra térténd megkildése,

- képviselS-testuleti Ulések jegyzokonyveinek kottetésre torténd elbkészitése,

- Képviselé-testilet rendeleteinek és hatarozatainak, valamint a bizottsagok hatarozatainak
nyilvantartasa,

- Képvisel6-testulet rendeleteinek kozzététele az onkormanyzat hirdetdtablajan és a hivatalos
honlapon,

- a Képviselb-testilet hatarozatainak atadasa a kérelmezd, a végrehajtasra megjeldlt eldado,
illetve intézményvezett részére,

- gondoskodik a foéldmivelésugyi agazatba tartozé ajanlatok kiflggesztésérél, az atvett
nyilatkozatokrdl iratjegyzéket készit és megkuldi az eladonak,

- hirdetmények kdzzététele és visszaigazolasa,

- hivatali nyilvantartasok vezetése a jegyz0 utasitasa szerint,

- egyéb jegyzékonyvek, emlékezteték gépelése,

- esetenként reprezentacios feladatok ellatasa a jegyz6 utasitasa szerint,

- egyéb adminisztracios tevékenységgel segiti a jegyz6 munkajat,

- segitséget nyujt az Ggyfélszolgalat zavartalan mikodtetésében,
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- gondoskodik az irattarak rendezésérdl, a selejtezendd anyagok selejtezéseérél, az érvényben
lévé szabalyzat alapjan,

- kapcsolatot tart a Noégrad Megyei Levéltarral és iranyitasukkal gondoskodik a levéltarba
atadando dokumentumok rendezésérol, felvezetésérodl és atadasardl,

- az Ugyintézoék altal leadott anyagok irattarozasa, kivezetése,

- hatdsagi statisztikai jelentéshez folyamatosan gydijti és feldolgozza az adatlapokat,

- Osszeallitja az éves hatdsagi statisztikai jelentést,

- fénymasolasi feladatok ellatasa,

- gondoskodik a fénymasol6 karbantartasarol, allandé Gzemképessegerdl, jelenti a szamlalé
allasat,

- titkarsagi Ugykezeldi feladatok koordinalasa, feligyelete

o nyomon koveti a hivatal@retsag.hu, a titkarsag@retsag.hu, és a
polgarmester@retsag.hu  email cimre érkez6 elektronikus leveleket, azokat az
illetékeshez tovabbitja,

- tavollétében helyettesiti az iktato és titkarsagi ligykezelét,

- a felsorolt munkakdri feladatain tul koteles ellatni a polgarmester és a jegyz6 altal adott kilon
megbizasokat

- Informatikaval kapcsolatos feladatai: munkavégzéséhez hasznalja az Office internetbongészé
és elektronikus levelez6 programokat, felhasznalé szinten kezeli az ASP, ANYK,
Ugyfélkapu, Cégkapu programot. A programozok altal kiadott tételes leiras alapjan elvégzi a
szlikséges programfrissitéseket;

Jogosultsagai:

Munkavégzésével kapcsolatban jogosult kezdeményezni megbeszélések, tanacskozasok,
egyeztetések megtartasat, véleményt nyilvanitani a felelésségi korébe tartozé szakmai
kérdésekrol.

Fentiekben nem rogzitett kérdésekben a Munka torvénykonyve rendelkezései az iranyadok.

Altalanos feladatai:

a Képvisel6-testulet munkatervében foglaltak alapjan a Képvisel6-testllet és bizottsagai
munkajanak adminisztrativ tamogatasa

a Hivatal meglévdé eszkozallomanyanak minél teljesebb kihaszndlasa, hatékony,
gazdasagos mukodtetése;

magas szinvonalu, fegyelmezett munkavégzés;

biztositja valamennyi adatvédelmi el6irds maradéktalan betartasat,

adatszolgaltatast nyujt helyi hatosagi és onkormanyzati ugyekhez.

Specialis feladatai:

Onkormanyzati ASP iratkezel6 szakrendszeri feladatok ellatasa,

postai kildemények atvétele, Ugyiratok szignalasra atadasa a jegyzének, érkeztetése,
iktatasa,

a Hivatal szervezeti egységeitdl érkezett iratok tovabbitasa,

iratok iktatasa az elektronikus iktatérendszerben, tovabbitasa a szervezeti egységek felé,
az elektronikus iktatérendszer adatbazisanak folyamatos nyilvantartasa és aktualizalasa,
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- beérkezd és keletkezett iratok iktatasa,

- e-iratkezelés,

- Hivatali kapu kezelése,

- kimen§ posta felvezetése, nyilvantartasa,

- postaval érkez6 levelek, kuildemények atvétele

- hivatali nyilvantartasok vezetése a jegyz6 utasitasa szerint,

- esetenként reprezentacios feladatok ellatasa a jegyz6 utasitasa szerint,
- egyéb adminisztracios tevékenységgel segiti a jegyz6 munkajat,

- segitséget nyujt az tgyfélszolgalat zavartalan mikddtetésében,

- kezeli a telefonkdézponton keresztll érkezd hivasokat,

- nyomon koveti a hivatal@retsaqg.hu, a titkarsag@retsag.hu, és a polgarmester@retsag.hu

email cimre érkezé elektronikus leveleket, azokat az illetékeshez tovabbitja,

- kezeli a faxon érkezett leveleket, azokat az illetékeshez tovabbitja,

- fénymasolasi feladatok ellatasa,

- helyettesiti az irodai asszisztenst (kivétel irattari feladatok),

- a felsorolt munkakéri feladatain tul kdteles ellatni a polgarmester és a jegyzd altal adott

kilén megbizasokat

- Informatikdval kapcsolatos feladatai: munkavégzéséhez haszndlja az Office

internetbongeészd eés elektronikus levelezd programokat, felhasznalé szinten kezeli az
ASP, ANYK, Ugyfélkapu, Cégkapu programot. A programozok altal kiadott tételes leiras
alapjan elvégzi a szlikséges programfrissitéseket;

Jogosultsagai:

Munkavégzésével kapcsolatban jogosult kezdeményezni megbeszélések, tanacskozasok,
egyeztetések megtartasat, véleményt nyilvanitani a felelésségi koérébe tartozé szakmai
kérdésekrol.

Fentiekben nem rogzitett kérdésekben a Munka térvénykodnyve rendelkezései az iranyadok.

Altalanos feladatai:

a Hivatal meglév6 eszkozallomanyanak minél teljesebb kihasznalasa, hatékony, gazdasagos
mikodtetése;

magas szinvonalu, fegyelmezett munkavégzés;

a dontések nyoman a végrehajtdas megszervezése, figyelemmel kisérése, a dontés
eredményességének ellenbrzése és visszajelzés annak tapasztalatairdl;

biztositja valamennyi adatvédelmi elGiras maradéktalan betartasat;

adatszolgaltatast nyujt helyi és dnkormanyzati ugyekhez;

Specidlis feladatai:

teljes korlen ellatja a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szélo 1992.
évi LXVI. térvényben, valamint annak végrehajtasardl 146/1993.(X.26.) Kormany rendeletben
jegyz6i hataskoérbe tartozo feladatokat.
teljes korden ellatja a jogszabalyokban megfogalmazott anyakdnyvi igazgatassal kapcsolatos
feladatokat,
360/2019. (XI1.30. Korm rendeletben megallapitott hataskordk gyakorlasa:

a) ismeretlen holttest anyakdnyvezése,

b) kilféldi allampolgar anyakényvi eseményt érinté adatszolgaltatas teljesitése
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c) csaladvédelmi koordinacié

d) igazolas kiadasa arrdl, hogy a gyermek tekintetében az anyakényvbe bejegyzett apa
vagy anya képzelt személy

e) gyermek nevének megallapitasa,

f) el6zetes gyamrendelés

g) képzelt szll6é adatainak megallapitasa,

h) teljes hatalyu apai elismerdé nyilatkozat felvétele nagykoru és cselekvéképes
szemeélyek esetében

i) tajékoztatas a rendezetlen csaladi jogallas kezelésérél.

az 1993.évi LV. térvényben foglaltak alapjan ellatja az allampolgarsaggal kapcsolatos eskiivel
kapcsolatos feladatokat

ellatja a jegyz6 hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladat és hataskareit,

elldtia a Bursa Hungarica 6sztdndijpalyazattal kapcsolatos teendéket (palyazati felhivas,
palyazati feltételek megfogalmazasa, ezzel kapcsolatos képvisel6-testiileti dontések
elékészitése, végrehajtasa)

ellatja az 6nkormanyzati kdzteruletek hasznalataval kapcsolatos hatdésagi feladatokat,
biztositja a kdzérdek(i adatok www.retsag.hu honlapon térténé megjelenitését,

ellatja Rétsag varos polgari védelmi feladatait,

a jegyz06 utasitasa szerint kdzremikodik a jegyzd feladat és hataskorébe utalt feladatok
ellatasban,

vezeti az ebnyilvantartast, méhészek nyilvantartasat,

Arany Janos Tehetséggondozd Program nyilvantartasanak vezetése,

tavollétében helyettesiti a szocialis Ugyintéz6t,

Informatikaval kapcsolatos feladatai: munkavégzéséhez hasznalja az Office internetbongészé
és elektronikus levelez6é programokat, felhasznalé szinten kezeli az ASP, EAK, KCR, Uj
Cimredszer, ASZA, TSZR programot. A programozok altal kiadott tételes leiras alapjan elvégzi
a szukseéges programfrissitéseket;

Munkavégzésével kapcsolatban jogosult kezdeményezni megbeszélések, tanacskozasok,
egyeztetések megtartasat, véleményt nyilvanitani a felel6sségi korébe tartozé szakmai kérdésekrél.

Altalanos feladatai:

a jogszabalyokban és belsé szabalyzatokban, munka- és feladattervekben meghatarozott
feladatok megismerése, végrehajtdsa, a feladatainak ellatdsahoz biztositott jogkorok
kovetkezetes érvényesitése;

a Hivatal mikddési hatékonysaganak noveléséhez felhasznalhaté mdodszerek és eljarasok
feltarasa, alkalmazasa;

a Hivatal meglévl eszkozallomanyanak minél teljesebb kihasznalasa, hatékony, gazdasagos
mikodtetése;

magas szinvonalu. fegyelmezett munkavégzés;

biztositja valamennyi adatvédelmi el6iras maradéktalan betartasat;

adatszolgaltatast nyujt helyi hatdsagi és onkormanyzati ugyekhez.
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Specidlis feladatai:

1. Szocialis igazgatas keretében:

e az Onkormanyzat helyi szocidlis rendelete alapjan az énkormanyzati segélyek telies kori
dgyintézése;

e rendszeres gyermekveédelmi kedvezmény megallapitasa, igénylése, felllvizsgalata és

megszintetése;

rendkivili gyermekvédelmi tamogatasok megallapitasa;

védendd fogyasztokkal kapcsolatos igazolas kiallitasa;

méltanyossagi apolasi dijjak kapcsolatos teljes kor( Ggyintézés;

figyelemmel kiséri a szocialis ugyekben keletkezett visszafizetési kotelezettségeket,
gondoskodik azok behajtasarol;

o kozvetlen felettesével kozésen elbkésziti a Szocialis Bizottsag liléseinek anyagat és
gondoskodik a bizottsagi Ulés jegyz6kdnyvének elkészitésérdl, hataridbben torténd
felterjesztésérdl, valamint a bizottsagi hataskérben hozott déntések végrehajtasardl;

e szocidlis étkezéssel kapcsolatos adminisztracios és Szocialis Bizottsag hataskorébe tartozé
feladatok ellatasa;

o Szociadlis terllettel kapcsolatos szabalyzatok, rendeletek elkészitése

2. A szabadidds szallashelyek miikodésével kapcsolatosan a rendeletben foglaltak szerint
ellatja:
e szabadidés szallashely szolgaltatét hatésagi nyilvantartasba veszi, vezeti a
nyilvantartast és tovabbitja a KSH részére;
o szolgaltatdé részére hatdésagi bizonyitvany allit ki, hitelesiti a vasarlok kdényvét —
szUkség esetén intézkedik a szallashely atminésitésérél;

3. Kereskedelmi engedélyezéssel kapcsolatban a jogszabalyban foglaltak szerint jar el:

o nyilvantartast vezet a kereskedelmi tevékenységre vonatkozd bejelentésekrdl,
valamint a bekovetkezett valtozasokat, errél igazolast ad ki;

e gondoskodik a nyilvantartas dnkormanyzati honlapon torténd kozze tételérdl, Gzlet
Uzemeltetésére jogositdé miikddési engedélyt ad ki, modosit és visszavon;

o az Uzletek mikodésérdl nyilvantartast vezet és gondoskodik a nyilvantartas
onkormanyzati honlapon torténé kozzétételérdl;

e nyilvantartast vezet a mozgodarusokrol;

4. Telephely engedélyezéssel kapcsolatban
o Jegyzd4i utasitas szerint nyilvantartas szakrendszerben torténé kezelése

5. A kintlévéségek csokkentése érdekében gondoskodik a behajtasra kimutatott idegen
tartozasok, a szocialis és egyéb tartozasok (étkezési téritési dijak, kozteriilet hasznalati
dijak stb. elmaradasainak) analitikus és szamitdgépes nyilvantartasarél, beszedésérdl és
utalasar értesitések, felszolitasok iktatasa és a postara adas elékészitése;

6. Tavollétében helyettesiti a hatdésagiligyintézé-anyakényvvezetot

Kiilonleges megjegyzések:

Kotelezettségei: )
Részletes kotelezettségeit az Onkormanyzat mindenkori hatadlyos SZMSZ-e (és annak mellékleteként

a Polgarmesteri Hivatal ligyrendje) tartalmazza.

Jogosultsagai:
Munkavégzésével kapcsolatban jogosult kezdeményezni az ligykdrébe tartozo kérdésekben szakértdi
megbeszélések, tanacskozasok, vezetbi egyeztetések szervezését; javaslatot tenni tevékenységének
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célszerliségére; véleményt nyilvanitani a felelésségi kérébe tartozé szakmai kérdésekrdl, donteni a
kotelezettségi korébe tartozo igyekben.

Fentiekben nem rogzitett kérdésekben a Koztisztvisel6k jogallasardl szolé térvény, a Munka

torvénykényve rendelkezései, valamint az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban
foglaltak az iranyadok.

Munkakori feladatok meghatarozasa:

A munkakoér célja:

Az intézmény tisztan tartasa, a hivatali munkahoz megfeleld, rendezett kdrnyezet biztositasa.
o Feladatait részben 6nall6 munkaval, részben vezetbi iranymutatas alapjan vegzi.
o Tevékenységét j6 munkaszervezéssel végzi

Napi takaritasi feladatok:

munkateriletének felporszivozasa, felmosasa tisztitoszeres vizzel,
munkaterilete butorzatanak, berendezésének tisztantartasa tisztitd szerrel,

a szemetes edények Kilritése, tisztantartasa,

labtorldk, szényegek tisztantartasa

az ajtok tisztitdszeres vizzel torténé lemosasa, a kilincsek fertétlenitése
vizesblokkok tisztantartasa és fertétlenitése a megfeleld tisztitészerekkel naponta
étkezd helyiség és vizesblokkjanak tisztantartasa naponta

ld6szakonként jelentkezé takaritasi feladatok:

az ablakok szennyezettségétdl fliggben azok tisztantartasa min. évente kétszer
villanykapcsolok, dugaljak takaritasa folyamatosan

fut6testek tisztitasa,

a kozos teruleteken lévé viragok locsolasa, gondozasa

az étkez6 helyiségben Iév6 elektromos berendezések tisztantartasa

az étkez6 helyiségben talalhato reprezentalashoz szikséges csészék, poharak, talcak
id6szakonkeént frissitd tisztantartasa

Eqgyes helyiséqgekhez kapcsol6dd feladatok:

a mellékhelyiségek napi takaritasa kiemelt feladat,

gondoskodik a WC higiéniajanak folyamatos biztositasarol

a helyiségeket fertbtlenitészeres és tisztitoszeres vizzel mossa fel

a mosdokat naponta legalabb egyszer fertétlen8szeresen és vegyszeresen tisztitja.

Alkalmanként jelentkezd takaritasi feladatok:

e az intézmény rendezvényeihez kapcsoléddéan elvégzi a rendezvény soran érintett
munkaterulet soron kivulli takaritasat,

e a rendezvényeket kovetden segédkezik a rendezvény helyszine rendjének eredeti
visszaallitasaban.
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Egyéb feladatok:

a Hivatal épuletének nyitasa-zarasa,

e intézményen kivili feladatai:
téli idészakban a sikossagmentesitési feladatok elvégzése.

o Kkoteles elbre jelezni a takaritasi feladatihoz szikséges eszkd0zOk, vegyszerek, tisztitoszerek
mennyiségi szlkseégleteit,

o felelés a szamara kiadott eszkdzokért, valamint a vegyszerek, tisztitdszerek biztonsagos
tarolasaért, kulénés figyelemmel arra, hogy veszélyes szerek illetéktelenek szamara ne
legyenek hozzaférhetbek,

o koteles értesiteni a polgarmestert/jegyz6t, ha munkateriletén karbantartast igényl6 allapotot
észlel,

o (gyelien az intézményi vagyon biztonsagaért, tartsa be a vagyonvédelmi el6irasokat,
gondoskodjon a munkateruletéhez tartozo helyiségek zarasaért.

Jelen munkakoari leirasban rogzitett feladatokon kivul koteles elvégezni mindazokat a feladatokat,
melyeket esetenként az érvényben Iévé utasitasok elbirnak, illetve melyekkel munkahelyi felettese
megbizza.

11.) ,Karacsonyi ajandék” megallapodasok jovahagyasa
El6terjesztd: Mez6fi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elnok: Az elmult években dontott a Képviselb-testilet arrdl, hogy az évoda és
az iskola alapitvanyai részére karacsonyi ajandékot ad, létszamot figyelembe véve 5.000 Ft/f6
Osszegben.

A Bizottsag elfogadasra javasolta a hatarozati javaslatot.

Mezé6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslat elfogadasaval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 6 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

313/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete megtargyalta a ,Karacsonyi ajandék”
megallapodasok jovahagyasardl készitett eléterjesztést.

A Képviselb-testilet a 2023. évi kdltségvetésben biztositott fedezet terhére a rétsagi
iskolas gyermekek karacsonyi ajandékaként a Rétsagi Iskola Gyermekeiért Kulturalis
és Tehetséggondozo Alapitvanyt tamogatja gyermekenként 5.000 Ft-tal, 6sszesen
1.420.000 Ft-tal. Az alapitvany a tdmogatasbdl 520.000 Ft-ot informatikai fejlesztésre,
900.000 Ft-ot sporteszk6zok vasarlasara fordithatja.

A Képviselb-testulet egyetért abban is, hogy a rétsagi 6vodas gyermekek karacsonyi
ajandékaként a Kolydkvar Alapitvany Rétsag Varos Ovodas Gyermekeiért alapitvanyt
tamogatja gyermekenként 5.000 Ft-tal, 6sszesen 415.000 Ft-tal. Az alapitvany a
tamogatast jatékok és sporteszk6zok vasarlasara fordithatja.

Az elszamolas hataridejét a Képviselb-testlilet 2024. junius 30. napban hatarozza meg.

A Képvisel6-testilet felhatalmazza Mezéfi Zoltan polgarmestert a mellékelt Tamogatasi
megallapodas alairasara.

40



Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete 27/2023.(12. 14.) szamu jegyz6kényv

Hatarid6: A Tamogatasi megallapodas alairasara: 2023.12.31.
Felelbs: Mez&fi Zoltan polgarmester

12.) Havas Gergd bérleti szerz6dés felmondasa
El6terjesztdé: Mezéfi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elndk: A Bizottsag egyhanguan elfogadasra javasolta a hatarozati javaslatot.
Mezo6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslat elfogadasaval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 6 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

314/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta Havas Gergely bérleti
szerz6dés felmondasardl készitett eléterjesztést.

A Képviseld-testilet a Rakoczi ut 32. szam alatti ingatlan pincéjére sz6lé szerz6dés
felmondasat tudomasul veszi.

Hatarid6: 2023. december 20.
Felelbs: Mezbfi Zoltan polgarmester

Hegediis Ferenc képvisel6 14. 20 orakor tavozik az (ilésrél. A szavazok szama 5 f6.

13.) DM Concept 2020 Kft. kérelme
Elbterjesztd: Mezéfi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elndk: Beépitési kotelezettség mobdositasat kéri a kft. Ezt a
vagyonrendeletiink alapjan 4 évre lehet megadni. A masik kérésuk, hogy a tartozasaikra fizetési
haladékot szeretnének kérni. Ulés kdzben derllt ki, hogy a tartozast rendezték.

Mindkét hatarozati javaslatot elfogadasra javasolta a Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag.

Mezé6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslatok elfogadasaval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 5 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

315/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta a DM Concept 2020 Kit.
kérelmérdl készitett eléterjesztést.

A Képviselb-testulet nyomatékosan felhivja a kérelmezd figyelmét fizetési moraljanak
pozitiv iranyd megvaltoztatasara. A Képviseld-testilet kdzpénzekbdl gazdalkodik. A
kozpénzekbdl vald gazdalkodas nem teszi lehetdvé egy vallalkozas mikodeési
koltségeinek hitelezését.

Hataridd: 2023. december 20.
Felel6s: Mezéfi Zoltan polgarmester
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14.) DM Concept & ZSEMBERIKER konzorcium kérelme
El6terjesztd: Mez6fi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elnok: A konzorcium altal bérelt ingatlanokra szeretnének elGvasarlasi jogot
kikotni a szerzédésben. Ugyved ur atnézte a kerést, elmondasa szerint nincs akadalya, hogy ez
belekerlljon a szerz8désbe. Az dnkormanyzat kotelezettséget nem vallal ezzel.

Mezo6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslatok elfogadasaval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

316/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete megtargyalta a DM Concept 2020 Kit
kérelmérdl készitett eléterjesztést.

A Képviselb-testilet hozzajarul, hogy a 2021. november 11-én megkdtott, a 356/49-50
hrsz-U és a 356/52-53 hrsz-U ingatlanokra sz6l6 adasvételi szerz6dés 12. és 13.
pontjaban rogzitett beépitési kotelezettség 2025. november 11. napra mddositasra
keruljon.

A moédositas feltétele, hogy a vevd a szerkesztd ligyvéd altal elkészitett dokumentumot
a Keépviselb-testiletnek bemutassa és az alairt szerz6désméddositas bejegyzése
érdekében a Nograd Varmegyei Kormanyhivatal Féldhivatali Féosztaly Fdéldhivatali
Osztaly 4. (Rétsag)-nél eljarjon.

Hatarid6: 2023. december 20.
Felelbs: Mez&fi Zoltan polgarmester

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

317/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete megtargyalta a DM Concept &
ZSEMBER-I-KER konzorcium bérleti szerz6désmodositas kérelmérdl készitett
el6terjesztést.

A Képvisel6-testllet a dr. Gaspar Zoltan ugyvéd altal készitett szerz6désmaddositast
jévahagyja. Felhatalmazza Mez&fi Zolan polgarmestert a szerz6dés alairasara.

Hatarid6: 2023. december 31.
Felelbs: Mezéfi Zoltan polgarmester

15.) Dolgozoi kérelem elbiralasa
El6terjesztd: Fodor Rita Maria jegyz6

Varga David Géza PVB elndk: A kulturalis intézményben dolgozé kollégand kerete meg a
munkaugyes kolléganét, hogy munkaviszonyanak egy idészakat vizsgalja felul. Az a javaslat szUletett,
hogy Ulgyvéd ur vizsgalja meg az anyagot, és majd a késébbiekben visszakertl az elbterjesztés a
Képviseld-testllet elé. Ezt a javaslatot elfogadasra javasolta a Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag.
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Mezé6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslatok elfogadasaval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

318/2023. (XIl. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete megtargyalta a ,Dolgozoi kérelem
elbirdlasa VMKK” targyaban készult el6terjesztést és azt jovahagyja az alabbiak
szerint:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilet a kérelem elbiralasahoz allasfoglalast
kér dr. Gaspar Zoltan ugyvédtél.

Hataridé: 2023. december 31.
Felelds: Intézményvezetd

16.) Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaghoz érkezett kérelem
El6terjesztd: Bencsok Péter TKB elndke

Varga David Géza PVB elndk: Egy kérelem érkezett a bizottsaghoz, melynek elfogadasat
egyhangulag tamogatta a Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag is.

Mezo6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslatok elfogadasaval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

319/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete megtargyalta a Tarsadalmi
Kapcsolatok Bizottsaghoz érkezett kérelem elbiralasardl készitett el6terjesztést.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete megtargyalta a Tarsadalmi
Kapcsolatok Bizottsaghoz érkezett kérelem elbiralasardl készitett elGterjesztést.

A Képvisel6-testulet egyetért a Bizottsag dontésével és a Rétsagi Varosi Nyugdijas Klub
részére november 23-an a Godolléi Kirdlyi Kastélyban tett latogatas belépdjegy
koltségére 74.480 Ft belépdjegy tamogatast biztosit.

A tamogatasokrol az allamhaztartason kivili forras atvételérél és atadasarol szold
20/2013. (X1.26.) dnkormanyzati rendelet szerinti megallapodast kell megkdtni. A
megallapodasok megkotését kdvetben térténhet meg a tamogatasok kifizetése
Hatarid6: kérelem szerint
Felel6s: Bencsok Péter TKB elnok
17.) DOMINO Négradi Epité Kft. szerz6désmédositasi kérelme (Templom u.)
Eléterjesztd: Mez6fi Zoltan polgarmester
Varga David Géza PVB elndk: A hatarozati javaslat elfogadasat tamogatta a Pénzlgyi és

Varosfejlesztési Bizottsag.
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Mezé6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslatok elfogadasaval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

320/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete megtargyalta a Tarsadalmi
Kapcsolatok Bizottsaghoz érkezett kérelem elbiralasardl készitett elGterjesztést.

Reétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta a DOMINO Nogradi
Epitd Kft. szerz6désmaodositasi kérelmérél szélo szébeli elbterjesztést.

A Képviselb-testllet a hatarozat mellékletét képezb szerz6désmobdositast jévahagyija.
Felhatalmazza Mez&fi Zoltan polgarmestert a szerzédés alairasara.

Hatarid6: 2023. december 31.
Felelds: Mez&fi Zoltan polgarmester

Melléklet a jeqgyz8kbnyv végén csatolva talalhato.

18.)WonderVet Kft. kérelme
El6terjesztd: Varga David Géza PVB elndk

Varga David Géza PVB elnok: A bérleti szerz6désben kertek modositasokat. Az a javaslat szuletett,
hogy Kramlik Karoly és Ludanyi Akos mérjék fel az ingatlant, hogy jogos-e a kért 6sszeg jovairasa.
Amikor ez megvan, akkor lehet visszatérni erre.

Mezo6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslatok elfogadasaval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

321/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalta a WonderVet Kft. Kit.
bérleti szerz6dés jovahagyasardl szolo szobeli elGterjesztést.

A Képviseld-testiilet Felkéri Kramlik Karoly és Ludanyi Akos szakértéket arra, hogy a
kérelemben szerepl6 - a bérl6jelolt altal megjeldlt, mindezidaig nem igazolt munkarészt,
melyet a vallalkozas az dnkormanyzat helyett végzett el - 4.000.000 Ft értéki munkat
tételesen ellenérizzék.

A Képviseld-testilet a miszaki szakérték ellenérzését kdvetden - indokolt esetben
soron kivlli Ulésen — dont a bérleti szerz8dés jovahagyasarol.

Hataridd: 2024. januar 15.
Felelbs: Mezéfi Zoltan polgarmester
19.) Megbizas képviseleti jog ellatasara
El6terjesztd: Mezéfi Zoltan polgarmester

Varga David Géza PVB elndk: A Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag elfogadasra javasolta a
hatarozati javaslatot.
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Mezo6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslatok elfogadasaval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

322/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete megtargyalta a képviseleti jog
ellatasara vonatkozo javaslatot.

A Képviselb-testilet a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX.
torvény 32.§ (2) bekezdés e) pontja alapjan megbizza Javorka Janos alpolgarmestert,
hogy az Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei Regionalis Hulladékgazdalkodasi és
Kérnyezetvédelmi Onkormanyzati Tarsulasi Glésen Mezéfi Zoltan polgarmester irasbeli
meghatalmazasa alapjan Rétsag Varos Onkormanyzatat képviselje.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Mezéfi Zoltan polgarmester

20.) Szandéknyilatkozat megadasa pumpapalya palyazat ismételt benyujtasahoz

El6terjesztd: Bako Ménika képviseld

Varga David Géza PVB elndk: Ez egy kordbban mar beadott, és nem nyertes palyazat ujbdli
beadasardl szold elbterjesztés. Mddositas nélkdl kerll beadasra, a tamogatasi feltételek sem

valtoztak.

Mezé6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslatok elfogadasaval egyetért.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

323/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselé-testllete megtargyalta pumpapalya palyazat
ismételt benyujtasahoz szikséges szandéknyilatkozat megadasanak lehetbségérdl
sz0l6 szobeli javaslatot.

A Képvisel6-testulet a 11/2023. (1.26.) Kt. hatarozatban szerepld felételekkel - 50 %-os
onrész biztositasaval — szandéknyilatkozatot ad az ujonnan indulé palyazaton valo

indulashoz.

Hatarid6: 2023. december 15.
Felelbs: Mezéfi Zoltan polgarmester

21.) Rétsagi Minimané Bolcs6de kérelme
El6terjeszté: Rézsa Maria intézményvezetd

Varga David Géza PVB elndk: A két Ginnep kdzotti harom munkanapon szeretne bezarni a bolcséde.

A Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag elfogadasra javasolta a hatarozati javaslatot.

Mezé6fi Zoltan polgarmester: Kérem, szavazzon, aki a hatarozati javaslatok elfogadasaval egyetért.
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Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal az alabbi
hatarozatot hozta:

324/2023. (XII. 14.) KT. hatarozata:
Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete megtargyalta a Rétsagi Minimand
Bolcs6de vezetbjének szobeli elbterjesztését az intézmény év végi bezarasaval

kapcsolatban.

A Képviselb-testilet engedélyezi a Rétsagi Minimand Bolcs6de év végi bezarasat 2023.
december 27-t61 — 31-ig.

Hatarid6: széveg szerint
Felel6s: Rézsa Maria intézményvezetd
22.) Egyebek

Mezé6fi Zoltan polgarmester: Kinek van észrevétele, hozzaszolasa?
Javorka Janos alpolgarmester. HosszU évek 6ta megszervezziik a Mindenki karacsonya cimi
rendezvényt, ez az idén 22-én, 17.00 ératdl lesz. Mindenkit szeretettel varunk.
Mindenkinek boldog, békés karacsonyt kivanok!
Mezé6fi Zoltan polgarmester: Mindenkit buzditok, hogy j6jjon el erre a rendezvényre.

Mindenkinek boldog karacsonyt kivanok!
Nincs toébb napirend, az ulést 14. 43 érakor bezarom.

Kmf.
Mezé6fi Zoltan Fodor Rita Maria
polgarmester jegyz6
Javorka Janos Varga David Géza
jegyz6konyv hitelesit6 jegyz6konyv hitelesit6
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